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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION

SANTA ANA - LA CONVENCION - CUSCO
“Quillabamba Ciudad del Eterno Verano”

ACUERDO DE CONCEJO N°123-2018-MPLC

Quillabamba, 31 de octubre del 2018
EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION

VISTOS; En Sesion Ordinaria de fecha treinta de octubre del afio dos mil dieciocho, realizado
bajo la Presidencia del Sefior Alcalde Provincial Econ. Wilfredo Alagon Mora y contando con la asistencia
de los Sefiores Regidores: Teofilo Huaypar de la Cruz, Maria Regina Becerra Huanaco, Doménicc
Pacheco Huacac, José Beingolea Pelayo, Joel Oliver Challco Rojas, Urbano Pando Olarte, Alejandrine

Flores Huillca, Carlos Valer Valdivia, José Ramon Onton Vera, Manuel Trinidad Mayorga Quintanilla
Randolph Eliseo Ascarza Serrano, Y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, la cual establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica,
economica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica

el Perti establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobiernc,
dministrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;,

Que, el articulo 41° de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, sefiala que los
acuerdos son decisiones que toma el Concejo referidos asuntos especificos de interés publico, vecinal o

institucional que expresan la voluntad del organo de gobierno para practicar un determinado acto o
sujetarse a una conducta o norma institucional,

Que, el articulo 40° de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, precisa que les
Ordenanzas de las Municipalidades Provinciales y Distritales, en la materia de su competencia, scn
normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las
cuales se aprueba la organizacion interna, la regulacion, administracion y supervision de los servicios
publicos y las materias en las que la municipalidad tiene competencia normativa,

Que, de conformidad al tercer parrafo del articulo 40° de la Ley N° 27972 — Ley Organica de
Municipalidades, las Ordenanzas en materia tributaria expedida por las Municipalidades Distritales deben
ser ratificados por las Municipalidades Provinciales de su circunscripcion, para su vigencia y exigibilidac;

Que, el inciso 39.1 del Articulo 39° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, sefigla
respecto a la Legalidad del procedimiento: Los procedimientos administrativos, requisitos y costos se
establecen exclusivamente mediante decreto supremo O norma de mayor jerarquia, por Ordenanza
Regional, por Ordenanza Municipal, por la decision del titular de los organismos constitucionalmerte
auténomos. Dichos procedimientos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden crear

procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinacion de las tasas que sean
aplicables;

Que, mediante Oficio N° 097-201 8-SG/MDM, el Secretario General de la Municipalidad Distrital
de Megantoni remite Acuerdo de Concejo Municipal y Ordenanza Municipal N° 012-2018-A/MDM que

aprueba el Texio Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de
Megantoni, para su ratificacion;

Que, a través del informe Legal N°1553-2018-OAJ-MPLC el Jefe de la Oficina de Asescria
Juridica, opina que se ha cumplido con levantar las observaciones reali :.‘cr::rn.‘--m)- HeSoe mite-opinion
favorable para su ratificacion del Texto Unico de Procedimientos A gpvos” = AP O RITAY EE WEGANTONI
Municipalidad Distrital de Megantoni; Que suscribe da fe que el presente

documento es copia fie! del original.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION

SANTA ANA - LA CONVENCION - CUSCO
“Quillabamba Ciudad del Eterno Verano”

ACUERDO DE CONCEJO N°123-2018-MPLC

ESTANDO, a los considerandos expuestos, de conformidad al articulo 9° y 40° de la Ley N°
— 27972 — Ley Organica de Municipalidades, con el voto de la mayoria del Concejo Municipal y con la
"“""titfxl‘;\ dispensa del tramite de lectura y aprobacion del Acta. Los miembros del Concejo Previc debate e
Ll "\i:,)\:\»&ntercambio de opiniones, por mayoria de los asistentes adopto el siguiente:

/). /< ACUERDO:

C)/-
y/

2 ARTICULO 1°.- RATIFICAR, |la Ordenanza Municipal N°012-2018-A/MDM de fecha 21 de setiembre

P del 2018 de la Municipalidad Distrital de Megantoni que aprueba EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MEGANTONI.

ARTICULO 2°.- El presente Acuerdo Ratificatorio para su vigencia, se encuentra condicionada al
cumplimiento de su publicacion. Asi como del texto integro de la Ordenanza ratificada, incluido sus
Anexos, los cuadros de estructura de costos y tasas. La aplicacién de la Ordenanza materia de la
esente ratificacion, sin la condicion antes sefialada, es de exclusiva responsabilidad de los funcionarios
S ge la Municipalidad Distrital de Megantoni.

ARTICULO 3°.- ENCARGAR, a la Oficina de Secretaria General la publicacion del presente Acuerdo
Asi como del texto integro de la Ordenanza ratificada.

ARTICULO 4°.- NOTIFICAR, a la Oficina de Tecnologia de la Informacién y Comunicacion para su
publicacion y demas dependencias para su cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

WAM/amo
cC.
Alcaldia
G.M

MDM

TIC

“) MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI )
El que suscribe da fe que el presente
Eﬂ documento es copia fie! del original.
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(@) Municipalidad Distrital MEGANTONI

Uenidad ¢ Desarnclle

ACUERDO DE CONCEJO N° 094 - 2018-A/MDM

Megantoni, 21 de setiembre de 2018.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE MEGANTONI

Visto: El Informe N° 286-2018-GPPTO-MDM/LC, de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el
Informe N° 376-2018-GA-MDM/LC, de la Gerencia de Administracién y la Opinion Legal N° 262-2018-
MDM-OAJ/RZC, de la Oficina de Asesoria Juridica, la Carta N° 135-2018-SEC-GEN-MPL/AMO, de la
Municipalidad Provincial de La Convencién, y;

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son 6rganos de gobierno local, con personeria juridica de Derecho Publico
y tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, conforme
lo establecido en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, concordante con el articulo I
del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades;

Que, con Informe N° 286-2018-GPPTO-MDM/LC, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

P presenta el proyecto de Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de esta Corporacién

\90 ‘@Xdil, el cual cuenta con la opinion favorable de la Oficina de Asesorfa Juridica a través de la Opinion
egal N° 262-2018-MDM-OAJ/RZC,;

cf\ ol
% S‘%A S
(SE - Rue, el articulo 39° del TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por D.S.
‘CM N° 006-2017-JUS, establece que los procedimientos administrativos, requisitos y costos se
establecen exclusivamente, para el caso de gobiernos locales, mediante ordenanza municipal, dichos
procedimientos son compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos para cada entidad, i

Estando a la opinion favorable de la Oficina de Asesorfa Legal mediante la Opinion Legal N° 262-
2018-MDM-0OAJ/RZC y en uso de las facultades concedidas por la Ley N° 27972 — Ley Organica de
Municipalidades, el pleno del Concejo Municipal por UNANIMIDAD vy con la dispensa del tramite de
lectura y aprobacion de acta, aprob¢ el siguiente:

ACUERDO

Articulo Primero.- Dejar sin efecto el Acuerdo de Concejo N° 078-2018-A/MDM, que aprob¢ la
Ordenanza N° 011-2018-A/MDM, que regula el “Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Municipalidad Distrital de Megantoni”

Articulo_Sequndo.- Aprobar la ordenanza municipal N° 012-2018-A-MDM, de fecha 21 de
setiembre de 2018, que regula el “Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de Megantoni”, conforme a lo establecido en la parte considerativa.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE. R T g

wssay s by 11UNICIPALIDAD LESTRIYAL DE MEGANTONI E%g 5' que suscribe da fe que el presents

-‘mf, 1 s) documento es copia fiel del original.
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Municipalidad Distrital MEGANTONI

Ueidad 4 Decarnells
ORDENANZA MUNICIPAL N° 012 - 2018-A/MDM

Megantoni, 21 de setiembre de 2018.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
POR CUANTO:

El Concejo Municipal de Megantoni, en sesién ordinaria de la fecha; v,
CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son ¢rganos de gobierno local, con personeria juridica de Derecho Publico
y tienen autonomia politica, econémica y ‘administrativa en: los asuntos de su competencia,
conforme lo establecido en el articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, concordante con
el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades;

Que, con Informe N° 286-2018-GPPTO-MDM/LC, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
presenta el proyecto de Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de esta Corporacion
Edil, el cual cuenta con la opinién favorable de la Oficina de Asesorfa Juridica a través de la Opinién
Legal N° 262-2018-MDM-OAJ/RZC;

Que, el articulo 39° del TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por D.S.
N° 006-2017-JUS, establece que los procedimientos administrativos, requisitos y costos se
establecen exclusivamente, para el caso de gobiernos locales, mediante ordenanza municipal,
\dichos procedimientos son compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Rdministrativos para cada entidad;

Shue, mediante Acuerdo de Concejo N° 094-2018-A-MDM, se aprobé el Proyecto de ordenanza
denominado “Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de
Megantoni”; :

HoneyeeS

En uso de las facultades concedidas por la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, el
pleno del Concejo Municipal por UNANIMIDAD y con la dispensa del tramite de lectura y aprobacion
de acta, aprobo la siguiente:

ORDENANZA

Articulo Primero.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de Ila
Municipalidad Distrital de Megantoni, que como anexo forma parte integrante de la presente
Ordenanza. ‘

Articulo Segundo.- Aprobar los derechos de tramite contenidos en el TUPA aprobado en el
articulo primero de la presente ordenanza.

Articulo Tercero.- Disponer la publicacién de la presente ordenanza en el Portal Institucional de Ia
Municipalidad de Megantoni: www.munimegantoni.gob.pe. y en el diario que corresponda.

Articulo Cuarto.- La presente ordenanza entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacién vy la del aclerdo de concejo de la Municipalidad Provincial de la Convencién que la
ratifique. B

ru.. P
Articulo Quinto.- Deréguese todo dispositivo que se oponga a la prese & ol ﬁ%ﬁg&gggﬁ:g'::';Luzeerzfgmw

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y PUBLIQUESE. (%) documento es copia fief def original,
inceuss v (C1PALID, 517mn£ MEGANTONI Fecha- 0 &, NOV. 20'/1,2
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

UNIDAD ORGANICA/ NUMERO DE PROCEDIMIENTO / PROCEDIMIENTO [PAG.| [ONIDAD ORGANICA/ NUMERO DE PROCEDIMIENTO / PROCEDIMIENTO PAG.
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL 22(EXONERACION DE PAGO DE IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS - 11
CULTURAL
1|ACCESO DE PARTICULARES A LA INFORMACION PUBLICA l 1 23|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 11
OFICINA DE GESTION DE RIESGOS DE | BABICH EX.-FOST
24|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 13
2|INSPECCIGN TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES 1 BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIGN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLR
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO © MEDIO. (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
3{RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO 1 25| LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 14
BAJO O MEDIO BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIGN DE ANUNCIO PUBLICITARIO
4]INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA 2 (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO 26|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 | 16
5]INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA 3 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO 27|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 | 17
6|RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO 3 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
ALTO 0 MUY ALTO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/Q TOLDO
7|EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO 4 28|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 | 18
DEPORTIVOS - ECSE: M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA TRES MIL PERSONAS PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/0 TOLDO
“NCIA DE ADMINSTRACION - UNIDAD 29| LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN [TSE DE DETALLE O 20
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)
8|REGISTRO EN EL PADRON DEL CONTRIBUYENTE Y APERTURA DE CARPETA PREDIAL 5 30|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 21
9|DECLARACION JURADA ANUAL DEL AUTOAVALUO Y PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 6 MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
10|OPOSICION A LA DECLARACION JURADA DEL AUTOVALUO 6 PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
11{MODIFICACION Y/O ACTUALIZACION DE DATOS DEL CONTRIBUYENTE 7 31(LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 22
12| MODIFICACION Y/O RECTIFICACION DE LA DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO 7 MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
13|DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO 7 PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) ¥/O TOLDO
14[REGISTRO DE INAFECTOS AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 7 32 (LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 24
15|REGISTRO DE DEDUCCION DE 50 UIT A LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA 9 COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)
PENSIONISTAS 33|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 26
16|COMPENSACION DEL PAGO S COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
17 |PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA 9 ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/Q TOLDO
18|DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO, POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE A LA 34(LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 27
INSTITUCION COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
19|REGISTRO DE CONTRIBUYENTES PARA EL PAGO DEL IMPUESTO DE ALCABALA 10 ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
20|REGISTRO DE INAFECTO AL IMPUESTO DE ALCABALA 10 35|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA | 29
21|AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 11 EX POST

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

NIENTOS
UNIDAD ORGANICA / NUMERO DE PROCEDIMIENTO / PROCEDIMIENTO PAG.| [UNIDAD ORGANICA / NUMERO DE PROCEDIMIENTO / PROCEDIMIENTO PAG.
36[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA | 30 52[PUBLICACION DE EDICTO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL EN EL LOCAL MUNICIPAL 44
EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE 53| DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES (TOTAL O PARCIAL) 45
(ADOSADO A FACHADA) Y/0 TOLDO 54[POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO 45
37|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA | 32 (POR UNICA VEZ, CON ANTICIPACION MINIMA DE 48 HORAS Y HASTA POR UN LAPSO DE 30 DIAS
EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O CALENDARIO)
ILUMINADO) Y/0 TOLDO 55|RETIRO Y/O ANULACION DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL 45
38[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTAS00 M2 | 33 56/ INSCRIPCION DE ACTAS REGISTRALES - INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIO 45
CON ITSE BASICA EX ANTE 57[INSCRIPCION DE ACTAS REGISTRALES - INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO 46
39[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTAS00 M2 | 34 58|INSCRIPCION DE ACTAS REGISTRALES - ADOPCION 47
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIGN DE ANUNCIO 59[INSCRIPCION DE ACTAS REGISTRALES - DEFUNCIONES 47
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/0 TOLDO 60|ANOTACIONES MARGINALES - RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD (POSTERIORA | 48
40[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTAS00 M2 | 35 LA FECHA DE INSCRIP.)
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIGN DE ANUNCIO 61| ANOTACIONES MARGINALES - POR MANDATO DE RESOLUCION JUDICIAL, POR ESCRITURA PUBLICA | 48
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO NOTARIAL, POR ESCRITURA PUBLICA CONSULAR O POR RESOLUCION DE ALCALDIA (EN CASO DE
41[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 37 SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR)
42{LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 38 62| ANOTACIONES MARGINALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS DE NACIMIENTO, 49
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O MATRIMONIO O DEFUNCION
TOLDO 63 [ANOTACIONES MARGINALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS DE NACIMIENTO, 49
43[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 39 MATRIMONIO O DEFUNCION POR ERROR Y OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O 64|EXPEDICION Y CERTIFICACION DE ACTAS O PARTIDAS DE NACIMIENTO PARA PRIMERA TRAMITACION 49
TOLDO DEL DN
44 |CESE DE ACTIVIDADES (Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas) 41 65|EXPEDICION DE ACTA O PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION 49
45[SUSPENSION TEMPORAL DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO HASTA 1 ARO 41 66|CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO EN REGISTRO CIVIL (CERTIFICADO NEGATIVO) 49
46|CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL, DENOMINACION O RAZON SOCIAL 41 ik - e
47|FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA 4 S S
48|AUTORIZACION PARA USO DE VIA PUBLICA PARA COMERCIO AMBULATORIO (POR 30 DIAS 4 67|LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDADES A Y B APROBACION CON FIRMA DE 50
CALENDARIO Y POR M2) PROFESIONALES RESPONSABLES
49|CONSTANCIAS DE NO DEUDOR DEL IMPUESTO PREDIAL, DEL MPUESTO DE ALCABALA Y DE 7} 68| LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE 51
ARBITRIOS MUNICIPALES. CONSTANCIAS DE INAFECTACION AL IMPUESTO PREDIAL Y AL IMPUESTO PROYECTO POR REVISORES URBANOS
DE ALCABALA. CONTANCIA DE NO ESTAR REGISTRADO COMO CONTRIBUYENTE Y CONSTANCIA DE 69| LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C Y D APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE | 53
NO DEUDOR. PROYECTO POR COMISION TECNICA
50|CERTIFICADO DOMICILIARIO 42 70| MODIFICACION DE PROYECTO DE HABILITACION URBANA Modalidad B 54
GERENCIA D AL Y SERVICIOS - DIVISION DE SERVICIOS 71{MODIFICACION DE PROYECTO DE HABILITACION URBANA Modalidad C Revisores Urbanos 55
72|MODIFICACIGN DE PROYECTO DE HABILITACIGN URBANA Madalidades Cy D 56
MUNICIP/ Comisién Técnica
51[APERTURA DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL / MATRIMONIO CIVIL CELEBRADO POR FUNCIONARIO | 43 73|RECEPCIGN DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES 56
74|RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES NO SUSTANCIALES 57

COMPETENTE, EN HORARIO NORMAL Y EN EL PALACIO MUNICIPAL

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

INDY
INDI

UNIDAD ORGANICA / NUMERO DE PROCEDIMIENTO / PROCEDIMIENTO PAG. UNIDAD ORGANICA / NUMERO DE PROCEDIMIENTO / PROCEDIMIENTO PAG.
75|REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 58 100|PRORROGA DE LICENCIA DE EDIFICACION O HABILITACION URBANA 80
76|SUBDIVISION DE LOTE URBANO 59 101 [CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 80
77|ACUMULACION DE AREAS 60 102 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 80
78|VISACION DE PLANO 60 103 |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 80
79|CONSTANCIA DE POSESION 61 104 |CERTIFICADO CATASTRAL 81
80|TITULO DE PROPIEDAD 61 105|CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO 81
81|DUPLICADO DE TITULO DE PROPIEDAD 61 106 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 81
82|LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A 62 107 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 81

APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE PROFESIONALES 108 |ELABORACION DE PLANO PERIMETRICO Y DE UBICACION EN ZONA CON HABILITACION URBANA O 82
83|LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B 63 CATASTRADA
APROBACION CON FIRMAS DE PROFESIONALES RESPONSABLES 109 [ELABORACIGN DE PLANO PERIMETRICO Y DE UBICACION EN ZONA SIN HABILITACION URBANA O NO| 82
84 [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C 67 CATASTRADA
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE PROYECTO POR REVISORES URBANOS 110|ESTAQUEO DE LOTE SEGUN HABILITACION URBANA APROBADA 82
85|LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDADCY D 70 111|INSPECCION TECNICA 82
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE PROYECTO POR COMISION TECNICA 112|AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE AVISAIE COMERCIAL 83
86|MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION. Antes de emitida la licencia. Modalidades By C 73 113 |AUTORIZACION PARA OCUPACION TEMPORAL DE VIAS CON DESMONTE, MATERIALES DE 83
Revisores Urbanos CONSTRUCCION, ANDAMIOS, CERCO PROVISIONAL Y OTROS
87|MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION. Antes de emitida la licencia. Modalidades CyD 74 114|AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCIGN O MODIFICACION DE RAMPAS, GRADAS, SARDINELES, 83
Comisién Técnica CUNETAS, VEREDAS, BERMAS Y OTROS SIMILARES EN LA VA PUBLICA
88| MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION. Modalidad A 74 115 [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE 84
89|MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION. Modalidad B 74 SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES
90|MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION. Modalidad C Revisores Urbanos 74 116 |AUTORIZACION DE CONFORMIDAD Y FINALIZACION DE LA EJECUCION DE LA INSTALACION DE 85
91|MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION. Modalidad C y D Comision Técnica 75 INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
92|PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION. Para todas las Modalidades 75 TELECOMUNICACIONES
93|CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES. Todas las 75 117 |AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE ACARREO DE LOS ALVEQS O CAUCES DE LOS | 85
Modalidades. RIOS
94|CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES. 76 118|AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE ACARREO DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS | 86
Modalidades Ay B RIOS EN VIAS DE REGULARIZACION
95|CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES. 77 119|AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION Y/O AMPLIACION DE CANALIZACIGN PARA EL TENDIDO DE| 86
Modalidades Cy D REDES SUBTERRANEAS EN AREAS DE USO PUBLICO (AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS)
96 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA . Modzlidades Ay B 78
97|ANTEPROYECTO EN CONSULTA. Modalidades Cy D 78 120|AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICO DE 87
98|LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION 78 AGUA, DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA (Para fines domiciliarios)
99 |REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O HABILITACION URBANA 79

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

TASK MUNICIFAT 6 |CALFICACION] TP°20
REQUSITOS OfjcAliricAciONt e INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE  |"5 [ Evaluae. | INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /| 1 CION(*) | & | Previa | RESOL- DE RECURSOS
. . € PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominaclén Cédigo/ |"(en Ul 5 VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcacién | 2018 | (ens/) | S| (M) () | (dios & APELACION
SLAJ50 < héhllac) RACION
001) ACCESO DE PARTICULARES A LA INFORMACION PUBLICA
1. Constitucion Polifica del Perd Art. 2.5, 1. Solicitud Escrita o FUT, $G-01 X | 7Dias Trémite Oficina de Oficina de Gerencia
2. Ley Orgdnica de Municipalidades Ley N° 27972. 2. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. 0.1205 5.00 Documentario Secretaria Secretaria Municipal
3. DS. N°006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de laLey N° | 3. Recibo de caja por reproduccion de la informacién, de acuerdo a la TARIFARIO General Genera|
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. opcion que elija el administrado.
4, Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
PUblica (24/04/2003), Art. 11. NOTAS:
5. Ley N° 27927, modificatoria a la Ley N° 2780¢6. - Las copias de ofros formatos se cobraran segin el costo de mercado.
4. D.S.N°043-2003-PCM, TUO Ley de Transparencia y Acceso ala
Informacion Publica. - Por motivos de seguridad las copias electronicas de los documentos :
7. DS.N°072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparenciay solo se brindaran en formato de CD, no se aceptara ningin otro
Acceso a | Informacién Poblica. medio extralble.

8. Reglamento de Organizacion y Funciones vigente.

002) INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIC DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO.

1. Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades [27/05/2003), Art. 1. Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). DF-01 X | édias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
79° (numeral 3.6.4y 3.6.4). 2. Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad Documentario | Gestion de Gestion de

2. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones en la Edificacién (Anexo 4 del Manual). Riesgo de Riesgo de
Técnicos de Seguridad en Edificaciones (05/01/2018), Arts. 3°, 4% ¢° | 3. NUmero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual). Desastres Desastres
(numeral 6.2), 11°, 21°, 30°, 31°, 35°, 4. Indicar el nmero y la fecha de la canstancio de pago. 1.2048 50.00

3. Resolucidn Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucidn - Establecimientos con nivel de Riesgo Bajo
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - Establecimientos con nivel de Riesgo Medio
(23/01/2018), Numerales 2.3.2.1, 2.1.1.3y Anexo 1. NOTAS:

4, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
Procedimiento Administrativo General (20/03/2017), Arts. 46° un original y una copia. El original es pare el Organo Ejecutante y la
{numerales 46.1.8y 46.1.10), 51°y 52°, copla para el administrade. (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural N°

} 5. Decreto Supremo N° 154-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién 016-2018-CENEFRED/J)

Municipal (15/11/2004) y modificatorias, Art. 8° inciso B). b) Para el levantamiento de las observaciones subsanables en cuanto

‘ al cumplimiento de condiciones de seguridad no relevantes en

término de riesgo, el administrado debe presentar por mesa de arte
una declaracién jurada de acompanada de panel fotogréfico
legible, con leyenda explicativa que sustente el levantamiento de las
subsanaclones y en las que se pueda apreciar el cumplimiento de las
condiciones de seguridad del establecimiento, de sus instalaciones,
equipos y otros observado; pudiendo adicionalmente presentar
documentacién que estime pertinente para sustentar el
levantamiento de dichas observaciones. (Numeral 2.3.2.1 y literal b.8)
del numeral 2.1.1.1 de la Resolucion Jefatural N° 016-2018-

CENEPRED/J)
003) RENOVACION DEL CERTIFICADO [TSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO
1. Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27/05/2003), Art, 1. Solicitud de Renovacién (Anexc 1 del Manual). DF-02 X | édias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
79° (numerales 3.6.4y 3.6.6). - ITSE posterior ol otorgamiento de Licencia de Funcionamiento. Documentario | Gestion de Gestion de
2. Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones - ITSE posterior dl inicio de actividades que no requieren Licencia Riesgo de Riesgo de
Técnicos de Seguridad en Edificaciones (05/01/2018), Arts, 39, 4°, 6°, de Funcionamiento. Desastres Desostres

3. Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucidn| 2. Declaracion jurada segin formate en la que se manifiesta que se
de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el
(23/01/2018). Numerales 2.1.3y 2.3.3, ‘ otorgamiento del Certificado de I1SE. (Anexo 5 del Manual). - ... Continua -

GERENCIAOE/
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05/01/2018), Arts. 3, 4°, 6°
(numeral 2), 11°, 25° (numeral 1), 26°, 36° y 40°,
. Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion
de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edlificaciones (23/01/2018),
Numerales 2.3.2.2, 2.2.1 y 2.2.1.3).
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General [20/03/2017), Arts. 46°
(numerales 1.8y 1.10), 51°y 52°,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributocion
Municipal {15.11.2004) y modificatorias, Art. 68° inciso B).

w

&

n

4, Documentos técnicos en copia simple, frmados por el profesional o
Oficina empresa responsable, cuando corresponda, siendo los

a) Croquis de ubicacién,

b) Plano de arquitectura de Ia distribucion existente y detalle del
cdleulo de aforo.

c) Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifiliares
y cuadro de cargos

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de
puesta a fiera,

e Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccion.

1) Memorias o protocolcs de pruebas de operatividad y/o

mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendios, los cuales se deben presentar seglin corresponda.

NOTAS:

a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original y una copia. El original es para el Grgano Ejecutonte y la
copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N°
016-2018-CENEPRED/J]

b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b)
yc), en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obrd y no han sufrido modiflcacicnes, siempre que se frate de
decumentos que fueron presentades a la Municipalidad durante los
cinco (5) afos anteriores inmediatos, de conformidad con lo
establecido en el art, 46 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General [Numeral 25.2 del Art. 25 del DS
N° 002-2018-PCM).

REQUISTOS TASA MUNICIFAL 0 | CALIFICACION] "-A20
i DERECHODE | & [ &vaivac. | PARA | ciopel | Autorbap | " opseesmean O
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /| TRAMITACION (%) | B | Previa | RESOL- | peseen™ | compETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién Cédigo / | {en Ul E VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE
Ubleactén | 2018 | (ens/) | B | )| ()] (dos * | APELACION
= 5/4.150 < héhllag) RACION
4. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del 3. Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 0.8434 35.00
Procedimiento Administrativo General [20/03/2017), Arts, 46° - Establecimientos con nivel de Riesgo Bajo
5. Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion - Establecimientos con nivel de Riesgo Medio
Municipal [15/11/2004) y modificatorias. Art. 68° inciso B). NOTAS:
a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una
vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha de expedicion
(Numeral 15.4 del Art. 15 del DS N° 002-2018-PCM).
b) La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse freinta
(30) dios habiles anteriores a la fecha de caducidad (Resolucion
Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/. - Anexo 13).
¢) Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se
requiere necesariamente de la expedicién de un documento sin el
cual el usuario no puede hacer efectivo su derecho, el plozo méximo
para su expedicién es de cinco (05) dias hdbiles (Art. 32.2 del TUO de
la Ley N° 27444)
004) INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO
1. Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27/05/2003), Art. 1. Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). DF-03 X | édias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
79° (numerales 3.6.4 ¥ 3.6.6). 2. Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Monual]. Documentario |  Gestion de Gestion de
2. Decrefo Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones | 3. Indicar el nUmero y la fecha de la constancia de pago. 40964 170.00 Riesgo de Riesgo de
Desastres Desasires
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASA MUNICIPAL © | CALIFICACION ';::: INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE $ Evaluac. INICIODEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularo /| TRAMITACION (* previa | RESOL- | “pecn ™ | compErente
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / 'Gr%]'_u_ g VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén | 2018 (ens/) | 51 (] ()| (dios APELACION
SL4.150 < héhilas) RACION
005) INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO
1. Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27/05/2003), Art. 1. Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). DF-04 X | édias Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
79° (numerales 3.6.4y 3.6.6). 2. Ndmero y/o datos del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Documentario |  Gestion de Gestion de
2. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspeccionss | 3, Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 40%64|  170.00 Riesgo de Riesgo de
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05/01/2018), Arts. 3°, 4%, 6° | 4. Documentos técnicos en copiasimple, frmados per el profesional o Desastres Desastres
numeral 2), 11°, 25° (numeral 1}, 262, 30° y 36°. empresa responsable, cuando corresponda, siendo los sgtes:
3. Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion a) Croquis de ubicacién
de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (23/01/2018), b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del
Numerales 2.3.2.2, 22,1y 2.2.13. cdlculo de aforo.
4. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del c) Plano de distibucién de tableros eléctricos, diagramas unifiliares
Procedimiento Administrafivo General [20/03/2017), Arts. 46° y cuadro de cargas.
(rumerales 1.8y 1.10), 51°y 52°. d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema
5. Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de Ia Ley de Tributacion de puesta a tierra.
Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inclso B). e) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccidn.
f) Memorias o protocolos de pruebas de operalividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
Incendios, los cuales se presentan segin corresponda.
NOTAS:
(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original y una copia. El original es para el Grgano Ejecutante y la
copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N°
016-2018-CENEPRED/J).
{b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b)
y ¢}, enel caso de edificaciones que cuenian con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad curante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo
establecido en el arficulo 46 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Adminisirativo General. (Numeral 25.2 del Art, 25 del
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
005) RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO O MUY ALTO
1. Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27/05/2003), Art. 1. Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual. DF-05 X | édias Trémite Qficina de Oficina de Alcaldia
79° (numerales 3.6.4y 3.6.6). - ITSE previa al otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento. Documentario | Gestion de Gestlon de
2. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones - ITSE previa al inicio de actividades oue no requleren Licencia de Riesgo de Riesgo de
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05/01/2018), Ars. 3°, 4°, 6° Funcionamiento, Desasires Desastres
(numeral 2), 11°,29°y 38°. 2. Declaracién jurado segin formato en la que se manifiesta que se
3. Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién manfiene las condiciones de seguridad que sustentaron el
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (23/01/2018), otorgamiento del Certificado de ITSE. (Anexo § del Manual).
Numerales2.3.3y223.1. 3. Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 31325 130.00
4. Decreto Supremo N°006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del NOTAS:
Procedimiento Administrativo General {20/03/2017), Arts. 46° a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovacionss, fiene una
5. Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion vigencla de dos (2) afios contados @ partir de su fecha de
Municipal (15/11/2004) y modificatorias, Art. 68°inciso B). expedicion. (Numeral 15.4 del Art. 15 del DS N° 002-2018-PCM)
b) Lo presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse freinta
(30) dias hdbiles anteriores a la fecha de caducidad. (Resolucidn
Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J - Anexo 14)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

(2]
>

REQUISITOS TASA MUNICIPAL | CALIFICACION] T -AZD
TR DERECHO DE

PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION

Evaluac, INICIO DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS

hevia | FESOL | procepl- | COMPETENTE

ol o] s MIENTO | PARA RESOLVER' RECONSIDE- I
RACION

héhllae)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /
BASE LEGAL Nimero y Denominaclén Cédigo /
Ublcaclén

APELACION

Avtomaticy

007) EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE: CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA TRES MIL PERSONAS
1. Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27/05/2003), Art. 1. Solicitud de ECSE (Anexo | del Manual). DF-07 X | édias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
79° (numerales 3.6.4y 3.6.6). 2. Declaracién jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona Documentario Gestion de Gestion de

Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gesfidn del juridica o de persona natural que actie mediante representacién, el Riesgo de Riesgo de

Riesgo de Desastres (19/02/2011) y medificatorias, Art. 14° (numeral representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales Desastres Desastres

. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones de su poder y seficlar que se encuentra vigente,

Técnices de Seguridad en Edificaciones (05/01/2018), Arts. 3°, 4%, 6° | 3, Croguis de ubicacidn del lugar o recinto donde se tiene previsto

(numeral 6.2), 39°, 41°, 48° y 49°. realizar el Espectdculo, consignandose la zona, sector grupo,

Resolucion Jefatural N° 014-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion avenida, calle, jirdn o pasdje, manzana, lote, numeracion, e indicar

de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (23/01/2018), como referencia clguna avenida principal, edificacién o

Numeral 4.5.3. establecimiento conocido que oriente la ubicacién si fuese necesario.

. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del . Copia simple de plano de arquiteciura indicando la distibucion de
Procedimienfo Administrativo General (20/03./017) Art. 46° (numeral escenario, mobiliario y otros, asl como el cdlculo del aforo, fiimado

. Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion por arquitecto colegiado y habilitado; teniendo en cuenta, en lo que
Municipal (15/11/2004) y modificatorias, Art. 68° inciso BJ. comesponda, lo siguiente:

- En caso el espectdculo se desarrolle en unrecinto o edificacion,
el plano de arquitectura debe incluir lafs) plantafs) fisica(s) del
establecimiento ubicacion del estrado, pantalics, forres de
iluminacién y sonidos, tableros eléciricos, casetas, mddulos,
servicios, Ubicacion de las zonas de concentracién de personas,
de las éreas de seguridad, sillas, butacas, mesas y ofro tipo
instalacion o mobilliario utilizado para el espectdculo, uso de
ambientes zonas, o areas, indicacién de nombres y disposicion
del mobiliario, ancho y giros de puertas, pascjes, coredores de
clrculacion, rampas y escaleras; con cotas y fextos legibles de los

N

w

&

o
o

o

SASGIE NS e s bndratn b5 alsiles v ke . aa

- En caso el Espectdculo Publico Deportivo y No Deportivo se
redlice en la via pUblico En un drea confinada, el plano de
arguitectura deberd ser elaborado segun lo descrito segiin lo
descito en el pdrrafo precedente en lo que corresponda.

- El plano debe ser elaborado d escala cue pemita su lecturay
facil interpretacién, recomendandose las escalas 1/50, 1/100 o

- Para el cdlculo del afero se debe considerar lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar como
referencia el Anexo 15 del Manual.

5. Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de
aclividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras; instalaciones eléciricas, Instalaciones de seguridad y
proteccién contra incendios y moblliario.

. Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no

menor a a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas,

firmade por ingeniero eleciricista o mecdnica elecetricista colegiode

y habllitado.

Constancia de operatividad y mantenimiento de exiintores segin lo

establecido en la Norma A.130 Requisitos de Seguridad del 5 |

Reglamento Nacional de Edifcaciones - RNE y NTP 350.043-1: fimado

por la empresa responsable.

o

N

- ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT

VOS 2018

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NOmero y Denominacién

Formularlo /
Cédigo /
Ublcacldn

TASA MUNICIPAL o |
DERECHO DE %

(en§/.)

CALIFICACION] TWAZT

Evdluac.
Previa

|

PARA
RESOL-
VER

(dias
héhllas),

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

PARA RESOLVER

RECONSIDE-

CACIER APELACION

1. D.5.133-2013-EF, Arts.23y 87.

2. TUO de Ley de Tributacion Municipal D.S.156 -2004 -EF, Arts.10, 14, 15,
18,

3. D.5.133-2013-EF, Arts.23, 87, 88.

4, Ley 26497, Art.26.

=3

. Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefalizacion,
rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes
al evento, fimados por el arquitecto colegiado y habilitado.

. Declaracién jurada de la instalacién segura cel sistema de gas
licuado de petréleo (GLP), en caso correspenda.

10. En caso de uso de juegos mecdnicos y/o electromecdnicos, memorid
descripliva de seguridad de la instalacion de las ectructuras e
instalacicnes eléctricas.

. Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en
caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.

12. Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

o

NOTAS:

(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juego
un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la
copla para el administrado. (Numeral 1.2.12, del Manual).

{b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticlpocion
no menor de siete (7) dias hdbiles a la fecha de realizacion del
Espectdculo PUblico Deportivo o No Deportivo. {Art. 47 del Decreto
Supremo N°002-2018-PCM).

{c) En el caso de un Espectdculo Publico Deportivo o No Deportivo que
precise de mds de siele {7) dios hdbiles para la ejecucion de los
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser
presentada antes del inicio de sus actividades (Art, 47 del Decreto
Supremo N°002-2018-PCM).

(d) Los planos de sefalizacidn y rutas de evacuacion establecidos en el
requisito 8, deben contener la siguiente informacidn: rutas de escape
€ indicacién de salidas, ubicacién de luces de emergencia,
extintores, gabinetes contra incendio y elementos de deteccidn,
sefializacién y zonas de seguridad. Asimismo, el plan de seguridad
debe estar frmado por el organizadoo promotor y el Jefe se
Seguridad del Espectdculo en todas sus hojas. (Literal h del Numeral
4.5.3 del Manual).

(%) El plazo mdximo para la finalizacion del procedimiento de ECSE no
puede exceder del dia onterior previsto para la realizacion del
espectdculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM).

008) REGISTRO EN EL PADRON DEL CONTRIBUYENTE Y APERTURA DE CARPETA PREDIAL

1. Solicitud dirigida al alcalde.

2. Presentar formulario de declaracién HR Y PU/PR, debidamente
llenado y firmado.

3. Exhibir el DNy presentar copla simple del documento de ldentidad
dellos) propietariofs).

UR-01

31325

130.00

Tramite
Documentario

UTRE Rentas

- ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018
_REQUISITOS TASA MUNICIFAL 6 "[CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE Evaluac.
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / RESOLL] ) LCIOIDEL S ANTORIDAD DE RECURSOS

Previa PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL Némero y Denominacién Cédigo / VER
Ubleaclén @] (dios MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-

héhllag) RAcléN

APELACION

5. D.S. N°006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° | 4. Presentar copia simple del documento que acrecite la propiedad y
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”, Art.106°. exhibir el original.
5. Para el caso de representacidn y personas juridicas:
- Carta poder con firma legalizada.
- Vigencio de poder del representante.
6. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramife. 0.3614 15.00

DOCUMENTACION QUE SUSTENTA LA ADQUISICION:

- Titulo de Propiedad.

- Compra: Contrato de Compra-Venia.

- Donacién: Escritura PUblica de Donacion.

- Anficipo de Legftima: Escritura Pdblica.

- Herencia: Partida de defuncién, adicianalimente:
a) Testamento.
b) Sucesion Intestada:

- Notarial: Escritura PUblica,

- Judicial: Resolucién Judicial.

- Remate: Resolucion Judicial o Adminisirativa.

- Permuta: Contrato de permuta.

- Fusién: Copia literal de la inscripcion en Regisiros PUblicos.

NOTAS:
- En los demds casos: documento que acredite la propledad
- En caso de inscripcion de predios realizado por posesionario : copia
autenticada que acredite su colidad de posesionario

009) DECLARACION JURADA ANUAL DEL AUTOAVALUQ Y PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL
1. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacion 1. Presentar formulario de declaracién HR Y PU/PR, debidamente UR-02 X Tramite UTRE Rentas
Municipal, Arts.N° 14, 15y 16 (publicada el 11/ 11/2004). llenado y firmado. Documentario
Exhibir el Uitimo recibo de pago del Impuesto Predial.
. Exhibir el DNI y presentar copla simple del documento de Identidad
de [los) propistario (s)
. Copla de recibo de pago por Derecho de Trémite (no aplica a GRATUITO
procedimientos gratuitos).

SN]

>~

010) OPOSICION A LA DECLARACION JURADA DEL AUTOVALUO
1. D.5. N°006-2017-JUS [20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° . Solicitud dirigida al alcalde. UR-03 X | Sdias Trdmite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General’, Art.107°. 2. Documentos y/o antecedentes como: Judiclales, sucesiones, Documentario Admiristracién
eliminacién, alineacién, etc.
Copla de reciba de pago por Derecho de Trémite. 2.1687 $0.00
. Copia de DNI vigente

>
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISTOS TASA MUNICIFAT o [CAIIFICACION| T020 INSTANCIAS DE RESOLUCION
— DERECHODE "4 | vdlucc. PARA | |NICIODEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| rpAMIT, b Previa_| RESOL- | ‘ppoeen) COMPETENTE
BASE LEGAL Némero y Denominacién Cédigo / 5 VER MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén IR S | APELACIGN
< héhling)

011) MODIFICACION Y/O ACTUALIZACION DE DATOS DEL CONTRIBUYENTE

1. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacion 1. Solicitud dirigida al alcalde UR-04 X Tramite UTRE Rentas
Municipal, Arts.N° 10, 14, 15y 16 {11/ 11/2004). 2. Exhibir el DNI y presentar copla simple del documento de Identidad Documentario
2. Decreto Supremo N°133-2013-EF; TUO del Cddigo Tributario, Arts.N® del propietatrio (s)
23, 87,88 (22/06/2013). 3. Presentar copia del documento que acredite la modificacion del
3. Ley 26497; Ley Organica del Regisiro Nacional de Identificaciony predio y exhibir el original.
Estado Civil, Art.26 (28/06/1995). 4. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 0.7229 30.00
4. DS. N°006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de laLey N° | 5. Para el caso de representacion y personas juridicas:
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General’, Art.106°. - Carta poder con firma legalizada.

- Vigencia de poder del representante.
6. Presentacion de los Declaraciones Juradas HR-PR.

012) MODIFICACION Y/O RECTIFICACION DE LA DECLARACION JURADA DE AUTOVALUC

1. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacion 1. Solicitud dirigida al alcalde. UR-05 X Tramite UTRE Rentas
Municlpal, Arts.N® 10, 14, 15y 16 (11/ 11/2004). 2. Presentar formulario de declaracion HR debidamente llenado y Documentario

2. Decreto Supremo N°133-2013-EF; TUO del Cddigo Tributario, Arts.N°® firmado.
23, 87,88 (22/06/2013). 3. Exhibir el DNI y presentar copia simple del documento de Identidad

del propietario(s).
4, Presentar copia del documento que sustente la modificacion segin
sea el caso y exhibir el original.
5. Para el caso de representacién y personas juridicas:
- Carta poder con firma legalizada.
- Vigencia de poder del representante.

6. Copia de recibo de pagc por Derecho de Trdmite. 0.7229 30.00
013) DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO
1. Ley N° 27972-Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.N° 70 1. Salicitud dirigida al alcalde. UR-06 X Tramite UTRE Rentas
(27/05/2003). 2. Copia de DNl vigente. Documentario
3, Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 04819 20.00
014) REGISTRO DE INAFECTOS AL PAGO DEL IMPUESTC PREDIAL
1. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacion 1. Solicitud dirigide al alcalde. UR-07 X | 45dias Trémite UTRE Rentas UTRE Rentos Alcaldia
Municipal, Arf.N° 17 (11/11/2004). 2. Presentar copia del documento que acredite la propiedad o la Documentario
2. Decreto Supremo N°133-2013-EF; TUO del Cédigo Tributaric, Arts.N° posesion.
23, 87,88 (22/06/2013). 3. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 2.1687 90.00
Estdn comprendidas:
a) El goblerno central, goblerno regional y gobiernos locales,
excepto los predios que hoyan sido entregados en concesion al
amparo del D.S. N, 059-95-PCM - ... Continua -

GERENCIA DE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

b\l e
REQUISITOS TAS;‘E W CAL F'g:ﬁ:i" PAIA | iciooe | Autonoap | MSTANCIAS DERESOLUCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / on | 5 | rewa | RESOL "chm_ N T DERECURSOS
BASE LEGAL Némero y Denominacién Cédigo / £ VER MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén ensi) | 51| | (s 5 APELACION
574,150 < héhlag) RACION

b) Los gobiernes extranjeros en condicion de reciprocidad, siempre
que el predio se destine a residencia de sus representantes
diplomdticos o al funcionamiento de oficinas dependientes de
sus embajodas, legaciones o consulados, asi como los predios de
propledad de los organismos internacionales reconocidos por el
gobierno que les sirve de sede

c) Lossociedades de Beneficencia siempre que se deslinen a sus
fines especificos y no se efectle actividad comercial en ellos.

d) Los entidades religiosas, siempre que se destinen a templos,
conventos, monasterios y museos,

€) Los enfidades publicas desfinadas a prestar servicios médico -
asistenciales.

f) El cuerpe General de los Bomberos, siempre que el predio se
destinen o sus fines especificos.

g) Las comunidades Campesinas y Nativas de la sierra y selva, con
excepcidn de las extensiones cedidas a terceros para su
explotacion econdmica

h) Las universidodes y centros educativos, debidamente
reconocidos, respecto de sus predios destinados a sus finalidades
educativas y culturales, conforme ala Constitucién.

i} Predios cuya fitularidad corresponda a organizaciones sindicales,
debidamente reconocidas por el Ministerio de Trabajo y
Promocidn Social, siempre y cuando los predios se destinen a los
fines especificos de la organizacion. Asimismo, se encuentran
Infectos al Impuesto los predios que se hayan sido declarados,
monumentas integrantes del patrimonio cultural de la Nacién por
el Instituto Nacional de Cultura, slempre que sean dedicados a
casa habitacién o sean dedicados a sedes de insfituciones sin
fines de lucro, debidamente inscritas o sean declarados
inhabitables por la Municipalidad respectiva,

J) Los concesiones en predios forestales del Estado dedicados al
aprovechomiento forestal y de fauna silvestre en las plantaciones
forestales

k) Los predios cuya titularidad carresponda a organizaciones de
personas con discapacidad reconocidas por el CONADIS

NOTA:
- Enlos casos sefialadas en los Incisos c).d). f) y h el uso parcial o total
delinmueble con fines propios de la Institucion benéfica significara la
pérdida de la afectacion.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS

TASA MUNICIFAL o

CALIFICACION|

T TIAZY

DERECHO DE 5T Evalvac. PARA NICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| TRAMITACION(?) | B | Previa | RESOL- | pocoirr e DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / '(.—..Ay.v#r—ﬁ'u— VER s e T e
Ublcaclén | 2018 | (enS/) ®) O] (dias APELACION
RERED hahllas). kACIéN
015) REGISTRO DE DEDUCCION DE 50 UIT A LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA PENSIONISTAS
1. Ley N° 27972-Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.N° 69, 70 1. Solicitud dirigida ol alcalde. UR-08 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Alcaldia
(27/05/2003). 2, Copia del documento de identidad. Documentario
2. Decreto Legislativo N° 77¢; Ley de Tributacién Municipal, Arficulo 19 | 3. Copia fedatada de la resclucion de pensionista.
(31.12.93) 4, Copla del documento que acredite la propiedad fedatado o
3. Decreto Legislativo N° 952; que modifica el Decreto Legislafivo N° certificado positivo o negativo de RRPP.
776 (03/02/2004). 5. Copia fedatada de la dlfima boleta del pensionista.
4. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacién 6. Declaracion jurada de poseer una sola propiedad,
Municipal, Art.N° 19 (11/ 11/2004). 7. Declaracion jurada de Unico ingreso no excede a 1 UIT.
5. Decreto Supremo N°133-2013-EF; TUO del Cddigo Tributario, Arts.N® B. En caso de ser representante:
23,162 (22/06/2013). - Copia del documento de identidad
- Carta Poder con frma legalizada del representante
9. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 1.4458 60.00
NOTA:
- H uso parcial con fines productivos, comerciales o profesionales se
acredita con Licencia de funcionamiento.
016) COMPENSACION DEL PAGO
1. Decreto Legislativo N° 776; Ley de Tributacidén Municipal, Articulos 17| 1. Solicitud dirigida al alcalde. UR-09 X 15 dias Tramite UTRE Rentas
y 19 (31/12/1993) 2. Copia del documento de Identidad. Documentario
2. Decreto Legislativo N° 952; que modifica el D.L. N° 776, Articulo 6 3. Copla fedatada de la Resolucién Municipal vencida,
(C3/02/2004). 4, Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 1.9277 80.00
3. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacion 5. Documentos Sustentatorios, por lo cudl solicitala compensacién.
Municipal, Arts.N° 17, 19 (11/ 11/2004).
017) PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA
1. Ley N° 27972-Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.N° 49, 70 1. Solicitud dirigida al alcalde indicando la deuda materia de la UR-10 X | 45dias Tramite UTRE Rentfas UTRE Rentas | Tribunal Fiscal
(27/05/2003), prescripeion ( Precisando Tributo, periodo y Predio). Documentario
2. Decreto Supremo N° 2133-2013-EF, 2. Copia del documento de idenfidad.
3. DS. N° 004-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de laLleyN° | 3. Carta poder con firma legalizada,
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”, Art,107°, 4. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 24096 100.00
018) DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO, POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE A LA INSTITUCION
1. Decreto Supremo N°133-2013-EF; TUO del Cddigo Tributario, Art.N° 1. Solicitud dirigida al alcalde indicando la deuda materia de UR-11 X Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas | Tribunal Fiscal
38 (22/06/2013). Devolucién (precisando Tributo, periodo). Documentario
2. DS, N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO dela Ley N° | 2. Copia del documento de identided.
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”, Art.107°. 3. Copia del recibo que acredite el pago indebido o en exceso, por el
3. Ley N° 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades, AttN° 69, 70 cual solicita la devolucién.
(27/05/2003). 4. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 3.6145 150.00
5. En caso de ser representante:
- Copia del documento de identidad
- Corta Poder con firma legalizada del representante
T
/g oSt RiT4 {
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASA MUNICIFALo | CALIFICACION| "WALT INSTANCIAS DE RESOLUCION
i DERECHO DE tvaluac. | PARA | iciopeL | AutoRiDAD BERECURSES
OMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : Formulario /| TRAM ) | B | previa | RESOL- | pocn | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédlqo'/ VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcactén (ens/) @] )] (dias RACIGN APELACION
5/4.150 héhllas)
|
019) REGISTRO DE CONTRIBUYENTES PARA EL PAGO DEL IMPUESTO DE ALCABALA
1. Decreto Supremo N°154-2004-EF; TUO de la Ley Tributacién 1. Solicitud dirigida al alcalde. UR-12 X Trémite UTRE Rentas
Municipal, Arts.N° 21, 25, 26 (11/11/2004). 2. Presentar formulario debidamente llenado y firmado. Documentario
2. Decreto Legislativo N° 776; Ley de Tributacion Municipal 3. Copia del documento de identidad del nuevo propietario.
(31/12/1993) 4. Para el caso de personos juridicas: Copia del documento de
2, Decreto Legislativo N° 952; que modifica el D.L. N° 776, Articulos 8 y identidad y Vigencia de poder del representante.
10 (03/02/2004). 5. Documento que acredite la transferencia.
4, Ley 27963 Art.1 {17/05/2003). 4. Copia de autoavallo del ofio en que ocurre la fransferencia.
7. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 0.3614 15.00
NOTA:
- Lo tosa del Impuesto de alcabala es el 3% del valor del inmueble, a
cargo del comprador. No estd afecto al impuesto el tramo
comprendido denfro de las primeras 10 UITs del valor del inmueble.
020) REGISTRO DE INAFECTO AL IMPUESTO DE ALCABALA
1. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de laLey N° | 1. Salicitud dirigida al alcalde. UR-13 X Trémite UTRE Rentas -Noaplica- | Tibunol Fiscal
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General", Art.107°. 2. Copia del documento de identidad. Documentario
2. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacién 3. Para el caso de personas juridicas: Copla del documento de
Municipal, Aris.N° 21, 27, 28 (11/11/2004). identidad y Vigencia de poder del representante legal.
4, Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 1.9277 80.00

@

Copia del documento que acredite su propledad:

a) Goblerno Cenfral: Copla certificada del documento que
acredite la propledad del Gobierno Central.

b) Gobierno Regional: Copia certificada del documento que
acredite la propiedad Gebierno Regional.

c) Gobierno Local: Copia certificada del documento que acredite
la propiedad del Gobierno Local.

d) Gobiernos extranjeros en condicidn de reciprocidad: Constancia
emitida por el Ministerio de Relaciones exteriores que lo
reconozca como Gobierno extranjero en condicion de
reciprocidad y documento que acredite propiedad.

e) Organismos Internacionales reconocidos por el Goblerno:
Constancia emifida por el Ministerio de Relaciones exteriores que
lo reconozca como Organismo Internacional en condicion de
reciprocidad y documento que acredite la propiedad.

f) Entidades religiosas: Copia del Certificado expedido por el
Arzobispado (entidades catdlicas) o Escritura PUblica de
Constitucién {entidades no catélicas) y documento que dcredite
la propiedad.

g) Universidades: Copia simple de la norma de creacién o de la
autorizacién provisional o definitiva expedida por el Concejo
Nacional para la autorizacion de funclonamiento de
universidades y documento que ocredite la propiedad.

h) Centros Educativos: Copia de la autorizacion de funcionamiento
expedida por el Ministerio de Educacion.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASK WUNICIFAT & [CAUIFICACION] =<5 INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE £ Evaluac. INICIO DEL |  AUTORIDAD UR
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| TRAMITACION (*) | - Previa | RESOL- | Lo ot DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denomlinacién Cédigo / |en E VER ¥
Ublcacién | - 2018 I ens) | 5| @ I e S MEATOE S PARA RESOLVER ] RECONSINE S apEACION
L4150 < héhllas) RACION
021) AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
1. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO ce la Ley Tributacion 1. Solicitud dirigida al alcalde. UR-14 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Alcaldia
Municipal, Arts.N° 54 al 59 (11/ 11/04). 2. Autorizacién de APDAYC. Documentario
2. Ley N° 29148 - Ley que promueve el desarrolio de espectdculos 3. Copia del Contrato de Alquiler de local.
publicos no deportivos. 4. Copla del Contrato de Artista o Agrupacion Musical.
5. Entrega de boletos pre Impresos con numeracion correlativa
indicando el precio, fecha, hora y lugar del evento social con
anficipacién de siete dias calendario.
6. Deposito de garantia por el 15% del monto del boletaje.
7. Copla del documento de identidod del representante.
8. Constancia de Autorizacién de la Urbanizacién o comunidad.
9. Autorizacién de la DICSCAMEC sila actividad incluye material
pirotécnico. Paro el desarrollo de actividades de espectdculos
pUblicos no deportives y de actividades sociales.
10. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 3.6145 150.00
11. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
ala zona.
NOTA:
- Para la ITSE en caso que se requiera otra INSPECCION para
levantamiento de observaciones, deberd cumplir con los requisitos
del procedimiento de LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES
respectivo
022) EXONERACION DE PAGO DE IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS - CULTURAL
1. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacion 1. Solicitud dirigida al alcalde. UR-15 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Alcaldia
Municipal, Arts.N° 54 al 59 (11/ 11/04). 2. Copla del Contrato de Alquiler de local. Documentario
2. Ley N° 29168 - Ley que promueve el desarrollo de espectaculos 3. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 48193 200.00
pUblicos no deportivos. 4, Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
alazono,
5. Resolucidn Expedida por la Direccidn Regional de Cultura
(calificando como evento cultural]
6. Cettificado de Defensa Civil.
NOTA:
- Para la ITSE en caso que se requiera otra INSPECCION para
levantamiento de observaciones, deberd cumplir con los requisitos |
del procedimiento de LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES
respectivo
023) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST
(La capacidad de al lento no debe ser mayor al 30% del drea| REQUISITOS GENERALES: UR-17 X 15 dias Trdmite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
tolal del establecimiento). 1. Formato de solicitud de licencla de funcionamiento (de distribucion Documentario Administracién
1. Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.81,|  gratuila o de libre reproduccién), con cardcter de declaracion
numeral 1.8. jurada, que incluya:
2. DS, N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley - NUmero de RUC y DNI o Carné de Exfranjeria del solicitante, fra-
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7, 8.1, 10, 11y 15. tandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda, - ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASA MUNICIPAT 5" [CALIFICACION] "0 INSTANCIAS DE RESOLUCION
Sl L S e (T PARA | NiCIODEL | AUTORIDAD St FESUNSE
CION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / ACION (* previa | RESOL- | ooncen™ | COMPETENTE RSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / E VER
Ubleactén | 2018 | (enss) | £ | l ()| (dias MIENTO  |PARA RESOLVER| RECONSIDE- | )pp\ci6y
SL4150. < héhlae) RACION
3. D.S. N°006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representanie legal,
Procedimiento Administrativo General. en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, fratando-
4, DS, N°002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones se de personas nalurales que actien mediante representacion.
Técnicos de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. 2. Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de
N°064-2018-PCM (23/06/2018). personas juridicas u entes colectivos, Tratdndose de representacién
5. Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de los! de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como legalizada.
requisito previo paro el otorgamiento de la licencia de 3. Pago por Derecho de Tramite. 3.6145 150.00
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de 4. Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10/01/2013).Art.3 y Anexo. 5. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
6. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10/01/2013).Art.3 y Anexo. dlazona.
7. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarios para la
simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promociony  [REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
Dinamizacién de la Inversion en el pois. 6. De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
GIROS APLICABLES: - Copia simple del itulo profesional en el caso de servicios
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el relacionados con la salud.
desarrollo de giros como tiendas, establecimientos de hospedaje, - Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre
restaurantes, cafeterias, establecimientos de salud. el numero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
GIROS NO APLICABLES: - Copia simple de la autforizacién sectorial contenida en el D.S. N°
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en el 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace. |
literal precedente, en caso superen el 30% del drea fotal para fines - Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de
de almacenamiento. Cultura, conforme a la Ley N° 28294, Ley General del Patrimonio
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, discoteca, bar, Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
casino, juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias y giros de Cultura haya participade en lcs etapas de remodelacion y
afines. monitoreo de ejecucion de obras previas inmedictas ala
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o salicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
comercializacidn de productos inflamables.
4, Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio publicitaric y/o foldo)
Multidisciplinaria. 7. Presentar las vistas sigulentes:
- Disefio (dibujo) del anuncic y/o toldo, con sus dimensiones; asi
como laindicacién de los materiales de fabricacion
- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano vy la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
NOTAS:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mds de das efemplares de
lo decumentacidn vinculada al frémite administrativo.
b) Lo verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a través de la
ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
- ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASA MUNICIPAL o CAlIFlCACIGN! 'P"::: INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac. INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| TRAMITACION (* % Previa | RESOL- | ool S SNTEERTe DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacion Coédigo / E VER
et ensiy | €1 | @1 s MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE- | oo\ o
S.4.150 < héhllas) RACléN
c) De acuerdo con el segundo pdrrafo del articulo 11 de la Ley N°
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el salicitante.
De ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de framite y evaluacion, oplicables al presente
Ccaso.
d) Lo autorizacién conjunta no es de aplicacidn para anuncios
luminosos, iluminados, monumentales o similares.
e) En el caso de foldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta
un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacidn del alero del mismo.
024) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del dreal REQUISITOS GENERALES: UR-17 X 15 dias Trémite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencla de
total del establecimienio). 1. Farmato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion Documentorio Administracién
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.81, gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de declaracion
numeral 1.8, Jurada, que incluya:
2. DS. N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley - NUmero de RUC y DNI o Carné de Exfranjeria del solicitante, fra-
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7, 8.1, 10, 11y 15, tandose de personas juridicas o naturales, segln corresponda.
3. DS. N°006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUumero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
Procedimiento Administrafivo General. en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, fratando-
4. DS. N°002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones se de personas naturales que aciden mediante representacion.
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. 2. Copia de la vigencia de pader de representonte legal en caso de
N064-2018-PCM (23/06/2018|. personas jurldicas u entes colectivos. Tratdndose de representacion
5. Norma que aprueba la relacién de auterizaciones sectoriales de las de personas naturales, se requlere de carta poder con firma
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como legalizada.
requisito previo paro el oforgamiento de la licencia de 3. Copla de recibo de pago por Cerecho de Trdmite. 3.6145] 150,00
funcionamiento, de acuerdo a laLey N° 28976, Ley Marco de 4. Decloracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 004-2013-PCM
(10/01/2013).Art.3 y Anexo. 5. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
6. Decreto Supremo N°006-2013-PCM (10/01/2013).Art.3 y Anexo. alazona.
7. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promocion y 6. De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
Dinamizaclén de la Inversion en el pais. - Copia simple del fitulo profesional en el caso de servicios
GIROS APLICABLES: relacionodos con la salud.
1. Edificaclones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el - Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre
desarrollo de giros como tiendas, establecimientos de hospeddije, el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
restaurantes, cafeterias, establecimientos de salud. - Copla simple de la autorizacién sectorlal confenida en el
GIROS NO APLICABLES: [ Decreto Supremo N° 004-2013-PCM o norma que lo sustituya o
1. Edificaciones, recintos ¢ instalaciones hasta 100 m2, sefialados en el | - Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de
literal precedente. en caso superen el 30% del drea fotal para fines Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
de almacenamiento. Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
2. Solicitudes que incluyan los giros: pub, licoreria, discoteca, bar, de Cultura haya participado en los etapas de remodelaciény
casino, juegos de azar, fragamonedas, ferreterias y afines. monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenomiento uso o solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
comercializacion de productos Inflamables. - .. Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS “TASA MUNICIPAT © | CALIFICACION| "0 INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHODE  [~G | Evdluce. | PARA | qyciopeL | AutoRiDAD DE RECUSSOS
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /| TRAMITACION () | & | previa | RESOL- | Loden™ | OMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo/ ["(en% E VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
ublcactén | 2018 | fens/) | S 1| ()] (dios Sn | ApeACION
544150 < héhllas) RACI
4, Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio publicitario y/o foido)
Multidisciplinaria, 7. Presentar |os vistas sigulentes:

- Disefio (dibujo) del anuncio y/o foldo, con sus dimensiones; asi
como laindicacién de los materiales de fabricacion
- Una folografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
NOTAS:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacién de mds de dos ejemplares de
lo documentacidn vinculada ol frémite administrativo.

b) La verificacién de los alcances ce la Declaracion Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a través de la
ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencla de funcionamiento.

c) De acuerdo con el segundo pérrafo del arficule 11 de la Ley N°
28976, podidn otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
ftempeoral cuando asi sea requerido expresamente por el salicitante.
De ser el caso, el frédmite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

d) La autorizacidn conjunta no es de aplicacién para anuncios
luminoscs, ifuminados, menumentales o similares.

) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta
un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo.

025) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del Grea| REQUISITOS GENERALES UR-18 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
tofal del establecimiento). 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de disfribucién Documentario Administracion
1. Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003). Art.81, grotuita o de libre reproduccién), con cardcter de declaracién
numeral 1.8. jurada, que incluya:
2. DS. N° 046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley - Nimero de RUC y DNI o Carné de Exiranjeria del solicitante, fra-
Marco de Llicencia de Funcionamiento. Articulos 7, 8.1, 10, 11y 15, téndose de personas juridicas o naturales, segun coresponda,
3. DS. N° 004-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
Procedimiento Administrativo General. en caso de persona juridica u ofras entes colectivos: o, fratando-
4, DS. N° 002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones se de personas nafurales que actlen mediante representacion.
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. 2. Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de
N°064-2018-PCM (23/06/2018). personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion
5. Norma que oprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de los|  de personas naturales, se requiere de carta poder con fima
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como legalizada.
requisito previo para el otorgamiento de lo licencia de 3. Declaracion Jur. de Observancia de Condiclones de Seguridad
funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de 4, Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite.

Licencla de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo 34145  150.00
(10/01/2013), Art. 3y Anexo. 1630 TARIFARIO - ... Confinua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

~REQUISITOS TASA MUNICIFAL o~ [CALIFICACION] "2 INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHODE "G [ Evaluac. | PARA | yciope | AuToRIDAD REC
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / A [ () et 6 (e e DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén S]] (dias APELACION
hahllas) RACIéN
6. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Promocion y 5. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
Dinamizacién de la inversion en el pais. - Copia simple del fitulo profesional en el caso de servicios
GIROS APLICABLES: relacionados con la salud.
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el - Informar en el formato de solicitud de declaracian jurada sobre
desarrolio de giros como fiendas, establecimientos de hospedaje, el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
restaurantes, cafeterias, establecimientos de salud. - Copia simple de la autorizacién sectorial contenida enel
GIROS NO APLICABLES: Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en el - Copia simple de la autorizacion expedida per el Ministerio de
literal precedente, en caso superen el 30% del drea total para fines Cultura, conforme a la Ley N° 28294, Ley General del Patrimcnio
de almacenamiento. Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
2. Salicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, discoteca, bar, de Cultura haya parficipado en los etapas de remodelaciény
casino, juegos de azar, maquinas fragamonedas, ferreterias y giros moniforeo de ejecucion de obras previas inmediatas ala
afines. solicitud de la licencia del local por el cual se sclicita la licencia,
3. Grros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o
comercializacion de productes inflamables. REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio luminoso - iluminade y/o toldo)
4. Gros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o &. Presentar las vistas siguientes:
Multidisciplinaria. - Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi
como la indicacion de los materiales de fabricacion
- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la |
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando |
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7. Declaracion Jurada del profesional que serd responsable del disefio
e instalacion del anuncio
8. En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.
- Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas
- Plano de instalaciones eléctiicas, a escala conveniente
NOTAS:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mds de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al framite adminisirativo.
b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectla a fravés de la
ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al
oforgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de laLey N°
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temperal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de framite y evaluacion, aplicables al presente
| caso.
d) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anuncios
monumentcles. - ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASA MUNCIPAL o [CAUFICACION] "o2Y INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE  ["G [ Evaluac. | PARA | yciopeL | AuToRIDAD BE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /| rpAMITACION () | & | previa | RESOL- | Ledcen ™ | comperENTE 0
BASE LEGAL Nimero y Denominaclén Cédigo / Tnm{ E VER MIENTO. | paRa Resotverl xecoNsIDE
ublcacion | 2018 | (ens) | 5| )| )| (dios l % [ APELACION
544150 < héhlias) RACION
e) En el caso de toldos, estos podrdn cubrir el 80% de la vereda, hasta
un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10m!. desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
026) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO; ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003) Art.81, | REQUISITOS GENERALES: UR-19 X 15 dias Tréamite UTRE Rentas UTRE Rentas | Gerencia de
numeral 1.8. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion Documentario Administracion
2. DS. N° 044-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley grotuita o de libre reproduccidn), con cardcter de declaracion
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7,8.1,10, 11y 15, jurada, que incluya:
3. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Exfranjeria del salicitante, fra-
Procedimiento Administrativo General. téndose de personas juridicas o naturales, segiin comesponda,
4. DS. N°002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. en coso de persona juridica u ofros entfes colectivos; o, fratdndo-
N°064-2018-PCM (23/04/2018). se de personas naturales que actien mediante representacion.
5. Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las| 2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Enfidades del Poder Hecutivo, que deben ser exigidas como personas juridicas u entes colectivos, Tratandose de representacion
requisito previo pare el otorgamiento de la licencia de de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
funcionamiento, de acuerdo o la Ley N° 28976, Ley Marco de legalizada.
Licencia de Funcionamiento, Decrefo Supremo N°006-2013-PCM | 3, Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 50602  210.00
(10/01/2013).Art.3 y Anexo, 4. Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO

L

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promocién y
Dinamizacion de la Inversidn en el pais.

GIROS APLICABLES:

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sélano se considera un nivel),
con un drea mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas,
stands, puestos, dreas comunes de edificios muitifamiliares,
establecimientos de hospedaije, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre ofros,

»

Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano se cuenta
como un nivel), conun érea de hasta 500 m2y con un méximo de
200 alumnos por turno,

. Cobinas de interet con un drea menor o igual a 500 m2y con no
mas de 20 computadoras y/o mdaquinas fotocopiadoras o similares.

w

S

Gimnaslos con un drea de hasta 500 m2y que cuenten con un
maximo de diez [10) maquinas que requieran conexion eléctrica
para funcionar.

Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un drea de hasta 500 m2y que cuenten
con un méximo de 20 computadoras y/o mdquinas fotocopiadoras
o similares.

tn

alazona,

REQUISITOS ESPECIFICOS:
4, De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

- Copla simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

- Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre
el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa

- Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que |o susfituya o

- Copla simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28294, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacién, Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciény
monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas o la
solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

NOTAS:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mds de dos sjemplares de
lo decumentacidn vinculada ol trémite administrativo.

- ... Confinua -

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M, N° 123-2018-MPLC]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISTON TASA MUNICTPAT & [CAIIFICACION| TP INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE £ | Evaluac. INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /| RAMITACION(*) | B | Previa | RESOL- | peccen e DE RECURSOS
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén ] ()] (dias ACISN APELACION
.~ héahllag).
6. Playas de estacionamiento de un sole nivel sin techar, granjas, b) La ITSE Bdsica es realizada por la Municipalidad durante el framite ce
entre otros de similares caracteristicas, cuclquiera sea su érea. La solicitud de licencia, por lo que su costo estd incluido en el derecho
existencia de dreas administrativas, de servicios, entre ofras similares de trémite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N°
por su naturaleza que cuenten con techo, no determina que el 28976.
objeto de inspeccién sea calificado para una ITSE de Defalle, ¢) De acuerdo con el segundo pdrmafo del arficulo 11 de la Ley N°
siempre que dichas éreds cuenten con un érea menor de 500 m2. 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia |
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante. 3
7. Bares, pubs-karaokes, licorerics, ferreterias, carpinterias, tolleres De ser el caso, el frémite a seguir deberd considerar los mismos
mecanicos e Imprentas con un drea de hasta 500 m2. requisitos, derecho de frdmite y evaluacién, aplicables al presente
8. Talleres de costura con un drea de hasta 500 m2y no mds de 20 caso.
maquinas eléctricas.
GIROS NO APLICABLES:
1. Establecimientos que por su famafio {superior a los 500 m2] y/o por
razon de su giro, requieran de una ITSE de Detalle o
Multidisciplinaria.
027) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.81,| REQUISITOS GENERALES: UR-20 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencla de
numeral 1.8. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion Documentario Administracién
2. DS, N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de declaracion
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7,8.1,10, 11y 15. jurada, que incluya:
3. DS. N°006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Exfranjeria del solicitante, tra-
Procedimiento Administrativo General. téndose de personas juridicas o naturales, segin comesponda.
4, D.S.N°002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. en caso de persona juridica u ofros entes colectivos: o,
N044-2018-PCM (23/06/2018). tratdndose de personas naturales que actien mediante
5. Norma que aprueba la relocion de autorizaciones sectoriales de las representacion.
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como | 2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de | personas juridicas U entes colectivos. Tratdndose de representacion
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de de personas naturales, se requiere de carta poder con fima
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM legalizada.
(10/01/2013), Art.3 y Anexo. 3. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. 50602 21000
4, Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO

o

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias pora la
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promocion y
Dinamizacion de la Inversion en el pais.
GIROS APLICABLES.
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el séiano se considera un nivel),
conun drea mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas,
stands, puestos, areas comunes de edificios multifamiliares,
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templas, bibliotecas, entre ofros,
. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano se cuenta
como un nivel), con un drea de hasia 500 m2 y con un maximo de
200 alumnos por tumo.

N

d lazona.

REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiznio)
4, De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relocionados con la salud.

- Informar en el fermato de solicilud de declaracion jurada sobre
el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa

- Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o

- ... Confinua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC]
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REQUIOS T o [CALIFICACION] TT_ED INSTANCIAS DE RESOLUCION
LSRR e e PARA | uiciopeL | AuTORIDAD DE RECU
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| rRAMITACION () | B | Previa | RESOL- | ppccen™ | CompEENTE ERECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / E VER MENTo | Para ResoLver| RECONSIDE:
Ublcaclén | 2018 (enst) | 5| (M| ()| (dias APELACION
si4250_ ) < hahllas) RACION
3. Cabinos de internet con un drea menor o igual @ 500 m2y con no - Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
mds de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares. Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con un de Cultura haya participado en [os etapas de remodelacion y
maximo de diez (10) méagquinas que requleran conexién eléctrica moniforeo de ejecucién de obras previas inmediatas ala
para funcionar. solicitud de la licencia del local por el cudl se solicita la licencia.
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre oiras de
evaluacién similar, con un drea de hasta 500 m2y que cuenten REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio publicitaric y/o toldo)
con un maximo de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras | 5. Presentar las vistas sigulentes:
o similares, - Disefio [dibujo] del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asf
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin fechar, granjas, como laindicacién de los materiales de fabricacién
entre ofros de similares caracterfsticas, cualquiera sea su drea. La - Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
existencia de dreas administrativas, de serviclos, enire ofras similares edificacidn donde se ubicara el anuncio y/o toldo: considerando
por su naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
de inspeccion sea calificado para una ITSE de Detalle, sliempre que |NoTAS:
diichas dreos cuenten con un drea menor de 500 m2. a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arliculo 40 de la Ley N° 27444, esta
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, talleres prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de
mecdnicos e imprentas con un drea de hasta 500 m2. la documentacién vinculada ol tramite administrativo,
8. Talleres de costura con un drea de hasta 500 m2y no mds de 20
magquinas eléctricas. b) La TSE Bdsica es realizada por la Municipalidad durante el framite de
GIROS NO APLICABLES: solicitud de licencia, por lo que su costo estd incluido en el derecho
1. Esfablecimientos que por su famaiio (superior a los 500 m2) y/o por de tramite, conforme lo establecido en el arficulo 15 de la Ley N°
razdn de su giro, requieran de una ITSE de Detalle o 28976.
Multidisciplinaria. c) De acuerdo con el segundo pérrafo del arliculo 11 de la Ley N°
28976, podrdn otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.,
De ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.
d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
luminosos, lluminados, monumentales o similares,
e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta
un mdximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso
ferminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
028) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.81,| REQUISITOS GENERALES: UR-22 X 15 dias Trdimite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
numeral 1.8, 1. Farmato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion Documentario Administracion
2. DS, N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuitc o de libre reproduccion), con cardeter de declaracién
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7, 8.3, 11y 15. Jurada, que incluya:
3. D.S. N°004-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, fra-
Procedimiento Administrativo General. fandose de personas juridicas o naturales, segln corresponda.
4, D.5, N° 002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
Técnicos de Seguridad en Edificaciones y su madificatoria el D.S. en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, tratande-
| N064-2018-PCM (23/06/2018). | se de personas naturales que aclien mediante representacion. - ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASA MUNICIFAL o | CALIFICACION] "HeT INSTANCIAS DE RESOLUGION
DERECHODE "G | Evaluac. | PARA | yeiope | AuToRIDAD DE RECURSGS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularo /| tRamITACION (%) | 5 | previa | RESOL:
: : : PROCEDI- | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén @] (| (dias | o 1 APELACION
hAhllas),

5. Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Enfidodes del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo paro el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10/01/2013), Art.3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias parala
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Promocién y
Dinamizacion de la Inversidn en el pais.

GIROS QUE REQUIEREN DE ITSE DE DETALLE:

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sdtano se considera como
un nivel) y/o con area mayor de 500 m2, tales como: fiendas, dreas
comunes de los edfficios multifamiliares, talleres mecdnicos,
establecimientos de hospedaije, restaurantes, cofeterfas,
edificaciones de salud, templos, biblioteccs, bares, pubs-karaokes,
licorerias, ferreterias, carpinterias e imprentas, entre ofros,

o

N

Industrias livianas y medianas, cualguiera sea el drea.

. Cenfros culturales, museos, entre ofros de similares caracteristicas,
cualquiera sea el drea con que cuenten.

. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales,

entre ofros de similar evaluacion, cualquiera sea el drea con gue

cuenten .,

Lecales de espectdculos deportivos y no deportivos (estadios,

coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de convenciones, entre

ofros), cualquiera sea el Grea con la que cuenten.

Centros de diversion (salas de juego, casinos y fragamonedas,

telepddromos, bingos, sclsodromos, pefias, café teatros, clubes

noctumnos), cualquiera sea el drea con que cuenten.

Agencias bancorias, oficinas administrativas, entre ofras de

evaluacion similar, con un drea mayor a 500 m2y/o un nimero

mayor de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiaderas o

similares.

. Instituciones educativas de mds de 02 niveles (el sotanc se

considera un nivel) y/o un drea mayor a 500m2 y/o con mds de 200

alumnos por furno.

Cabinas de internet con mds de 20 computadoras y/o maquinas

fotocopiadoras o similares.

10. Talleres de costura con un drea mayer a 500 m2 y/o con mds de 20
maquinas eléctricas,

. Gimnasios que cuenten con mds de 500 m2 y/o mds de diez (10)
maquinas que requieran de conexidn eléctrica para funcionar.

12. Las playas de estacionamiento fechadas con un drea mayor de

500 m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar,

granjas, entre ofros de similares cardeteristicas, que cuenten con

dreas administrativas, de servicios, entre ofras similares que por su

naturaleza presenten fecho con un drea ocupada mayor a 500 m2,

w

~

@0

o

~

-3

=

2. Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enles colectivos, Traténdose de representacion
de personas naturales, se requiere de carta pader con firma
legalizada.,

3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o
Multidisciplinaria, segin corresponda.

4, Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS:
5. De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

- Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre
el nimero de estacionamientos de acuerdo ala normativa

- Copia simple de la autorizacion sectorial cantenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o

- Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Culturg, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Patrimanio
Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas ala
salicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

NOTAS:
a) De acuerdo ol numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacidn de mas de dos ejfemplares de
la decumentacién vinculada al tramite administraiive.

b) De acuerdo con el segundo pdrrafo del arficulo 11 de la Ley N°
28976, podran otorgarse licenclas de funclonamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de trdmite y evaluacion, oplicables ol presente
caso.

De acuerdo con el arficulo 7 de la Ley N° 28976, en los cascs que no
existan observaciones en el informe de inspeccién y la Municipalidad
no emita el certificado correspondiente en el plazo de fres (03) dias
hdbiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el adminisirado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento,
reemplazando el certificado con {a presentacion del Informe. Es
obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el frémite bajo responsabllidad.

S,

5.0602 210.00

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS U A ORI CAURCACIONTER oS INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac. INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /. % brevia | RESOL- | poocer P DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / E VER MIENTO. PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén ens/) | 51| ()] (dias | APELACION
514,150 < héhllae) RACION
|
029) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.81,| REQUISITOS GENERALES: X 15 dias Trémite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
numeral 1.8. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de disfribucién Documentario Administracion
2. DS. N°044-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre repraduccién), con cardcter de declaracion
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7,8.3, 11y 15, jurada, que incluya:
3. D.S. N°004-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, fra-
Procedimiento Administrativo General. téndose de personas juridicas o naturales, segln coresponda.
4. DS. N°002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Camné de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edilicaciones y su modificatoria el D.S. en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, fratando-
N°044-2018-PCM (23/06/2018). se de personas naturales que actien mediante representacion.
5. Norma que oprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las| 2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como personas juridicas U entes colectivos. Traténdose de representacion
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
funclonamiento, de acuerdo o la Ley N° 28976, Ley Marco de legalizada.
Licencla de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Defalle o |
(10/01/2013), Art.3 y Anexo. Multidisciplinaria, segin corresponda. |
4. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias pard la 4, Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. y 3.6145 150.00
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promocion y
Dinamizacion de la Inversién en el pais. REQUISITOS ESPECIFICOS:
GIROS QUE REQUIEREN DE ITSE DE DETALLE: 5. De ser el coso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
1. Edificaciones de mds de dos niveles (el stano se considera como - Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
un nivel) y/o con drea mayor de 500 m2, tales como: fiendas, dreas relacionados con la salud.
comunes de los edificios mulfifamiliares, falleres mecdnices, - Para Industrias, copla del recibo de pago por area ocupada. TARIFARIO
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterios, - Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, el nUmero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
licorerias, ferreterias, carpinterias e imprentas, entre ofros. - Copla simple de la autorizacién sectorial contenida en el
2. Industrias livianas y medianos, cualquiera sea el drea con que Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
cuenten. - Copia simple de la auforizacién expedida por el Ministerio de
3. Centros culturales, museos. entre otros de similares caracteristicas, Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
cualqulera sea el drea con que cuenten, Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
4, Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales, de Cultura haya parficipado en las etapas de remodelacién y
entre ofros de similar evaluacion, cualquiera seo el drea con que moniforeo de ejecucion de obras previas inmediatas ala
cuenten. solicitud de la licencio del local por el cual se solicita la licencia.
5. Locdles de espectdculos deportivos y no deportivos (estadios,
coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de convenciones, entre | NOTAS:
ofros), cualquiera sea el drea con la que cuenten. a) De acuerdo ol numeral 40.1.3 del arficulo 40 de la Ley N° 27444, esta
4. Centros de diversién (salas de juego, casinos y fragamonedas, prohibida la exigencia de presentacion de mds de dos ejemplares de
telepddromos, bingos, salsodromes, pefias, café teatros, clubes la documentacion vinculada ol trémite administrativo.
nocturnos), cualquiera sea el drea con que cuenten,
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre ofras de b) De acuerdo con el segundo pdrrafo del articulo 11 de la Ley N°
evaluacién similor, con un Grea mayor a 500 m2 y/o un nimero 28976, podrdn otorgarse licenclas de funcionamiento de vigencia
mayor de 20 computadoras y/o mdaguinas fotocopladoras o temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante,
similares. De ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar los mismos
8. Instituciones educativas de mds de 02 niveles (el sotano se requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente
considera un nivel) y/o un drea mayor a 500m2 y/o con més de 200 caso.
alumnos por turno, - ... Confinua -

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC]
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1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003) Art.81,
numeral 1.8,

D.S. N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7, 8.3, 11y 15,

D.5. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

D.S. N° 002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S.
N°064-2018-PCM (23/06/2018).

Norma que oprueba la relacién de auterizaciones sectoriales de las
Enfidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas ccmo
requisito previo para el otorgamiento ce la licencia de
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10/01/2013).Art.3 y Anexo.

»

©

>

o

1. Fermato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion

gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de declaracion
jurada, que incluyo:
- NUmero de RUC y DNI o Carné de Exiranjeria del solicitante, tra-
tandose de personas juridicas o naturales, segin comresponda.
- NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de oersona juridica u ofros entes colectivos; o, tratdnde-
se de personas naturcles que aclen mediante representacion.

2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

persorias juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representacion
de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
legalizada.

3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o

Multidisciplinaria, segin comresponda.

o

. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la
Simplificacidn de Procedimientos y Permisos para la Promocién y
Dinamizacion de la Inversion en el pais.

4. Copla de recibo de pago por Derecho de Trémite.
REQUISITOS ESPECIFICOS (licencia de Funclonamiento)
5. De ser el coso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

GIROS QUE REQUIEREN DE ITSE DE DETALLE:

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sdtano se considera como
unnivel] y/o con drea mayor de 500 m2, fales como: tiendas, dreas
comunes de los edificios multifamiliares, talleres mecdnicos,
establecimientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de solud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes,
licorerias, ferreterias, carpinterias, e imprentas, entre ofros.

3]

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el drea.

Centros culturales, museos, entre ofros de similares caracteristicas,
cualquiera sea el drea con gue cuenten,

. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerclales,
entre ofros de similar evaluacidn, cualquiera sea el drea con que
cuenten .

@

EN

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud,

- Para Industrias, copia del recibo de pago por area ocupada.

- Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre
el nimero de estacionamientos de acuerdo o la normativa

- Copla simple de la autorizacién sectorlal contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o

- Copia simple de la autorizaclén expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pafrimonio
Cultural de la Nacldn, Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en los etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

3.6145 150.00

TARIFARIO

Documentario

REQUISITOS TASA MUNICIFAL G | CAUFICACION] 35" INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac. | PARA | yciopeL | AuToriDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / £ | “hevia | RESOL- P D EERECUBSOS
BASE LEGAL Nomero y Denominacién Cédigo / E _'I_ VER MIENTO. PARA RESOLVER] | RECONSIDE-
Ubleaclén GG i ;(.f\?.'.\ TS APELACION
9. Cabinas de Internet con mads de 20 computadoras y/o maguinoes c) De acuerdo con el arficulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
fofocopiadoras o similares. existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad
10. Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2 y/o con mds de 20 no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias
maquinas eléctricas. hdbiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
11. Gimnasios que cuenten con mds de 500 m2 y/o mds de diez (10) encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento,
maquinas que requieran de conexidn eléctrica para funcionar. reemplazando el cerfificado con la presentacion del informe. Es
12. Los playas de estacionamiento techadas con un drea mayor de obligacién del funcionario competente de la Municipdlidad
500 m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin fechar, continuar el framite bajo responsabliidad.
granjes, entre ofros de similares cardcteristicas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre ofras similares que por su
naturaleza presenten techo con un dreo ocupada mayor a 500 m2.
030) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN [TSE DE DETALLE O MULTIDISCIFLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
REQUISITOS GENERALES: UR-23 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de

Administracion

- ... Continua -

GERENCIADE
oy KNIFCACION
PRegUPUESTO
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_REQUISITOS TASA MONICTPAT & [CAUIFICACION| "o INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaiuac, INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulailo /| TRAMITACION (* % Previa | RESOL- | e O el DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédige / E —r_ VER MIENTO- PARA RESOLVER| RECONSIDE.
Ublcaclén | 2018 ens/) | 51 ()| (dios APELACION
5L4.150_ = hAhlias) RACION
5. Locales de espectdculos deportivos y no deporfivos (estadios, REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio publicitaria y/o foldo)
coliseos, cines, teairos, auditorios, centros de convenciones, enfre 6. Presentar las vistas siguientes:
otros), cualquiera sea el drea con la que cuenten. - Disefio (dibujo) del anuncic y/o toldo, con sus dimensiones; asi
4. Centros de diversion (salas de juego, casinos y fragamonedas, como la indicacién de los materiales de tabricacion
telepddromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros, clubes - Una fotografia en la cual se aprecie el entormo urbano y la
necturnos), cualquiera sea el drea con que cuenten. edificacién donde se ubicard el anuncio y/o foldo; considerando
7. Agencias bancarias, oficinas adminisirativas, entre otras de su posicionamiento virtual a partir de un montaje (cibujo)
evaluacion simllar, con un drea mayor a 500 m2 y/o un nimero
mayor de 20 computadoras y/o maquinas fotocopladoras o NOTAS:
similores. a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
8. Instituciones educativas de mas de 02 niveles (el sotano se prohibida la exigencia de presentacién de mas de dos ejemplares de
considera un nivel) y/o un drea mayor a 500m2 y/o con mds de 200 la documentacion vinculada al tramite administrativo.
alumnos por turne,
9. Cabinas de internet con mds de 20 computadoras y/o mdgquinas b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N°
fotocopiadoras o similares. 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
10, Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2 y/o con mds de 20 temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
maquinas eléctricas. De ser el caso, el frémite a seguir deberd considerar Ies mismos
11. Gimnassios que cuenten con mds de 500 m2 y/c més de diez (10) requisitos, derecho de framite y evaluacion, aplicables al presente
magquinas que requieran de conexién eléctrica para funcionar. caso.
12. Los playas de estacionamiento techadas con un drea mayer de c) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
500 m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, luminosos, fluminados, monumentales o similares.
granjos, entre ofros de similares cardcteristicas, que cuenten con d) Enel caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta
Greas administrativas, de servicios, entre otras similares cue por su un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso
naturaleza presenten fecho con un drea ocupada mayor a 500 m2. terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo.
13. Las demds edificaciones que por su complejidad califiquen para e) De acuerdo con el arficulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
ésle tipo de inspeccion. existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad
GIROS QUE REQUIEREN DE ITSE MULTIDISCIPLINARIA: no emita el certificado corespondiente en el plazo de tres (03) dias
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o hdbiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado se
comerclalicen materiales y/o residuos peligrosos que representen encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento,
riesgo para la poblacion, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es
obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el frdmite bajo responsabilidad.
031) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA [MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.81,|REQUISITOS GENERALES: UR-24 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentos Gerencia de
numeral 1.8, 1. Formato de solicitud de licencla de funcionamiento (de distibucion Documentario Adminisiracion
2, D.§. N° 046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccidn), con cardcter de declaracion
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7,8.3,10, 11 y 15, jurada, que incluya:
3. D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, fra-
Pracedimiento Administrativo General. tandose de personas juridicas o naturales, segin comesponda.
4, D.S.N° 002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, fratando-
| N°044-2018-FCM (23/06/2018). se de personas naturales que actien mediante representacién. -... Continua -
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REQUISITOS TASA MUNICIFAL | CALIFICACION| "A2Y
LS L INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHODE |G |Evaluac. | PARA | yciopeL | AuToRIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y formularlo /| tRAMTACION(*) | & | Previa | RESOL- | pedcin™ | CompETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / = VER MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén S|4 (dias AeiAN APELACION
< héhllag),

5. Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las|
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo paro el oforgamiento de la licencia de
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28974, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10/01/2013), Art.3 y Anexo.

comunes de los edificios multifamiliares, falleres mecdnicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones de
salud, templos, bibliotecas, bares,.pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinterias, e imprentas, entre ofros.

2

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con que

cuenten.

. Cenfros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas,

cualquiera sea el drea con que cuenten.

Mercadas de abastos, galerias comerciales y centros comerciales,

entre ofros de similar evaluacidn, cualquiera sea el drea con que

cuenten .

Lecdles de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios,

coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de convencionss, entre

otros), cualquiera sea el drea con la que cuenten,

. Centros de diversion (salas de juego, casinos y ragamonedas,

telepddromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros, clubes

nocturnos), cualgquiera sea el area con que cuenten.

Agencias bancarics, oficinas administrativas, entre ofras de

evaluacion similar, con un drea mayor a 500 m2 y/o un nimero

mayor de 20 computoadoras y/o fotocopiadoras o similares.

. Instituciones educativas de mds de 02 niveles (el sotano se
considera un nivel] y/o un drea mayor a 500m2 y/o con mds de 200
alumnos por turno.

. Cabinas de internet con mds de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares.

. Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2 y/o con mds de 20
maquinas eléctricas,

. Gimnasios que cuenten con mds de 500 m2y/o mas de diez (10)
maaquinas que requieran de conexidn eléctrica para funcionar,

. Las playas de estacionamiento techadas con un érea mayer de

500 m2 o playas de estacionamiento de un sola nivel sin techar,

granjas, entre otros de similares cardcteristicas, que cuenten con

dreas administrativas, de servicios, enfre otras similares que por su
naoturaleza presenten techo con un drea ocupada mayor a 500 m2.

[X)

>

o

o

~

o

o

a

<]

2. Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enfes colectivos. Trafdndose de representacion
de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
legalizada,

3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Defalle o
Multidisciplinaria, segin corresponda.

c) Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre
el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa

d) Copia simple de la avtorizacion sectorial conterida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o

e) Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministeric de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pafrimonio
Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
moniforeo de ejecucidn de obras previas inmediatas ala
salicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
6. Presentar las vistas sigulentes:
- Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones: asf
como la indicacion de los materiales de fabricacion
- Una fotografio en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicard el anuncio y/o oldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaije (dibujo)
7. Declaracion Jurada del profesional que serd responsable de la
disefic e instalacion del anuncio
8. En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard la siguiente
documentacién, refrendada por el profesional responsable.*
Memeria descriptiva y Especificaciones Técricas® Plano de
instalaciones eléctricas, a escala conveniente
NOTAS:
a) De acuerdo ol numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencla de presentacion de mds de dos ejemplares de
la documentacién vinculada al framite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo pérrafo del arficulo 11 de la Ley N°
28976, padrdn otorgarse licenclas de funclonamiento de vigencia
temporal cuando osl sec requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el framite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de framite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

6. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la 4, Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 3.6145 150.00
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Promocidny  [REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
Dinamizacién de la Inversion en el pais. 5. De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
| GIROS QUE REQUIEREN DE ITSE DE DETALLE: a) Copla simple del fitulo profesional en el caso de servicios
1. Edificaciones de mds de dos niveles (el sdétano se considera como relacionados con lo salud.
un nivel) y/o con &rea mayor de 500 m2, tales como: tiendas, dreas b) Para Industrias, copia del recibo de pago por area ocupada. TARIFARIO

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratjficado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC]
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MUNICIFAL o |
REQUISITOS TASA o | CALIFICACION 'F‘;‘:: INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac. INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| TRAMITACION (* % provia | BESOL- | ‘peccenr | cOMPETENTE DE RECURSOS
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Cédigo / I § VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcacién | 2018 (ens/) | 51 (M| ()| (dias APELACION
SL4.50. < héhlias) RACION
13. Las demas edificaciones que por su complejidad califiquen para ¢) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios
é&ste tipo de inspeccidn. monumentales.
GIROS QUE REQUIEREN DE ITSE MULTIDISCIPLINARIA: d) En el caso de foldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso
comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que representen ferminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo.
riesgo para la poblacién.
e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccién y la Municlpalidad
no emita el certificado comespondiente en el plazo de tres (03) dias
hdébiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento,
reemplazando el cerlificado con la presentacion del informe. Es
obligacion del funclonario competente de la Municipalidad
continuar el rdmite bajo responsabilidad.
032) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003) Art.81, | REQUISITOS GENERALES: UR-26 X 15 dias Trémite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
numeral 1.8. 1. Fermato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distrioucion Documentario Administracion |
2. DS. N° 046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuila o de libre reproduccion), con cardcter de declaracion |
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7, 8,9, 10, 11 y 15. jurada, que incluya:
3. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Exfranjeria del solicitante, tra-
Procedimiento Adminisirativo General. téndose de personas juridicas o naturales, segin coresponda.
4. DS. N°002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, fratdndo-
N°064-2018-PCM (23/06/2018]. se de personas naturales que actien mediante representacion,
5. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarios para la 2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promocion y persanas juridicas u enfes colectivos. Tratdndose de representacion
Dinamizacién de la Inversidn en el pais, de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
legalizada.
3. Cettificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4, Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 3.6145 150.00
REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
5. De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
- Infermar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre
el nimero de estacionamientos de acuerdo a lo normativa
- Copia simple de la autorizaclén expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Paftimonlo
Cultural de la Nacidn, Exceplo en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de abras previas inmediatas a la
solicifud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
- ... Confinua -

PLANIFICAGION
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REQUISITOS TASA MUNICIPAL 0 | CALIFICACION] A2
gl > INSTANCIAS DE RESOLUCION
L e L PARA | INICIODEL | AUTORIDAD SEREChNGe
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / o Previa | RESOL-
. / ! 2 PROCEDI- | COMPETENTE
BASE LEGAL NiUmeto y Denominaclén Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén enst) | 21l ] ios l e ] APELACION
SLA150, < héhllag)

REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio publicitario y/o toldo)
6. Preseniar las vistas sigulentes:
- Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asf
como laindicacion de los materiales de fabricacion
- Una fotografia enla cual se aprecie el entorno urbanoy la
edificacién donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

NOTAS:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arficulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacién de més de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al framite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo pdrafo del articulo 11 de la Ley N°
28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir deberd considerar los mismaos
requisitos, derecho de frdmite y evaluacian, aplicables al presente
caso.

¢) De acuerdo con arficulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencios de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podrd ser extendida a favor del ente colectivo, razén o
denominacion soclal que los represente,

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976,
alos mddulos o stands, integrantes de un mercados de abastos,
galeria comercial o centro comercial Unicamente les serd exigible
una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
salvo en aquellos casos en los que se requiera ofro fipo de ITSE, de
acuerdo a lo normatividad vigente.

e) En el caso de toldos, estos podrén cubrir ei 80% de la vereda, hasta
un mdximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo.

f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccién y la Municipalidad
no emita el cerfificade correspondiente en el plazo de fres (03) dias
hdblles de finalizada la diligencia de inspeccidn, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionomiento,
reemplazando el cerfificado con la presentacion del informe. Es
obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el frémite bajo responsabllidad.

GERENCIA DE
PLANIFICACION

SUPUESTS
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
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REQUISITOS TASA MUNICIFAL© | CALIFICACION| /20
e T DERECHODE [0 [ Evauae. | PAPA | niciope | AutorDAD | o e spegree O
OMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| TRAMITACION (*) | B | Previa | RESOL- | ‘pocmeni” | COMPETENTE URSOS
BASE LEGAL Nomero y Denominacién Cédigo/ [Tfen%l E VER
Ublcactén | 2018 l ensi) | 31 I ()| (dias MIENTOREH FARA RSO LVER TERECONSIDE: | APELACION
S/A4150 < héhliae) RACION
T T T T T T T T T T
033) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 [27/05/2003) Art.81, | REQUISITOS GENERALES: UR-26 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de |

numeral 1.8, 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento [de distribucion Documentaria Administracién |
2. DS, N° 046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccién), con cardeter de declaracion

Marco de licencia de Funcionamiento. Articulos 7, 8,9, 10, 11y 185, jurada, que incluya:
3. D3, N°006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Exiranjeria del solicitante, tra-

Procedimiento Administrative General. tandose de personas juridicas o naturales, segln comesponda.
4, DS.N°(002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal,

Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos: o, fratdndo-

N9064-2018-PCM (23/06/2018). se de personas naturales que acien mediante representacion.
5. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la 2. Copia de la vigencia de poder de representcnte legal en caso de

Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promocion y personas jurdicas u entes colectivos. Tratdndose de representacion

Dinamizacion de la Inversion en el pais. de personas naturales, se requiere de carta poder con firma

legalizada.
3. Cerlificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4, Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 3.6145 150.00

REQUISITOS ESPECIFICOS (licencia de Funcionamiento)
5. De ser el caso, serdn exigibles |os siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

- Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre
el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa

- Copia simple de la autorizacidn expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Naclén. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacidny
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local por el cual se solicita lo licencia.

REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio publicitario y/o toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
- Disefia (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus cimensiones: asf
como la indicacién de los materiales de fabricacion
- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano vy la
edificacién donde se ubicard el anuncio y/o foldo; considerando
suU posicionamienfo virtual a partir de un montaje (dibujo)
NOTAS:
a) De acverdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mds de dos ejemplares de
la documentacién vinculada al framite administrativo,

b) De acuerdo con el segundo pdrrafo del articulo 11 de la Ley N°
28976, padrdn otorgarse licenclas de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el trdmite a seguir deberd considerar los mismos
requisitcs, derecho de trdmite y evaluacian, aplicables al presente

Caso. - ... Continua -
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REQUISITOS TASA MUNICIPAL 0 | CALIFICACION] "2 INSTANCIAS DE RESOLUCION
ST DERECHODE [0 | Evaluac. | PARA | \yiciopeL | AuTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| 1 % | Frevia | RESOL | ppocepr. | cOMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER! RECONSIDE-
Ubleacién (ens/) | S| M ()] (dios RACION APELACION
SL4.150. S héhllas)

c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de
abastos, galerios comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencias de funcionamiento en farma corporativa, la cual
podra ser extendida a faver del ente colectivo, razén o
denominacién social que los represente.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976,

alos mddulos o stands, infegrantes de un mercados de abastos,

galeria comercial o centro comercial Unicamente les serd exigible
una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
salvo en aquellos casos en los que se requiera ofro tipo de ITSE, de
acuerdo a la nermatividad vigente,

En el caso de toldos, estos podrdn cubrir el 80% de la vereda, hasta

un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso

ferminodo de lo vereda hasta la terminacién del alero del mismo.

2,

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad
no emita el certificado correspondiente en el plazo de fres (03) dios
hdbiles de finalizada la diligencia de inspeccidn, el administrado se
encuentra facultado para solicitar Ia licencia de funcionamiento,
reemplazando el cerfificado con la presentacién del informe. Es
obligacion del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el frdmite bojo responsabilidad.

034) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

1. Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.81,| REQUISITOS GENERALES UR-27 X 15 dias Trémite UTRE Rentas UTRE Rentos Gerencia de
numeral 1.8. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de disfribucion Documentario Administracion
2. DS. N° 046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de declaracion
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7, 8,9, 10, 11y 15, jurada, que incluya:
3. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NOmero de RUC y DNI o Carné de Exiranjeria del solicitante, tra-
Procedimiento Administrativo General. fandose de personas juridicas o naturales, segin coresponda.
4, DS. N°002-2018-FCM (05/01/2018), Reglamento de Inspeccicnes - NOmero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal,
Técnicos de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. en caso de persona juridica u ofros entes calectivos; o, fratdndo-
N°064-2018-PCM [23/04/2018). se de personas naturales que actden medionte representacion.
5. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la 2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promocion y personas juridicas u entes colectivos. Traténdose de representacion
Dinamizacion de la Inversidn en el pais. de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
legalizada.
3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4, Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 3.6145 150.00

REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
5. De ser el coso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
- Copla simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud. - ... Confinua -
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REGUETTOS

Nimero y Denominacién

Formularlo /
Cédigo /
Ubleacldn

TASA MUNICIFAL o
DERECHO DE

CALIFICACION] T-R&w

Avtomdtic

Evaluac.

Previa

PARA
RESOL-
VER

(dias
héhllas)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

PARA RESOLVER]

RECONSIDE-

SN I APELACION

a)

7.

8.

- Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre
el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normafiva

- Copia simple de la auterizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pafrimonio
Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado enlas etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas ala
solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio luminaso - iluminado y/o foldo)
6.

Presentar las vistas siguientes:
- Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi
como laindicacién de los materiales de fabricacion
- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano yla
edificacién donde se ubicard el anuncio y/o foldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que serd responsable de la
disefio e instalacidn del anuncio
En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard la siguiente
documentacién, refrendada por el profesional responsable.
- Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
- Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

NOTAS:

De acuerdo al numeral 40.1.3 del arficulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mds de dos efemplares de
la documentacién vinculada ol trémite administrativo.

De acuerdo con el segundo pdrrafo del articulo 11 de la Ley N°
28976, podrén otorgarse licenclas de funcionamiento de vigencia
femporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el frémite a seguir deberd considerar los mismos
tequisitos, derecho de framite y evaluacién, aplicables al presente
caso.

De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podrd ser extendida a favor del ente colectivo, razén o
denominacién social que los represente.

De acuerdo con el segundo pdrrafo del articule 9 de la Ley N° 28976,
alos mddulos o stands, integrantes de un mercado de cbastos,
galeria comercial o centro comercial Unicamente les serd exigible
una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
salvo en aguellos casos en los que se requiera ofro tipo de ITSE, de
acuerdo a la normatividod vigente.

La auterizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios

monumentales.

- ... Confinua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
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MUNICIFAL o | [¢]
REQUISITOS TASA o [CALIFICACION ";‘::f INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac. INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / % previa | RESOL- | ‘ppdcen | compErente DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / £ VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén S 1M ()] (dias APELACION
1 LhR, RACION
f) En el caso de toldos, estos podrdan cubrir el 80% de la vereda, hasta
un mdximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso
terminado de la vereda hasta |a terminacién del alero del mismo.
g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad
no emita el cerfificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccidn, el administrado se
encuentra focultado para solicitar la licencia de funcionamiente,
reemplazando el ceriificado con la presentacion del Informe. Es
obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el frdmite bajo responsabilidad.
035) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art.81, REQUISITOS GENERALES UR-28 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
numeral 1.8, 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion Documentario Administracion
2. DS, N° 046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccidn), con cardcter de declaracion
Marco de Licencia de Funcionomiento. Articulos 3,7, 8.1, 11y 15, jurada, que incluya:
3. DS. N° 004-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - Nimero de RUC y DNI o Carné de Exfranjeria del solicitante, fra-
Procedimiento Administrativo General. tandose de personas juridicas o nafurales, segun coresponda.
4, DS. N° 002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, fratando-
N°064-2018-PCM (23/06/2018). se de personas naturales que actien mediante representacion.
5. Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las| 2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Enfidodes del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como personas juridicas u entes colectivos. Traténdose de representacion
requisito previo paro el otorgamiento de lc licencia de de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28974, Ley Marco de legalizada.

Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 3. Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
(10/01/2013). Articulo 3y Anexo.de acuerdo o la Ley N° 28976, Ley

Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006- 4. Copia de recibo de page por Derecho de Tramite. 3.6145 150,00
2013-PCM (10/01/2013). Articulo 3y Anexo. 5. Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
6. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la dlazona.
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promociény
Dinamizacién de la Inversion en el pais. REQUISITOS ESPECIFICOS

5. De ser el caso, serdn exigidles los siguientes requisitos:
- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
- Copia simple de la autorizacién sectorial cantenida en el
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM o norma que lo susfituya o

NOTAS:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacién de mdés de dos ejemplares de
la documentacién vinculada al tramite administrafivo.

- ... Continug -
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REQUISTOS T PTG [CALIFICACION] "r0 INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHQ DE £ | Evaluac. INICIO DEL |  AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| RAMITACION (%) | B | Previa | RESOL- | oodcen™ | coMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominaclén Cédigo / 5 VER MENTO | PARA RESOLVER] RECONSIDE.
Ublcaclén 3|wfo ../(.?\E?.’.\ CACIGN APELACION
b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a través de la
ITSE Bdsica realizada por la Municipalidad con posterloridad al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, en los términos
sefalados en el numeral | del articulo 8 de la Ley N° 28976,
c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N°
28976, podrdn otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el frémite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de trdmite y evaluacion, aplicables al presente
caso.
d) De acuerdo al art. 3 pérafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de
funclonamiento, se permite la realizacion de actividades simultaneas
y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa.
e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de Inspeccion que forman
parte de una edificacion que cdlifica para una ITSE de Cetalle,
deberdn contar al Inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que comesponde a la
edificacion aue los alberga.
036) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art, | REQUISITOS GENERALES UR-29 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRERentos | Gerencia de
81, numeral 1.8, 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de disiribucion Documentario Administracion
2. DS. N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccidn), con cardcter de declaracién
Marco de Licencia de Funcionamiento. Ars. 3, 7, 8.1, 10, 11 y 15. jurada, que incluya:
3. DS, N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, fra-
Procedimiento Administrativo General. téndose de personas juridicas o naturales, segin corresponda.
4. DS, N° 002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Camné de Extranjeria del representante legal,
Técnicos de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. en caso de persona juridica u otros entes calectivos; o, fratdndo-
N°064-2018-PCM (23/06/2018). se de personas naturales que actien mediante representacion.
5. Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las| 2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como personas jurfdicas u entes colectivos. Tratandose de representacion
requisito previo para el oforgamiento de la licencia de de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de legalizada.
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N°006-2013-PCM | 3, peclaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.
(10/01/2013), Art.3 y Anexo.
6. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la 4. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 3.6145 150.00
simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Promocion y 5. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
Dinamizacion de la Inversion en el pais. alazong.
REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
5. De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud, - ... Confinua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS

TASA MUNICIFAL o |

CALIFICACION| THAET

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac, | PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /| JRAMITACION (¥ % Previa_| RESOL- l:‘;:ggsgil Qg},‘l’,,’;',iﬁ',’s DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo/ [“fen%U E VER MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE-
ubleactén | 2018 | (ens/) | 2l | @] (dios RACTAN APELACION
54150 < héhllas)
- Copia simple de la autorizacién sectorial confenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o

REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio publicitario y/o foldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
- Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asf
como la indicacion de los materiales de fabricacion
- Una fotografia en la cual se aprecie el entormo y la edificacion
donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

NOTAS:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta

prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al framite administrativo.

b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a través de la
ITSE Bésica realizada por la Murnicipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, en los términos
sefialades en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976,

¢) De acuerdo con el segundo pdrafo del articulo 11 de laLey N°
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencla
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el frémite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de trdmite y evaluacién, aplicables al presente
caso.

d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4te. de la Ley Marco de Licencia de
funcionamiento, se permite la realizacién de actividades simultdneas
y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa.

&) De acuerdo con el Reglamente de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman
parte de una edificacién que califica para und ITSE de Detalle,
deberdn contar al Inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde ala
edificacion que los alberga.

f) En el coso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor,
hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde
el piso.

~,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

___REQUISITOS TASA MUNICIFAL 0 [CALIFICACION] /e INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHODE  [~5 | Evalumc. | PARA | yciope. | AuToRIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / £ | previa | RESOL- PROCED). | COMPETENTE DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / E VER MIEN\'O~ PARA RESOLVER| RECONSIDE- =
Ubleacién ensi) | 21w o] (s APELACION
SLA150 < hahllac), RACION
| I T 11
037) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO {LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
1. Ley Orgénica de Municipalidodes, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.  [REQUISITOS GENERALES UR-31 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
81, numeral 1.8. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién Documentario Administracion
2. D.S. N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccién), con cardeter de declaracion
Marco de licencia de Funcionamiento. Articulos 3,7, 8.2, 11y 15. jurada, que incluya:
3. D.S. N°006-2017-JUS {20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Exiranjeria del solicitante, tra-
Procedimiento Administrativo General. téndose de personas juridicas o naturales, segun corresponda.
4, D.S. N°002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Camné de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, tratando-
N°064-2018-PCM (23/06/2018}. | se de personas naturales que acitien mediante representacion.
5. Norma que oprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de los| 2. Copia de la vigencia de poder e representante legal en caso de
Enfidades del Poder Elecutivo, que deben ser exigidas como personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representacion
requisito previo para el ctorgamiento de la licencia de de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de legalizada.
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° C06-2013-PCM 3. Copia de recibo de page por Derecho de Trémite. 3.6145 150.00
(10/01/2013}, Art. 3 y Anexo. 4. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acverdo TARIFARIO
6. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la dlazona.
simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Promocion y
Dinamizacién de [a Inversidn en el pais. REQUISITOS ESPECIFICOS
4. De ser el caso, serdn exigibles [os siguientes requisitos:
- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
- Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sustituya o
reemplace,
NOTAS:
a) De acuerdo ol numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de
la documentacion vinculada ol tramite administrafivo.
b) La ITSE Bdsico es realizade por la Municipalidad durante el rémite ce
solicitud de licencia, por lo que su costo estd incluido en el derecho
de trémite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N°
28976.
¢) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N°
28976, podrdn otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicifante.
De ser el caso, el trémite a seguir deberd consideror los mismos
requisitos, derecho de trémite y evaluacién, aplicables al presente
caso.
d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de
funcionamiento, se permite lo realizacién de actividades simultaneas
y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia
de funclonamiento previa, - ... Continua - |
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REQUISITOS TASA WUNICIPAT c ™ [CAUFICACION] "ot INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHODE [~ [ Evaiac. | PARA | yyeiopr | AuroriDaD R
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / B | previa | RESOL- | ‘peoen COMPETENTE
= - ; & -
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén 2l (s o APELACION
< héhllas)
e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberdn contar al inicio del procedimiento con el Cerfificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.
038) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.  |REQUISITOS GENERALES UR-31 X 15 dias Trdmite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de

81, numeral 1.8.

D.S. N° 046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de licencia de Funcionamiento. Articulos 3, 7, 8.2, 11 y 15.
D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

D.S. N° 002-2018-PCM {05/01/2018), Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S.
N°064-2018-PCM (23/06/2018).

Norma que apruebad la relacidn de autorizaciones sectorioles de las
Enfidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo paro el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencla de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10/01/2013), Art, 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promocién y
Dinamizacién de la Inversidn en el pais,

2

w

B

»

o

1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion
graluita o de libre reproduccién), con cardcter de declaracion
jurada, que incluya:

- NUmero de RUC y DNI o Carné de Exiranjeria del solicitante, tra-
tandose de personas juridicas o naturales, segln corresponda.

- NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, ratdndo-
se de personas nafurales que actden mediante representacion.

2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos, Traténdose de representacién
de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
legalizada.

3. Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite.

4. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo
dlazona.

REQUISITOS ESPECIFICOS

4, De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

- Copia simple del fitulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

- Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o

NOTAS:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arficulo 40 de la Ley N° 27444, esia
prohibida la exigencia de presentacion de mds de dos ejemplares de
la documentacién vinculada al trdmite administrativo.

b) La ISE Bdsica es realizada por la Municipalidad durante el frdmite de
solicitud de licencia, por lo que su costo estd incluido en el derecho
de trdmite, conforme lo establecido en el arficulo 15 de la Ley N°
28976.

c) De acuerdo con el segundo parafo del articulo 11 de laLey N°
28976, podrdn oforgarse licenclas de funclonamiente de vigencla
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el ramite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de trdmite y evaluacién, aplicables al presente
cos0.

48193 200.00
TARIFARIO

Documentcrio

Administracion

- ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
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REQUISITOS TASAMUNICIFAL 0 | CALIFICACION] "/ 27 INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHODE  ["§ | Evaluac. | PARA | yyeiopr | AutoRriDap ERECORSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / % | pravia | RESOL-
. ; PROCEDI- | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimeto y Denominacion Cbdigo / VER MIENTO PARA RESOLVER! RECONSIDE-
Ublcaclén W ()| (dies e ] APELACION
héhllas)

d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de
funcionamiento, se permite la realizacion de actividades simulténeas
y adiclonales en un establecimlento que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa.

e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccidn que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberdn contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que conesponde ala
edificacion que los alberga.

039) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003) Art.81, [REQUISITOS GENERALES UR32 | X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
numeral 1.8, 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién Documentario Administracién
2. DS, N° 044-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de declaracién
Marco de Licencia de Funcionamiento. Arts. 3,7,8.2, 10, 11 y 15. jurada, que incluya:
3, D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Exfranjeria del solicitante, fra-
Procedimiento Administrativo General. téndose de personas juridicas o naturales, segun comresponda.
4, DS, N° 002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Carmné de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, tratando-
N°064-2018-PCM (23/06/2018). se de personas nafurales que actien mediante representacion.
5. Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las| 2. Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Enfidodes del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como personas jurfdicas u entes colectivos. Traténdose de representacidn
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de de personas nafurales, se requiere de carta poder con firma
funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de legalizada.
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 3. Copla de recibo de pago por Derecho de Trémite. 48193 200.00
(10/01/2013).A11.3 y Anexc. 4, Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
é. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la alazona.
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promocion y REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
Dinomizacion de la Inversién en el pais. 4. De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
- Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio publicitario y/o foldo)
5. Presentar las vistas siguientes:
- Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asf
como laindicacion de los materiales de fabricacién
- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y Id edificacion
donde se ubicard el anurcio y/o tolde; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montdje (dibujo)
NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arficulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mds de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al framite administrativo.

... Continua -
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REQUISITOS TASA MUNICIFAL o | CALIFICACION]| "FAED INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHODE |0 Hvluoc. | PARA | iNicioDEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / 6 | previa | RESOL- | peocrni | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / NER MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ubleaclén 2 @@ e ACIGN | APELACION
< héhlar)

b) La ITSE Basica es redlizado por la Municipalidad durante el framite de
solicitud de licencia, por lo que su costo estd incluido en el derecho
de trémite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N°
28976.

c) De acuerdo con el segundo pdrrafo del articulo 11 de la Ley N°
28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando osi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el coso, el trdmite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de frdmite y evaluacion, oplicables al presente
caso,

d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la
licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento
previa y realizan actividades simultdneas y adicionales.

e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Ediflcaciones, los objetos de inspeccion que forman
parte de una edificacién que califica para una [TSE de Detalle,
deberdn contar al inicio del procedimiento con el Cerfificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde ala
edificacién que los alberga.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor,
hasta un maximo de 1.00m. con una alfura minima ce 2.10m. desde
¢l piso.

040) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 [27/05/2003), Art.  |REQUISITOS GENERALES UR-33 X 15 dias Trémite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
81, numeral 1.8. 1. Formato de solicifud de licencia de funcionamlento {de distribucién Documentario Administracion
2. D.S. N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO dle la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de declaracion
Marco de Licencia de Funcionamiento. Arts. 3,7, 8.2, 10, 11 y 15, jurada, que incluya:
3. DS, N°006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - Numero de RUC y DNI o Carné de Exiranjeria del solicitante, tra-
Procedimiento Adminisirativo General. | tandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda.
4, D.S. N°002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal,
Técnicos de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, fratdndo-
N°064-2018-PCM (23/06/2018). se de personas naturales que aclien mediante representacién,
5. Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de los, 2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Enfidades del Poder Ejecutivo, gue deben ser exigidas como personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representacion
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de de personas naturales, se requiere de carta poder con firmo
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de legalizada.
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 3. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 48193  200.00
(10/01/2013). Art. 3 y Anexo. 4, Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
4. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias para la d lazona.
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Promociény  [REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
Dinamizacidn de la Inversién en el pais. 4, De serel caso, serdin exigibles los siguientes requisitos:
- Copla simple del tifulo orofesional en el caso de servicios
relacionados con la salud. - ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASA MUNICIPALG [CALIFICACION] T-R20 INSTANCIAS DE RESOLUCION
L LU o s PARA | \NICIODEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / B | Previa | RESOL-
: 2 2 PROCEDI- | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominaclén Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén | ()| (dias eiaa APELACION
héhllae)

|

- Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM o norma que lo sustituya o
REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
- Disefio (dibujo) del anunclo y/o toldo, con sus dimensiones; asi
como laingicacién de los materiales de tabricacion
- Una fotografia en lo cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montdje (dibujo)
7. Declaracién Jurada del profesional que serd responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
8. En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.
- Memoria descripfiva y Especificaciones Técnicas
- Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articule 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida lo exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de
la decumentacién vinculada al framite adminisirativo,

b) La ITSE Bésica es redlizada por la Municipalidad durante el framite de
solicitud de licencia, por lo que su costo estd incluido en el derecho
de trémite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N°
28976.

¢) De acuerdo con el segundo parrafo del arficulo 11 de la Ley N°©
28976, podrdn otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temparal cuando asl sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el frémite a seguir deberda considerar los mismos
requisitos, derecho de frdmite y evaluacion, aplicables al presente
Caso.

d) De acuerdo con la Ley Marco de licencio de funcionamiento, la
licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento
previa y realizan actividades simultdneas y adicionales.

e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle,
deberdn contar al inicio de!l procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde d la
edificacién que los alberga.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor,
hosta un mdximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde
el piso.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASA MUNICIPAL 0 | CALIFICACION] '-2Y
Ty DERECHO DE Evoluac, | PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / % Previa | RESOL- | ‘peoctrr Eoma DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Céaligo / E VER MIENTO. PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ubleaclén Sl@l )] (dies APELACION
H S RACION
|
041) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.  |REQUISITOS GENERALES UR-35 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
81, numeral 1.8. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distrioucion Documentario Administracion
2. DS. N° 046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de declaracion
Marco de licencia de Funcionamiento. Arts. 3, 7,83, 10, 11y 15, jurada, que incluyo:
3. DS. N°006-2017-JUS [20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Exfranjeria del solicitante, fra-
Procedimiento Administrativo General. téndose de personas juridicas o naturales, segin corresponda.
4, DS. N°002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Camné de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S, en caso de persona juridica u ofros entes calectivos; o, ratando-
N°064-2018-PCM (23/06/2018). se de personas naturales que actien mediante representacion.
5. Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las| 2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Enfidades del Poder Ejecutivo, gue deben ser exigidas como personas juridicas U entes colectivos. Tratdndose de representacion
requisito previo para el oforgamiento de la licencia de de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de legalizada.
Licencla de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
(10/01/2013], Art. 3y Anexo. 4. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 34145 150,00
6. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias parala REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
simplificacién de Procedimientos y Permisos para la Promocién y 5. De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
Dinamizacién de la Inversion en el pals. - Copia simple del fitulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
- Para Industias, copla del recibo de pago por area ocupada. TARIFARIO
- Copia simple de la autorizacién sectorial confenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio publicitario y/o loldo)
6. Presentar las vistas sigulentes:
- Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones: asi
como laincicacién de los materiales de fabricacién
- Una fotografia en la cual se aprecie el enforno y la edificacion
donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montdje (dibujo)
NOTAS:
a) De acuerdo ol numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mds de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al framite administrafivo,
b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N°
28976, podrén oforgarse licencias de funcionamiento de vigencia
femporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el trdmile a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de framite y evaluacion, aplicables al presente
caso.
c) De acuerdo con la Ley Marco de licencla de funcionamiento, la
licencia de furcionamiento de cesionarios se do en un
establecimienio que ya cuenta con una licencia de funcionamiento
previa y realizan acfividades simultdneas y adiclonales.
.. Confinua -
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TASA MUNICIF) ONI
REQUISITOS T 'Al o | CALIFICACION 'F":;': INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE £ | Evaluac. INICIO DEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / 5 | rrevia | RESOL- | Leocen | coMperentE DE RECURSOS
BASE LEGAL NUmero y Denominaclén Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén M| ()] (dios l l APELACION
héAhkllac) RACIGN
d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberdn contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde ala
edificacion que los alberga.
e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor,
hasta un méximo de 1.00m. con una alfura minima de 2.10ml. desde
el piso.
f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad
no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dios
habiles de finalizada la diligencia de inspeccidn, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento,
reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es
obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el ramite bajo responsabilidad.
042) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.  |REQUISITOS GENERALES UR-35 X 15 dias Tramite UTRE Rentas UTRE Rentas Gerencia de
81, numeral 1.8. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de disfribucion Documentario Administracion
2. DS. N° 046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de declaracion
Marco de Licencia de Funcionamiento. Arts. 3,7,8.3, 10, 11 y 15, Jurada, que incluya:
3. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tra-
Procedimiento Adminisirativo General. tandose de personas juridicas o naturales, segun coresponda.
4. DS. N° 002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.S. en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, traténdo-
N’064-2018-PCM (23/06/2018). se de personas naturales que actien mediante representacion.
5. Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las| 2. Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como personas jurldicas U entes colectivos. Tratdndose de representacion
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de de persenas naturales, se requiere de carta poder con firmo
funclonamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de legalizada.
Licencia de Funcionamienio, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 3. Cerlificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
(10/01/2013), Art. 3y Anexo. 4, Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. 3.6145|  150.00
6. Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias parala
Simplificacidn de Procedimientos y Permisos para la Promociény  |REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
Dinamizacién de la Inversion en el pais. 5, De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
- Copla simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
- Para Industrias, copia del recibo de pago por area ocupada. TARIFARIO
- Copia simple de la auterizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma gue lo sustituya o
REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio publicitario y/o foldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
- Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones: asi
como laindicacién de los materiales de fabricacion - ... Continua -
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REQUISITOS TASA MUNICIPAL 0 | CALIFICACION] 'Y

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac. | PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularto /| TRAMITACION (* o] esors | FAIICIO DELE S AUTORIDAD DE RECURSOS

. A . PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUmero y Denominacién Cédige / | (en %UI VER
Ubleacién 2018 @ (| (das MIENTO PARA RESOLVER] RECONSIDE-

SL4.150, héhllag), RACION

Auvtomdtic

(ens/) I APELACION

- Una fotografia en la cual se aprecie el enlomo v la edificacion
donde se ubicard el anuncio y/o foldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un mentdje (dibujo)

NOTAS:

a) De acverdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacién de mds de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al frémite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo pdrrafo del arficulo 11 de la Ley N°
28976, podrdn otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el salicitante.
De ser el caso, el trédmite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de trémite y evaluacién, aplicables ol presente

c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la
licencia de funcionamiento de cesionarios se da enun
establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

d) De acuerdo con el Reglamento de Inspeccicnes Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberdn contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edfficacion que los alberga.

e) En el caso de toldos, estos podrdn cubrir el B0% del pasillo o coredor,
hasta un méximo de 1.00m. con una alfura minimo de 2.10ml. desde
el piso.

f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los cassos que no
existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad
no emita el ceriificado correspondiente en el plazo de ires (03) dias
hébiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el administirado se
encuentra facultado para solicitar I licencia de funcionamiento,
reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es
obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
confinuar el frémite bajo responsabilidad.

043) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADQ) Y/O TOLDO

1. Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27/05/2003), Art.  |REQUISITOS GENERALES UR-36 X 15 dias Trémite UTRE Rentas UTRERentos | Gerencia de
81, numeral 1.8. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién Decumentario Administracion

2. DS. N° 046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley gratuita o de libre reproduccidn), con cardcter de declaracion
Marco de Licencia de Funcionamiento. Arfs, 3,7,83, 10, 11y 15. Jurada, que incluya:

3. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444, Ley del - NUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, fra-
Procedimiente Administrativo General, tdndose de personas juridicas o naturales, segin comresponda.

4, DS. N° 002-2018-PCM (05/01/2018), Reglamento de Inspecciones - NUmero de DNl o Camné de Extranjeria del representante legal,
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y su modificatoria el D.§. en caso de persona juridica u ofros entes colectivas: o, fratando-
N°044-2018-PCM (23/06/2018). se de personas naturales que actien mediante representacion.

- ... Confinua -
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REQUISITOS TASA MUNICIFAL 0 | CALIFICACION] 'A&d

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHODE [ O | Evaluac. | PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o INICIODEL | AUTORIDAD

Formularlo / previa | RESOL- : DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / VER FROCED, COMEETENTE

I RECONSIDE-
Ubleaclén 2wl (s MIENTO  {PARA RESOLVER
< w(&hu..\ RACION

I APELACION

5. Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las| 2. Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de represertacion
requisito previo paro el otorgamiento de la licencla de de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de legalizada.
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10/01/2013), Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias pora la
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Promociény  [REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencla de Funcionamiento)
Dinamizacion de la Inversién en el pais. 5. De ser el coso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
- Copla simple del fitulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
- Para Industrias, copia del recibo de pago por area ocupada. TARIFARIO
- Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
REQUISITOS ESPECIFICOS (anuncio luminoso - iluminado y/o
6. Presentar s vistas siguientes:
- Disefio (dibujo) del anuncio y/o foldo, con sus dimensiones; asi
como laindicacion de los materiales de fabricacion
- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7. Decloracion Jurada del profesional que serd responsable de la
disefio e Instalacion del anuncio
8. En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.
- Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
- Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle 3.6145 150.00
4. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite,

]

NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mds de dos ejemplares de
lo documentacién vinculada cl frémite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N°

28976, podrén otorgarse licencias de funclonamiento de vigencia

temporal cuando osi sea requerido expresamente por el sclicitante.,

De ser el caso, el frémite a seguir deberd considerar los mismos

requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente

¢) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la
licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya cuente con una licencia de funcionamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edlficaciones, los objetos de inspeccidn que forman

parte de una edificacién que califica para una [TSE de Detalle,

deberdn contar al inicio del procedimiento con el Certificado de

Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde o la

Pal edificacién que los alberga

\

- ... Continua -
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REQUISITOS TASA MUNICIPAT o [CALIFICACION| "o INSTANCIAS DE RESOLUCION
g DEECHODE '3 Ticluce: PARA | |NICIODEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / MITACION (* Previa | RESOL- | ‘ppopn). COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédlgo / ["(en %UM £ VER MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcacién | 2018 | (enss) [ £ | | (1] (clos g I APELACION
§/4.150 < héhllag)

&) En el caso de toldos, estos podrdn cubrir el 80% del pasillo o coredor,
hasta un méximo de 1.00 m. con una altura minima de 2,10 ml. desde
el piso.

f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccion y ia Municipalidad
no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias
habiles de finalizada la diigencid de inspeccidn, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento,
reemplazando el cerfificado con la presentacion del informe. Es
obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
confinuar el frdmite bajo responsabilidad.

044) CESE DE ACTIVIDADES (Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas)

1. Ley N°27972-Ley Orgdrica de Municipalidades, Art.N° 83 1. Comunicacién simple suscrita por el titular de la octividad o un UR-37 X Tramite UTRE Rentas
(27/05/2003). tercero que acredite legifimo interés mediante la cual pongan en Documentario
2. DS, N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley conocimiento de la Municipalidad el cese de actividades
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulo 12, 2. En caso de ser representante :
3. DS. N°006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° - Copia del documento de identidad
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General’, Art. 31°. - Carta Poder con firma legalizada del representante
3. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 0.4819 20.00

4. Certificado Original de la Licedncia de Funcionamiento.

045) SUSPENSION TEMPORAL DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO HASTA 1 ARO

1. Ley N° 27972-Ley Orgénica ds Municipalidades, Art.N° 79, 83 1. Selicitud dirigida al alcalce UR-39 X 15 dias Trémite UTRE Rentas UTRE Rentas Alcaldia
(27/05/2003). 2. Copia del documento de idenfidad del titular Documentario

2. DS. N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley 3. Denuncia policial o Decloracién Jurada en caso de perdida, robo o ]
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulos 7 y 12. deterioro

3. D.S. N°006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° | 4. Copla de recibo de page por Derecho de Trémite. 0.7229 30.00

27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General’, Art. 35°

045) CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL, DENOMINACION O RAZON SOCIAL

1. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacion 1. Salicitud de Licencia de Funcionamiento con carécter de UR-40 X 15 dias Trémite UTRE Rentas UTRE Rentas Alcaldia
Municipal, Arls.N° 74 (11/11/2004). Declaracion Jurada que incluye RUC, DNI o Carnet de Extranjeria del Documentario
2. DS. N°046-2017-PCM (20/04/2017), TUO de la Ley N° 28976, Ley solicitante, indicando el cambio a realizar
Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulo 3, 2. Licencia de funcionamiento original o en su defecto denuncia policial
3. Decreto Supremo N° 079-2007-PCM; Aprueban lineamientos para por robo o pérdida
elaboracién y aprobacién de TUPA y establecen disposiciones para| 3. Ficha registral de inscripcidn de cambio de denominacién o nombre
elcumplimiento de Ia Ley del Silenclo Administrativo . comercial
4, Ley N° 26887; Ley General de Scciedades. 4, Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 0.6024 25.00

N NG /&
\V:u\\_/,/\e/* /
CONVENY
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASAMUNICIFALS |CALIFICACION| T-E0
2SI RETETaNE o] 2% | uciopr | avrompan | METANCIAS OE RESOLUCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formutarlo /| 18 o Previa | RESOL- | ‘peccer T DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / |“fen%UI VER MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE- [ 7
Ublcaclén 2018 (ens/.) ] ()] (dias APELACION
SLA.150 hihllas), RACION
047) FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA
1. Decreto Supremo N°133-2013-EF; TUO del Cddigo Tributario, Arf.N° 1, Solicitud dirigida al alcalde, debidamente suscrita, consignando el UR-41 X 3 Dios Trémite UTRE Rentas
38 (22/06/2013). numero de recibo de cancelocion de la cuota inicial, y lo direccién Documentario
2. DS. N¢006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° del domicilio fiscal
27444" ey del Procedimiento Administrativo General”, Art. 107°, 2. Exhibir el DNI y presentar copla simple del documento de Idenfidad
3. Ley N° 27972-Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.N® 69, 70 del propietario s)
(27/05/2008). 3. En caso de actuar como representante deberd acreditar su
representacion mediante Poder por documento pUblico o privado
con firma legalizada nofaricimente o por fedatario designado porla
Municipalidad
4, Copia de recibo de agua, luz, teléfono
5. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 1.4458 60.00
6. Recibo de Pago : Cuotainicial de la deuda total
7. Extracto de Estado de cuenta
048) AUTORIZACION PARA USO DE VIA PUBLICA PARA COMERCIO AMBULATORIO (POR 30 DIAS CALENDARIO Y POR M2)
1. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacion 1. Salicitud dirigida al alcalde UR-44 X | 3Dias Trédmite UTRE Rentas UTRE Rentas Alcaldia
Municipal, Arts.N® 17 (11/11/2004). 2. Exhiblr el DNI y presentar copla simple del documento de Idenfidad Documentarlo
2. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° del propietario (s)
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General", Art. 31°, 3. Para el caso de personas juridicas: Copia del documento de

identidad y Vigencia de poder del representante legal / Para el caso
de personas naturales: Copia del documento de identidad y carta
poder con firma legalizada.

4. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite, 1.6867 70.00

049) CONSTANCIAS DE NO DEUDOR DEL IMPUESTO PREDIAL, DEL IMPUESTO DE ALCABALA Y DE ARBITRIOS MUNICIPALES, CONSTANCIAS DE INAFECTACION AL IMPUESTO PREDIAL Y AL IMPUESTO DE ALCABALA, CONTANCIA DE NO ESTAR REGISTRADO COMO CONTRIBUYENTE
Y CONSTANCIA DE NO DEUDOR.

1. Decreto Supremo N°156-2004-EF; TUO de la Ley Tributacion 1. Solicitud dirigida al alcalde UR-44 X | 3Dias Trdmite UTRE Rentas UTRE Rentas Alcaldia
Municipal, Arts.N® 17 (11/11/2004). 2. Exhibir el DNI y presentor copla simple del documento de Idenfidad Documentario
2. DS. N°004-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° del propietario (s)
27444 "Ley del Procedimlento Administrativo General', Art, 31°. 3. Para el caso de personas juridicas: Copla del documento de
identidad y Vigencia de poder del representanie legal / Para el caso
de personas naturales: Copia del documento de identidad y carta
poder con firma legalizada.
4. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. 0.7229 30.00
050) CERTIFICADO DOMICILIARIO
1. Ley N°28842 - Ley que elimina la atribucién de la PNP a expedir 1, Solicitud dirigida al alcalde UR-45 X 5 dias Trémite UTRE Rentas
Certificados Domicillarios, Art.3. 2. Copia del documento de identidod del fitular Documentario

3. Copla del ultimo recibo de agua o luz y/o constancia del Jefe de la
Comunidad o asenfamiento rural,

4. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 0.6024 25.00
5. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
alazona.

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC] Pég. 42 de 87 Pags.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

TASA MUNICIFALG |

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
ION (*

Formularlo /
Cédigo /

Ublcaclan (ens/.)

CALIFICACION]

Avutomatic:

Evaluac.
Previa

FLALV
PARA
RESOL-
VER
(dias

héhlia)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

SASIAN APEIACION

. Cddigo Civil Libro | Derecho de las personas y Libro lll Derecho de
familia.

Ley N° 26497 (12/07/1995) Ley Orgdnica de RENIEC.

Decreto Supremo N° 015-98-PCM (28/04/1998).

. Reglamento de inscripciones en el RENIEC.

. Resolucion Jefatural N° 128-98 RENIEC.

. "Cartilla para Registradcres".

ot AW

051) APERTURA DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL / MATRIMONIO CIVIL CELEBRADO POR FUNCIONARIO COMPETENTE, EN HORARIO NORMAL Y EN EL PALACIO MUNICIPAL

1. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite.
2. Copia de recibo de pago por derecho de celebracién de
ceremonia segln opciones elegidas.
NOTA:

- En caso se opte por la realizacion de la ceremonia por el Alcalde
deberd gestionarse pimeramente en la Oficina de Alcaldic la fecha,
hora y lugar a fin de no trastocar la agenda de actividades que
cumple el Alcalde,

MAYORES DE 18 ANOS:
Solicitud de los Contrayentes
Apertura de pliego Matrimonial {formato)
Partida/Acta de nacimiento original de cada contrayente
Constancias de no registro de matrimonio de cada contrayente
Declaracion Jurada autenticada de domicilio de los contrayentes
Certificado Méaico prenupcial con fecha vigente de los
contrayentes
. Copias autenticadas del DNI de los confrayentes y de los testigos.
. Publicacién de edicto (8 dias de onticipacion a la celebracién) o
dispensa de publicacidn.
NOTA:
- Lo antigiedad de la documentacion no serd mayor a 30 dias
calendarios.

lon s G )

[N

EN CASO DE SER DIVORCIADOS:

1. Los requisitos establecidos para mayores de edad segin

2. Portida de matrimonio anterior con la anotacién marginal de
disolucion del vinculo matrimonial y copia certificada de la sentencia
de divorcio.

3. Declaracion jurada si tiene hijos bajo su patria potestad y de bienes
baijo su administracién con su ex cényuge.

4, La mujer divorciada, debe acreditar haber franscurrido por lo menos
300 dias desde la disolucion del vinculo matrimonial anterior, salvo
presentacion de cerfificado medico negativo de embarazo
expedide por la autoridad competente.

EN CASO DE VIUDEZ:

1. Los requisitos establecidos para maycres de edad segun

2. Partida de Defuncidn del conyuge anterior,

3. Declaracién Jurada si tiene hijos bajo su patrio potestad y de bienes
bajo su administracion, con firma legalizada notarialmente.

4, Lo mujer Viuda, debe acreditar haber franscurrido por lo menos 300
dias desde la disolucidn del vinculo matrimonial anterior, salvo
presentacion de certificado medico negativo de embarazo

expedido por la autorided competente.

RC-01 0.9639 40.00
TARIFARIO

Tramite
Documentario

GDSS DSMU
Registro Civil

- ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018
REQUISITOS

o

CALIFICACION] "2
PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE o MR INICIODEL | AUTORIDAD DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| TRAMITACION (* Previa | RESOL-
BASE LEGAL Niémero'y Denominacién Cédigo / [“en UM £ T Bt Sl g
Ublcacién | 2018 | (ensr) | S| el ()| (dies | G| APELACION
544,150 3

héhilas),

MENORES DE EDAD:
1. Losrequisitos establecidos para mayores de edad segin
2. Asentamiento expreso notarial de los padres o autorizacién del Juez
de Familia.

PARENTESCO ENTRE SI:
1. Los requisitos establecidos para mayores de edad segin
2. Dispensa judicial de parentesco consanguineo colateral de fercer
grado Tio (a) - Sobrino (a)

MIEMBROS DE LAS FUERZAS ARMADAS:
1. Los requisitos establecidos para mayores de edad segin
2. Constancia de solteria expedida por el superior inmediato o por el
departamento de la institucion a la que pertenece(n) el(los)
conirayente(s).

POR PODER:
1. Los requisitos establecidos para mayores de edad y/o segin el caso.

L

Poder especial por escritura publica debldomente inscrito.

. Si uno de los contrayentes se encuentra en el exiranjero, el poder serd
expedido por el consulado peruano del lugar de origen, legalizado
por el Ministerio de RR.EE.; y debidamente inscrito

Certificado medico prenupcial.

. Copia legalizada o fedatada de documento de identidad del
apoderade.

w

RS

EXTRANJEROS:
1. Los requisitos establecidos para mayores de edad v otros casos,
2. Partidas de nacimiento original y Certificodo de Solteria, visado por
Cénsul Peruano del Lugar de Crigen, legalizado por el Ministerio de
RR.EE. y su traduccién oficial.

. Presentar original y copia legalizada o fedatada de pasaporte o
Carnet de Extranjeria.

. Los Divorciados(as) o Viudosias), presentaran los documentos
sefialados en el acdpite respectivo, visados igualmente por el
Consulado Peruano del Lugar de Origen, legalizados por el Ministerio
de RR.EE, y su fraduccion oficial.

w

IS

052) PUBLICACION DE EDICTO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL EN EL LOCAL MUNICIPAL
. Coddigo Civil Lioro lll Derecho de Familia. 1. Copla de recibo de pago por Derecho de Trémite. RC-02 0.4819 20,00 X 2 dias Tramite GDSS DSMU
. Ley N° 26497 (12/07/1995) Ley Orgdnica del RENIEC. Documentario | Registro Civil
. Decreto Supremo N° 015-98-PCM (28/04/1998).
. Reglamento de inscripciones en el RENIEC.

. Resolucion Jefatural N° 128-98-RENIEC.

. “Cartilla para Registradores”,

oW N
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS o |CALIFICACION| MA=Y
WA DERECHO DE % Fvaivac.| PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulatlo / B | previa | RESOL- | ‘peocen” | COMPETENTE DE RECURSOS
BASE LEGAL NUmero y Denominaclén Cédigo / g VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ubleaclén (enst) | 3| ™ (dias l APELACION
SLA150, < hAhllag) RACION
053) DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES (TOTAL O PARCIAL)
1. Cddigo Civil Libro Il Derecho de Familia, 1. Solicitud dirigida al Alcalde pidiendo la dispensa de publicacion del RC-03 X | Sdias Trémite GDSS DSMU GDSS DSMU Alcaldia
2. Ley N° 26497 (12/07/1995) Ley Orgdnica del RENIEC. Edicto Matrimonial. Documentario | Registro Civil | Registro Civil
3. Decreto Supremo N 015-98-PCM (28/04/1998). 2. Adjuntar documentos o pruebas que acrediten las causas razonables
4, Reglamento de inscripciones en el RENIEC. para la solicitud.
5. Resolucidn Jefatural N° 128-98-RENIEC. 3. Copia Legalizada o Fedatada de Documento de Identidad.
6. “Cartilla para Registradores”, 4, Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 0.4819 20.00
054) POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO (POR UNICA VEZ, CON ANTICIPACION MINIMA DE 48 HORAS Y HASTA POR UN LAPSO DE 30 DIAS CALENDARIO)
1. Cbdigo Civil Libro Il Derecho de Familia. 1. Solicitud dirigida al registrador. RC-04 X 1dla Trémite GDSS DSMU
2. Ley N° 26497 (12/07/1995) Ley Orgdnica de RENIEC. 2. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 0.4819 20.00 Documentario | Registro Civil
3. Decreto Supremo N° 015-98-PCM (28/04/1998).
4, Reglamento de inscripciones en el RENIEC,
5. Resolucidn Jefatural N° 128-98-RENIEC.
055) RETIRO Y/O ANULACION DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL
1. Cédigo Civil Libro Il Derecho de Familia, 1. Solicitud dirigida al registrador. RC-05 X 1 dia Trémite GDSS DSMU
2. Ley N° 26497 (12/07/1995) Ley Crgdnica de RENIEC, 2. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 0.1687 7.00 Documentario | Registro Cvil
3. Decreto Suprema N° 015-98-PCM (28/04/1998).
4, Reglamento de inscripciones en el RENIEC.
5. Resolucidn Jefatural N° 128-98-RENIEC.
6. “Cartilla para Registradores”,
056) INSCRIPCION DE ACTAS REGISTRALES - INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIO
1. Ley N° 29462 Gratuidad de la inscripcién de nacimienio y de la 1. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. RC-06 GRATUITO X Trémite GDSS DSMU
expedicion del certificado de nacido vivo. Documentario | Registro Civil
2. Ley Organica del Registro Naclonal de identificacion y Estado N° - [NACIMIENTO:
26497. 1. Cerfificado o constancia de nacimiento otorgado por el Ministerio ce
3. Res.Jefatural N° 128-98-RENIEC "Cartilla para Registradores", solud de haber atendido o constatado el parto y/o Declaracion
4. Ley N° 28720 que modifica el art 20° del Codigo Civil - Libro | Jurada de la cutoridad polifica, judicial o religlosa confirmando el
Derechos de las personas. nacimiento siempre que no exista persona competente que puede
5. DS N°015-98-PCM . atender o constatar el parto.
2. Presencia de los padres individual o conjuntamente con su
Documento de Identidad original.
HIJO MATRIMONIAL:
Adicionalmente o los documentos solicitados en el numeral 1y 2:
1. Acompaniar Partida de Matimonio Civil de reciente expedicién, la
inscripcidn la realiza cualquiera de los Padres
HIJO EXTRAMATRIMONIAL:
Adiclonalmente o los documentos solicitados en el numeral 1
1. Presencia de ambos padres con su Documento de Identidad original:
- ... Confinua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formutario /
Cédigo /
Ubleacién

DERECHO DE
1ON (*!

(ens/)

3
£

CALIFICACION

Evaluac.
Previa

QARG

$[ofo

PARA
RESOL-
VER
(dias

héhllas)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RGN I APELACION

2. La madre podrd inscribir el nacimiento de su hijo con sus apellidos.

3, La madre podrd inscribir el nacimiento de su hijo revelando el
nombre del padre, llenar declaracién jurada con los datos del padre
en presencia del registrador para la nofificacion correspondiente (Ley
28720).

NOTA:
- Elregisiro debe hacerse dentro de los sesenta (60) dias calendario de
producido el nacimiento.

INSCRIPCION DE NACIMIENTO EN OTRO DISTRITO:
Adicionalmente de los requisitos solicitados o los nacidos en el distrito:

1. Constancia de No Inscrito del lugar de nacimiento emitida por la
Jefatura de la Oficina de Registros de Estado Civil o declaracion de
noinscripcion.

1. Ley Orgdnica del Registro Nacional de idenfificacion y Estado N°
26497,

057) INSCRIPCION DE ACTAS REGISTRALES - INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO

1. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite.
NACIMIENTOS OCURRIDOS EN DOMICILIO Y CENTROS ASISTENCIALES:
Adicionalmente a los requisitos solicitados a los nacidos en el distrito:

1. Constancia de No Inscrito del lugar de nacimiento emitida por la
Jefatura de la Oficina de Registros del Estaco Civil o declaracion
jurada de no Inscriocion,

2. Certificado de Supervivencia (notarial o policial)

PARA MENORES DE EDAD:

1. Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil.

2. Certificado o Constancia de Nacimiento. Firma y Sello del Profesional.
Sello de la Clinica u Hospital. En caso de no contar con el Cerfificado
de Nacido Vivo deberdn presentar cualquiera de los sigulentes
documentos:

a) Partida de Bautismo o Certificado de Estudios con mencién de los
grados cursados o Declaracién Jurada suscrita por testigos en
presencia del registrador.

b) Constancia de No Inscripcidn de Nacimiento emitida por la
Jefatura de la Oficina de Registros del Estado Civil de la
jurisdiccién territorial del domicilio o lugar de nacimiento segin
corresponda o Declaracién Jurada.

c) Presencia de los padres indlvidual o conjuntamente,
guardadores, hermanos mayores de edad o aguella persona
que ejerzo la tenencio del menor, debiendo presentar original y
copia autenticada del DNI ; en caso de extranjeros presentar
original y copia autenticada del Carné de Exiranjeria o

RC-07

03614

1500

Registro Civil

GDSS DSMU
Registro Civil

- ... Continua -
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Denominaclén

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

o

DERECHO DE

TRAMITACION (*
(en %UIN)

2018 (ens/.)
SLAJ50

CALIFICACION

3
£

Evaluac.
Previa

oo

®]

SFIRLO
PARA

RESOL-
VER
(dias

hAhllag)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

l APELACION

d) HIJO MATRIMONIAL.- Adicionalmente a los requisitos solicitados
en Inscripcidn de Nacimiento ordinario y extemporaneo enlo que
corresponde;

3. Acompaiiar con la partida de Matrimonio de reciente expedicion, la
inscripcién la realiza cualquiera de los padres.

PARA MAYORES DE EDAD:

. Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil,

Puede solicitar la inscripcidn el mismo interesado mayor de 18 afios
no inscrito o sus padres o uno de ellos, con consentimiento escrito del
inferesado.

Certificado o Constancia de Nacimiento, Firma y Sello del Profesional.
Sello de la Clinica u Hospital. En caso de no contar con el Certificado
de Nacido Vivo deberan presentar cualauiera de los siguientes
documentos: Partida de Bautismo o Certificado de Estudios con
mencidn de los grados cursades o Declaracion Jurada suscrita por 2
festigos en presencia del registrador.

Constancia de No Inscripcion de Nacimiento emitida por la Jefatura
de la Oficina de Registros del Estado Civil de la jurisdiccion territorial
del domicilio o lugar de nacimiento, conforme carresponda o
Declaracién Jurada de no Inscripcion,

Presentar copia autenticada del DNI del padre. declarante o festigos.

N -

©

>

©

058) INSCRIPCION DE ACTAS REGISTRALES - ADOPCION
1. Ley N° 26497, D.S.N° 015-98-PCM..
2. Ley N°26981, D.S.N° 001-99-PROMUDEH.

Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil, Indicando pretensidn.
Copia de DNI o Carnet de Extranjeria.

. Resolucién de senfencia judicial o Resolucién administrafiva de
adopcién emitida por la avtoridad administrativa competente.
Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite.

ol 8

=

RC-08

0.4819

20.00

=<

10 dias

Registro Civil

GDSS DSMU
Registro Civil

Alcaldia

RENIEC

059) INSCRIPCION DE ACTAS REGISTRALES - DEFUNCIONES

. Ley N° 29462,

Ley N°26497.

DS N° 015-98-PCM.

Res.Jefatural N° 128-98-RENIEC “Carfilla para Registradores”.
Ley N° 28720 que modifica el art 20° del Cédigo Civil - Librol
Derechos de las personas.

on e

~

1. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite.

INSCRIPCION ORDINARIA:

. Certificado Médico de Defuncién expedido por profesional
competente (original con sello y firma)

. Documento de Identidad del Fallecido (original), DNI o Constancia
de inscripcién expedida por la RENIEC

. Documento de Identidad vigente del Declarante de preferencia
familiar,

. No se encuentra suleto a plazo

INSCRIPCION POR PARTE POLICIAL:
1. Parte Policial {dos ejemplares originales)
2. Cerfificado de Necropsia o Certificado de Defuncién [Original con

sello y firmal)

[N)

[

RC-09

0.3614

15.00

Registro Civil

GDSS DSMU
Registro Civil

Alcaldia

RENIEC

- ... Confinua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS rAs:Em/:u CAI.IH;AiL cu ';:;: INSTANCIAS DE RESOLUCION

INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
8 | “previa | RESOL PROCEDI- | COMPETENTE

E VER
MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE-
‘§ "] ()] (dias SACTSN 1APElACl6N

héhllag)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédiga /
Ublcaclén

3. Documento de Identfidad del Fallecido (criginal, DNI o Constancia de

Inscripcion expedida por la RENIEC)
INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL:

1. Oficio de la autoridod competente solicitando la Inscripcion (dos
partes originales de Inscripcion Judicial: declarante consentida o
ejecutoriada)

2. Copia certificada de la Resolucién Judicial que ha quedado
consentida o ejecutoriada

DEFUNCION FETAL:
1. Cettificado de defuncién fetal

060) ANOTACIONES MARGINALES - RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD (POSTERIOR A LA FECHA DE INSCRIP.)
1. Cédigo Civil Art.388 al 402 Ley 26497 Art.44, 1. Solicitud dirigida ol sefior Alcalde, RC-10 X 3dios | Registro Civil GDSS DSMU Alcaldia RENIEC
2. DS.N°015-98-PCM. 2. Documentos de Identidad en orlginal del padre o de la madre y Registro Civil
3. Ley N°29032, copia autenticada.
4, Guia de Procedimientos - RENIEC GP-271. 3. Copia de reclbo de pago per Derecho de Trémite. 0.4819 20.00
5. GRC/SGGIRC/A.

061) ANOTACIONES MARGINALES - POR MANDATO DE RESOLUCION JUDICIAL, POR ESCRITURA PUBLICA NOTARIAL, POR ESCRITURA PUBLICA CONSULAR O POR RESOLUCION DE ALCALDIA {EN CASO DE SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR)

1. Cédigo Civil Decreto Legislativo N° 295 (25/07/1984). 1. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite., RC-11 0.3614 15.00 X 3dias | Registro Civil GDSS DSMU Alcaldia RENIEC
2. Ley N° 26497 (12/07/1995). Registro Civil
3. Ley N° 26981 (28/09/1998). EN CASO DE MANDATO JUDICIAL
4, Decreto Supremo N°015-98-PCM (25/04/1998). 1. Oficio del Juzgado solicitando la inscripcidn, anexando copid
5. Ley N° 29032 (05/06/2007). cerfificada de la resolucién judicial que confiene el mandato, consu
comespondiente corstancia de haber quedado consentida o
ejecutoriada.

2. En caso de sentencia de Filiacién de paternidad o de adopcion:
Copia del DNI o Certificado de Inscripcion de RENIEC del
senfenciado o adoptante o Resolucién Administrativa de la Oficina
de Adopciones del MIMDES.

EN CASO DE ESCRITURA PUBLICA:
1. Oficio o Parte solicirando la inscripcidn con la franscripeion de la
escritura pUblica,
2. En caso de adopcién, adicionalmente, copia de DNI o Certlficado de
Inscripcion de RENIEC del adoptante.

EN CASO DE SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR VIA
RESOLUCION DE ALCALDIA:
1. Oficlo solicitando la inscripcidn, anexando copla certificada de Actas
¥ Resoluciones.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REGUINTOS ATG [CALIFICACION] TS INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE £ | Evaluce. INICIO DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| tRAMITACION (%) | B | previa | RESOL- | podcen | compETENTE
BASE LEGAL Nimeto y Denominacién Cédigo / mﬂ'r—ﬁu_ VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ubleaclén 2018 (ens/) | % ") ] (dias l APELACION
SL4.150, s héhilac), RACION
062) ANOTACIONES MARGINALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO © DEFUNCION
1. Ley N° 24497 Ley Orgdnica del RENIEC Literal b) del Articulo 7°. 1. Solicitud del interesado segin formato RC-12 X | 15dias Trdmite GDSS DSMU GDSS DSMU RENIEC
2, Decreto Supremo N° 015-98-PCM Reglamento de Inscripciones. 2. Medios probatorios de acuerdo ala Directiva Documentorio | Regisiro Civil Registro Civil
3. Direcfiva N° 415-GRC/032 Resolucién Secretarial N° 049-2017- 3. Publicacion petiodistica con 15 dias de anticipacion, en diario de
SGEN/RENIEC. circulacion local.
4. Copia autenticada del DNI vigente, Libreta Militar, Boleta Militar o
Acta/Partida de Nacimiento del solicitante que debera ser el titular
en caso de mayor de edad, o de su mandatario o representante
5. En caso de ser su mandatario o representante legol, adjuntar original
del poder o acreditacién de representacion excepcionalmente en
copla autenticada.
6. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 0.4819 20.00
043) ANOTACIONES MARGINALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION POR ERROR Y OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR
1. Ley N° 26497 Ley Crgdnica del RENIEC Literal b) del Articulo 7°. 1. Solicitud del interesado segun formato RC-13 X | Sdias Tramite GDSS DSMU GDSS DSMU RENIEC
2. Decreto Supremo N° 015-78-PCM Reglamento de Inscripciones 2. Medios probatorios de acuerdo a la Cirectiva Documentario | Registro Civil | Regisiro Civil
Atficulos 71° - 74°. 3. Copla autenticada del DNI vigente, Libreta Militar, Boleta Militar o
3. Directiva N° 415-GRC/032 Resolucién Secretarial N° 049-2017- Acta/Partida de Nacimiento del solicitante que deberd ser el fitular
SGEN/RENIEC. en caso de mayor de edad, o de su mandatario o representante
4, En caso de ser su mandatario o representante legal, adjuntar original
del poder o acreditacion de representacion excepcionalmente en
copia autenficada,
5. Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 0.2410 10.00
044) EXPEDICION Y CERTIFICACION DE ACTAS O PARTIDAS DE NACIMIENTO PARA PRIMERA TRAMITACION DEL DNI
1. Ley N° 29442 Gratuidad de la inscripcién de nacimiento y de la 1. Solicitud simple del solicitante, previa identfificacion. RC-14 X Trémite GDSS DSMU
expedicion del certificado de nacido vivo (27/11/2009). 2. Se establece la gratuidad del Acta de Nacimiento parala Documentario | Regisiro Civil
tramitacién del documento nacional de identidad (DNI) de los recién
nacidos (dentro de los sesenta dias calendario de producido)
3, Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. 02410 10,00
065) EXPEDICION DE ACTA O PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO © DEFUNCION
1. Ley N° 29462 Gratuidad de lainscripcién de nacimiento y de la 1. Solicitud simple del solicitante, previa identificacion. RC-15 X 1dia Trémite GDSS DSMU
expedicion del certificado de nacido vivo (27/11/2009). 2. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite, 03614 15.00 Documentario | Registro Civil
2. D.leg. N° 295 Cédigo Civil, Art. 274°,
066) CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO EN REGISTRO CIVIL (CERTIFICADO NEGATIVO)
1. Cddigo Civil del Perv, 1. Solicitud dirigida al Alcalde indicando pretension RC-18 X 3dias Trdmite GDSS DSMU
2. Copla autenticada del DNI del interesado Documentario | Registro Civil
3. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. 03614 15.00
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

FLALY
REQUISITOS OHICALHICACIONT s INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Eveluac. INICIODEL | AUTORIDAD E RECU
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / 3 previa | RESOL- | ‘ppocr TR DE RECURSOS
BASE LEGAL Niumero y Denominaclén Cédigo / E VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén S| ()| (dis APELACION
< héahllas) RACIéN
067) LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDADES A Y BAPROBACION CON FIRMA DE PROFESIONALES RESPONSABLES
1. Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de VERIFICACION ADMINISTRATIVA DU-01 X 20 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones Aris.10, 16y 31, (25/09/2007) y sus modificatorias {Ley | Requisitos comunes: Documentatio Desarrollo Desarrollo

N° 29476 del 18/12/2009 que modifica el Articulo 31, entre ofros).

2. Ley N° 30056, Ley que modifica diversas Leyes para facllitor la
Inversidn, impulsar el Desarrolio Productivo y el Crecimiento
Empresarial (02/07/2013), Articulo 7.

3. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Reglamento de Licencias
de Habilitocion Urbana y Licencias de Edificacion, Arts.7, 17, 25y 32
(27/09/2008) y sus modificatorias,

Modalidad A
a) Las habilifaciones urbanas necesarias para el desarrollo de
proyecios de inversion piblica, de asociacion piblico privada o de!
concesldn .privada que se redlicen, para la prestacidn de servicios
publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructuro publica:

Modalidad B:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de
cinco (05) hectéreas que constituyan islas rdsticas y que conformen
un lote Unico, siempre y cuando el lote no se encuentre ofecto al
Plan Vial Provincial 0 Metropolitano.

b) Las habilitociones urbanas de predios que cuenien con un
Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.

1. FUHU por friplicado debidamente suscrito.

. Copla literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una
anfigledad no mayor a treinta (30) dias.

. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no
sea el propietario del predio, se deberd presentar la escritura piblica
que acredite el derecho a habilitar,

. Siel solicitante es una persona juridica se ccompanard vigencia del
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una
anfigledad no mayor a treinta (30) dias naturales.

. Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto de encontrarse hdbiles para suscribir ia

documentacion técnica.

Documentacion Técnica:

Certificado de Zonificacién y Vias.

. Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de

energla elécirica, vigentes

Decloracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

. Documentacion técnica, por friplicado, frmada por el solicitante y los
profesionales resporsables del disefio de acuerdo alo siguiente:

~

w

>

@

N

o

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas
U™

- Plano perimétrico y tfopogrdfico.

- Plano de frazado y lotizacién conindicacién de lotes, aportes,
vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilifaciones
colindantes, en caso sea necesario para comprender la
integracidn con el entorno; plano de pavimentos, con indicacién
de curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equiparmiento de las dreas de recreacion
publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10. Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda

11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.,

12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos
en que el predio esté comprendido en el listado de bienes inmuebles
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y
draueoldgico.

. Anexo D del FUHU, adjuntando copla del comprobante de pago
corespondiente a la Verificacion Administrativa

. Estudio de mecdnica de suelos con fines de pavimentacidn.

48193

200.00

Urbano y Rural

Urbano y Rural

- ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formularlo /
Cédigo /
Ublcactén

T

DERECHO DE

CALIFICACION:

FIAZO

]
E

Evaluac.
Previa

(L) B0}

HEE

PARA
RESOL-
VER
(dias
hahllas),

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

PARA IESOLVERI

RECONSIDE-
RACION

J APELACION

VERIFICACION TECNICA

15. Comunicacidn de la fecha de inicio de obra.

16. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

17. Copia del comprobante de pago de la Verificacion Técnica. | ho
podra ser menor al 40% de la Tasa Municipal establecida como costo
de la Licencia de acuerdo al articulo 10de la Ley |

NOTAS:

a) Los planos deberdin estar georreferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segdn lo establecido en lo Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catostro y su Vinculacion con el
Regisiro de Predios y su Reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los protesionales que interviene.

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firados por €l profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

d) Elinicio de la ejecucién de las obros estd sujeto al cumplimiento de
los tres Gltimos requisitos.

1. Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Arfs.10, 16y 31 (25/09/2007) y modificatorias.

2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion Arts.7, 17, 25, 33y
34 (27/09/2008) y modificatorias.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con
sujecién a un Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con construccién simulténea que
soliciten venta garantizada de lotes.

¢} Las habilitaciones urbanas con construccion simultdnea de
viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y
tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que
sufinalidad sea la venta de viviendos edlfficadas.

068) LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD CAPROBACION CON EVALUACION PREVIA DE PROYECTO POR REVISORES URBANOS

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes:

1. FUHU por triplicado debidamente suscrifo.

2. Copia literal de dominio expecida por el Registro de Predios, con una
antigiedad no mayer a treinta (30) dias naturales.
En caso que el solicitante de la licencia de habililacién urbana no
sea el propietario del predio, se deberd presentar la escritura publica
que ocredite el derecho a habilitar.
, Siel solicitante es una persona juridica se acompaiiard vigencia del
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Decldracion Jurada de habllitacion de los profesionales que
intervienen en el proyecto de encontrarse hdbiles para suscribir la
documentacion técnica.
Documentacion Técnica:
Certificado de Zonificacion y Vias.
, Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, clcantarillado y de
energia eléctrica, vigentes
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacién técnica, por friplicado, frmada por el solicitante y ios
orofesionales responsables del disefio de acuerdo o lo siguiente:

- Plono de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas
U™

©w

ES

o

N o

¢ w

DU-02

8dias

Tramite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Desarralio
Urbano y Rural

Alcaldia

- ... Continva -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISTOS TASA MUNICIFAL 0 [ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
e DERECHODE g T veilac. PARA | |NICIODEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
INACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario / N Previa | RESOL- | ‘peocepl. | cOMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / £ VER MIENTO  |PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén S]] (dias RACION APELACION
< héhllac)

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes,
vias y secciones de vias, ejes de trazo y habllitaciones
colindantes, en caso sea necesario para comprender la
infegracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion
de curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ormamentacidn y equipamiento de las dreas de recredcién
publica, de ser el caso.

- Memoria descripfiva.

. Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda

o

11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.

12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos
en que el predio esté comprendido en el listado de bienes inmuebles
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y
arqueoldgico.

. Anexo D del FURU, adjuntando copia del comprobante de pago
corespondiente a la Verificacion Administrativa

14, Estudio de mecdnica de suelos con fines de pavimentacidn.

15. Informe Técnico de "Conformidad" emitido por los Revisores Urbanos.

16. Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

17. Estudio de Impacto Ambiental aprobado

=)

VERIFICACION TECNICA

18. Comunicacion de la fecha de inicio de obra.

19. Cronograma de Visitas de inspeccidn, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Muricipal

20. Copia del comprobante de pago de la Verificacién Técnica

NOTAS:

a) Los planos deberdn estar geomreferenciados al Sistema Geedésico
Oficial, segin Io establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios y su Reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdginas y
cuando corresponda, firmados per el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismes y frmados por
el propietario o solicitante.

d) Lo documentacién técnica deberd contener el sello "Conforme" con
el nombre y especialidad de los Revisores Urbanos segln su
especialidad y estar frmados.

e) Elinicio de la ejecucion de las obras estd sujeto al cumplimiento de
los fres Ulfimos requisitos

3.6145

150.00
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISHOS TASK MUNICIPAT o TCAUIFCACION] "5 Y INSTANCIAS DE RESOLUCION
= DERECHODE [~ | Evaluac. | PARA | yycioper | AuToRIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario / 8 | previa | RESOL- | ‘peocenr. | compemente DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / E T VER MEENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén (ens’) | 51 M| ()] (dias APELACION
L4150 < hAhllas) RACION
2 : - i
069) LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C Y DAPROBACION CON EVALUACION PREVIA DE PROYECTO POR COMISION TECNICA |
1. Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitacicnes Urbanas y de VERIFICACION ADMINISTRATIVA DU-03 X 53 dias Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Arts.10, 16 y 31 (25/09/2007) y modificatorias. Requisitos comunes: Documentario Desarrollo Desarrollo
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Reglamento de Licencias 1. FUHU por triplicado debidamente suscrito. Urbanoy Rural | Urbano y Rural
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Articulos 7, 17, | 2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una
25,32y33. | antigiiedad no mayor a freinta (30) dias naturales.
| 3. Encaso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no
Modalidad C: sea el propletario del predio, se deberd presentar la escritura pUblica
a) Les habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar per etapas con que acredite el derecho a habilitar.
sujecién a un Planeamiento Integral. 4. Si el solicitante es una persona juridica se acompaiiard vigencia del
b) Las habilitociones urbanas con construccién simulténea que poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una
soliciten venta garantizada de lotes. antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
c) Las habilitociones urbanas con consfruccion simultdnea de 5. Declaracién Jurada de habilitacidn de los profesionales que
viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y intervienen en el proyecto de encontrarse hdbiles para suscribir la
tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que documentacion técnica.
sufinalidad sea la venta de viviendas edificadas. Documeniacion Técnica:
Modalidad D: 6. Certificado de Zonificacion y Vias.
a) Los habilitaciones urbanas de predios que no colinden con dreas 7. Certificado de Factibiidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
urbanas o que dichas dreas aledafias cuenten con proyectos de energla eléctrica, vigentes
habilitacién urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, la 8. Decloracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
habilitacién urbana del predio requiera de la formulacién de un 9. Documentacién técnica, por triplicado, frmada por el solicitante y los
Planeamiento Integral. profesionales responsables del disefic de acuerdo a lo siguiente:
b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con Zonas
Argueoldgicas, inmuebles previamente declarados como bienes - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas
culturales, o con Areas Naturales Protegidas. U™
c) Para fines industriales, comerciales o usos especiales. - Plano periméfrico y fopografico.
- Plano de trazodo y lofizacién con indicacion de lotes, apories,
vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
colindantes, en caso sec necesario para comprender la
infegracién con el enforno; plano de pavimentos, con indicacién
de curvas de nivel cada metro,
- Plano de ornamentacion de porques, referentes ol disefio,
ormamentacién y equipamiento de las dreas de recreacion
publica, de ser el caso.
- Memoria descripfiva.
10. Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando coresponda
11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.
12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos
en que el predio esté comprendido en el listado de bienes inmuebles
y amblentes considerados como patrimonio cultural monumental y
arqueoldgico.
13. Estudio de mecdnica de suelos con fines de pavimentacion.
14, Copia del comprobante de pago correspondiente a la Verificacién 6.7470 280.00
Administrativa. - ... Confinua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

Formularlo /
Cédigo /
Ubicaclén

TASA MUNICIFAT o |
DERECHO DE
1 10N (*

(ens/.)

CALIFICACION

T FIRLU

Evaluac.
Previa

®e

PARA
RESOL-
VER
(dias

héhllas)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

PARA nEsowmI

RECONSIDE-

TACION l APELACION

15. Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de
proyectes

16. Para la modalidad C: Estudio de Impacto Vial aprobado, de
comesponder. Para la modalidad D: Estudio de Impacto Vial
aprobado en los literales a) y c).

VERIFICACION TECNICA

15. Comunicocién de la fecha de inicio de obra.

14. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

17. Copia del comprobante de pago de la Verificacion Técnica.( no
podrd ser menor al 40% de la Tasa Municipal establecida como costo
de la Licencia de acverdo al articulo 10 de la Ley )

NOTAS:

a) Los planos deberdn estar georreferenciados al Sistema Gecdésico
Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catasiro y su Vinculacién con el
Registro de Predios y su Reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados per el propletario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmades por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

d) Elinicio de la ejecucion de las obras estd sujeto al cumplimiento de
los tres Ultimos requisitos.

e) Lo documentacion técnico serd presentada en una copio; debiendo
presentarse las dos copias adicionales cuando la Cemisién emita
Dictamen Canforme.

1. Ley N°29090; Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Arts.10, 16y 31 (25/09/2007) y modificatorias.

2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias
de Habilitocién Urbana y Licencias de Edificacion, Art.35
{04/05/2013).

070) MODIFICACION DE PROYECTO DE HABILITACION URBANA Modalidad B

1. Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

2. Planos por triplicado y demds documentacion que sustente su
petitorio.

3. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite.

NOTAS:

a) Los planos deberdn estar geomreferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, seglin la Ley N° 28294, que crea el Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculacion cen el Registro de Predios y su
Reglamento,

k) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propletario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

DU-04

3.6145

150,00

13 dias

Tramite

Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de Alcaldia
Desarrollo

Urbano y Rural

- ... Confinua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASKMUNICIFAL G | CALIFICACION] ' AT INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEECHODE i foR [ Evces PARA | iNicIODEL | AUTORIDAD BE RECURSDS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / 5 | Previa | RESOL-
= PROCEDI- | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcacldn ®) ] ()] (dias AN APELACION
hAahllag)

c) Todos los planos y documentos técricos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y frmados por
el propletario o solicitante.

d) Procede la modificacién de un proyecto de habilitacion urbana
aprobado, antes de la ejecucion de la modificacién propuesta,
siempre y cuando se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

e) En caso las modificaciones propuestas generen un combio de
modalidad de aprobacion, estas deberdn ser aprabadas de
acuerdo a lo regulado para la nueva medalidad. Debiendo cumplir
con los requisitos exigidos en ella.

071) MODIFICACION DE PROYECTO DE HABILITACION URBANA Modalidad C Revisores Urbanos

1. Ley N°29090; Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 1. Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. DU-05 X 13 dios Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Arfs. 10, 16 y 31 (25/09/2007) y modificatorias. 2. Planos por friplicade y demds documentacion que sustente su Documentaric | Desarrollo Desarrollo
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias pefitorio. Urbano y Rural | Urbano y Rural
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Art.35 3. El Informe Técnico Conforme de los Revisores Urbanos.
(04/05/2013). 4, Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 28916 120,00
NOTAS:

a) Los planos deberdn estar georreferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sisterna Nacional Integrado de Catastroy su
Vinculac'dn con el Registro de Predios y su Reglamento,

b) El Formulario y sus anexos deben ser visodos en todas sus péginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
salicitante y los profesionales que inferviene.

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

d) La documentacién técnica debera contener el sello "Conforme”
con el nombre y especialidad de los Revisores Urbanos segin su
especialidad y estar frmados.

e) Procede la madificacion de un proyecto de habilitacién urbana
aprobado, antes de la ejecucién de la modificacion propuesta,
slempre y cuando se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia,

f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
modalidad de aprobacidn, estas deberdn ser aprobadas de
acuerdo alo regulado para la nueva medalidad. Debiendo
cumplir con los requisitos exigidos en ella,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018
REQUISITOS TASA MUNICIFAL o | CALFICACION] "2 INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE Evaluac. | PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /| TRAMITACION (*) | B | previa | RESOL- ':‘;gggf_l :g:;';'r';:; DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / m VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén 2018 (ens/.) M) (dios J N
SLAIED S héhilas),

] APELACION

072) MODIFICACION DE PROYECTO DE HABILITACION URBANA Modalidades C y D Comision Técnica
1. Ley N° 29090; Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanos y de 1. Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. DU-06 X 23 dias Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Arfs.10, 16y 31 (25/09/2007) y medificatorias, 2. Planos por triplicado y demds documentos que sustente su petiterio. Documentario Desarrollo Desarrollo

2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de licencias | 3. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. Urbano y Rural | Urbano y Rural
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion, Art.35 4. Copla del comprobantes de pago par revisién de proyecto. 5.7831 240.00
(04/05/2013).

NOTAS:

a) Los planos deberdn estar georreferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segin lo establecido en la Ley N°28294, Ley que creo el
Sistema Nacional Integrado de Catestro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y frmados por
el propietario o solicitante.

d) La documentacion técnica serd presentada en una copia; debiendo
presentarse las dos copias adicionales cuando la Comisién emita
Dictamen Conforme.

e) Procede la modificacion de un proyecto de hablitacion urbana
aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion propuesta,
siempre y cuando se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.,

En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
modalidad de aprobacion, estas deberdn ser aprobadas de |
acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Debiendo cumplir
con los requisitos exigidos en ella.

073) RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES
1. Ley N°29090; Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de . Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion de obra, por DU-07 X 10 gios Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Arts.19 y 31 {25/09/2007) y modificatorics. friplicado. Documentatio Desarrcllo Desarrollo
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias | 2. Copio literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una Urbano y Rural | Urbano y Rural

de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Arfs.25'y 36 anfigledad no mayor a treinta (30) dias naturales.

(04/05/2013). En caso que el salicitante de la licencia de habilifacién urbana no
sea el propietario del predio, se deberd presentar la escritura piblica
que dcredife el derecho o habilitar,

. Siel solicitante es una persona juridica se acompafard vigencia del
poder expedida por el Regisiro de Personas Juridicas, cen una
anfigledad no mayor a treinta (30) dias naturales.

. Declaracion Jurada de habliitacion de los profesionales que
intervienen en el proyecto de enconfrarse habiles para suscribir la
documentacion técnica,

. Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
pUblicos otorgando conformidad a las obras de su competencia. - ... Confinua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REGUEITOS

Nimero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubleaclén

DERECHO DE
TRAMITACI b

(en%UIM

2018
5/4.150.

{ens/.)

TASA MUNICIFAL o |

FICACION

Evaluac.
g Previa

PARA
RESOL-
VER

(dias
héahlias)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

[ APELACION

7. Copla legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las dreas de aportes o las entidades receptoras de
los mismos y/o copia de los comprobantes de pago de la redencion
de los mismos, de ser el caso.

8. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite.

9. Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo
alozona,

NOTAS:

a) Los planas deberdn estar georreferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sisterna Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacian con el
Registro de Predios y su Reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propletario o per el solicitante y
los profesionales que inferviene.

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante,

40964 170.00
TARIFARIO

1. Ley N° 29090; Ley de Regulacién de Habillitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ars.19 y 31 (25/09/2007) y modificatorias.

2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias
de Habllitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Arts.25y 36
(04/05/2013).

|

074) RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES NO SUSTANCIALES

1. Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion de obra, por
triplicade.

2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una
antigbedad no mayor a freinta [30) dias naturales.

| 3. En caso que el solicitante de la licencia de habillitacidn urbana no

sea el propletario del predio, se deberd presentar la escritura piblica
que acredite el derecho a habilitar.

4, Si el solicitante es una persona juridica se acompaiiard vigencia del
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una
anfigledad no mayor a freinta (30} dias naturales.

5. Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que
intervienen en el proyecto de encontrarse hdbiles para suscribir la
documentacién técnica.

6. Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

7. Copla legalizada notaricimente de las minutas que acrediten la
tronsferencia de las dreas de aportes a las entidades receptoras de
los mismos y/o copia de los comprobantes de pago de la redencién
de los mismos, de ser el caso.

8. En caso existan modificacionss al proyecio de Habilltiacién Urbana
que no se consideren sustanciales, se deberd presentar por friplicado,
y debidamente suscrito por el profesional responsable de la cbray el
solicitante, los documentos siguientes:

DU-08

10 dias

Trdmite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Alcaldia

- ... Continva -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TN MINEPACS JCRURCASIONEF D INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac. INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /. % Previa | RESOL- | ppocr) o DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / 5 VER MENTO | PARA RESOLVER] RECONSIDE:
Ublcacién e S i fﬂf_’,\ NAGiAN APELACION
- Plano de replanteo de frazado y lofizacién.
- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera,
- Memoria descripfiva corespondiente
- Corta del proyectista ariginal autorizando las modificaciones. En
ausencia del proyectista, el administrado comunicard al colegio
profesional correspondiente tal situacién, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
9. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 40964 170.00
10. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
alazona.
NOTAS:
a) Los planos deberdn estar georreferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Reglstro de Predios y su Reglamento.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propletario o por el salicitante y
los profesionales que interviene.
| ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propletario o solicitante.
d) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales,
generando la disminucién de las dreas de aportes con los cuales fue
autorizada la licencia, deben iniciar un nueve procedimiento de
licencia,
075) REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS |
1. Ley N° 29090; Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 1. FUHU por triplicodo debidamente suscrito, DU-09 X 20 dias Trdmite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Arts.30y 31 (25/09/2007) y modificatorias. 2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una Documentario Desarrollo Desarrollo
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamenta de Licencios antigiedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Urbanoy Rural | Urbanoy Rural
de Habllilacién Urbana y Licenclas de Edificacién, Arts25, 38 y 39 3. En caso que el solicitante de la licencia de habliitacion urbana no
(04/05/2013). seo el propiefario del predio, se deberd presentar la escritura publica
Notas: que acredite el derecho a habilitar.
1. El procedimiento de regularizacion solo es de aplicacién alas 4. Si el solicitante es una persona juridica se acompafiord vigencia del
habilitaciones urbanas sjecutadas con anterioridad a la Ley, poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una
debiendo acreditarse con documento de fecha clerta, tal y como antigliedad no mayor a treinta (30) dias.
lodispone el Art. 38.1 del Reglamento (Decreto Supremo N° 008- 5. Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que
2013-VIVIENDA). intervienen en el proyecto de encontrarse hdbiles para suscribir la
2. Los administrados que hubleren ejecutado obras de habilitacidn documentacién técnica,
urbana sin contar con la autorizacion municipal correspondiente 6. Copla de recibo de pago por Derecha de Trémite. 43373 180.00
podrdn solicitar lo regularizacién de la misma, siempre que 7. Certificado de Zonificacion y Vias.
cuenten con: 8. Plano de ubicacidn y localizacion del terreno.
i) Obras de distribucién de cgua potable y recoleccién de 9. Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio
desagUe, de distribucién de energia eléctrica e luminacion de la lotizacidn, de las vias, aceras y bermas; y las dreas
publica, segin carresponda. correspondientes a los aportes. La lofizacion deberd estar en
i) Edificaciones permanentes con un érea techada minima de 25 concordancia con el Plan de Desarrclio Urbano aprobado por la
m?2, de las edificaciones construidas con cimientos, muros y Municipalidad Provincial.

N

r%x

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC] Pég. 58 de 87 Pags.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

FLALV
REQUISITOS TASA MUNICIFAL o | CALIFICACION £ INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac. RESOL INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Previg "1  PROCEDI- COMPETENTE

VER
MIENTO  |PARA RESOLVER| RECONSIDE-
M| ()] (dias ACIN APELACION

hébllac),

0
4>
2o

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Cédigo /
Ubleaclén

Auvtoma

10. Memoria descripfiva, indicando las manzanas, de corresponder, las
areas de los lotes, la numeraciony los aportes.

. Copia legalizada notarialmente de las minutas y/o copia de los
comprobantes de pago por la redencién de los aportes que
correspondan.

. Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la habilitacion y el
profesional responsable de la cbra, en la que consfe que las obras
han sido elecutadas, fotal o parcialmente.

13. Plano que indique los lotes ocupados v las alturas de los edificaciones

existentes.

14, En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no
comesponde presentar los requisitos indicados en los items 7, 8y 9,
deblendo en su reemplazo presentar:

- Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados
- Planos de Replanteo de la Habilitacidn Urbana, de corresponder

15. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
alazona.

NOTAS:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginasy
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitanie y
los profesionales que interviene.

b) Tocos los planos y documentas técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

~

076) SUBDIVISION DE LOTE URBANO
1. Ley N°29090; Ley de Regulacion de Habilitaciones Utbanas y de 1. FUHU por friplicado debidamente suscrito. DU-10 X 10 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldio
Edificaciones, Articulo 31 (25/09/2007) y sus modificatorias. 2. Copla literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una Documentario Desarrollo Desarrallo
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA: Reglamento de Licencias aniigledad no mayor a treinta (30) dias naturales. Urbano y Rural | Urbano y Rural
de Habilltacién Urbana y Licencias de Edificacién, Arts.25, 29 y 30 3. En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd
(04/05/2013) y sus modificatorias. presentar la escritura publica o documento legal que acredite su
derecho a requerir la subdivisién,

4. Siel solicitante es una persona juridica se acempaiiard vigencia del
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una
antigledad no mayor a freinta (30) dias naturales.

5. Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
intervienen en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la
documentacién técnica.

6. Coplo de recibo de pago por Derecho de Tramite. 21687 90.00

7. Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacién del lote materia de subdivisién

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura, segin los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sub lote propuesto
resultante. - ... Continva -
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ublcaclén
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[CATICACION

% Evaluac.
d Previa
£
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FIAZO
PARA
RESOL-
VER

(dias
hahllag),

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER:

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RE

CURSOS

RECONSIDE-
RACION

J APELACION

- Memoria descriptiva, indicando dreas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los sub lotes
propuestos resultantes,

NOTAS:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que infervienen.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados per el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

¢) En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con obras de
Habllitacién Urbana inconclusas, dichas obras deberdn ser
ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento.

077) ACUMULACION DE AREAS
1. Ley N° 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.79 3.6.1
(27/05/2003).

. Formulario Unico FUHU Anexo F
. Copla Literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una
anficipacidn no mayor de 30 dias
En caso que &l salicitante no sea el propietario del predio deberd
acreditar derechos
Certificado de Habilitacién Profesional o Decloracion Jurada.
Documentacion Técnica (incluye 3 juegos de planos firmados por un
profesional competente| en formato impreso y digital:

- Lotes Individuales.

- Lote Acumulado con coordenadas UTM.
Memoria Descripfiva en formato impreso y digital,
Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite.

N —

@«

o a

~N o

DU-11

21687

90.00

10 dias

Tramite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Alcaldia

078) VISACION DE PLANO
1. CP.C art.505; Artll Titulo Prefiminar, Arf.79.
2. Ley N°27972; Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003).
3. DS. N°006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N°
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”, Art. 44°.

. Solicitud dirigida al Alcalde

. Copia literal de dominio expedida por el Registro de predics con una
anficipacién no mayor de 30 dias. Si fuera el caso.

Planos perimétricos con indicacion de medidas y angulos con
coordenadas UTM, memoria descriptiva con firma de propietario,
Arquitecto o Ingenlero Civil. (3 juegos)

Anlecedentes regisirales del Predio y/o relacionadas a éste, o en
caso de no contar con antecedentes registrales se deberd adjuntar.

N

w

r

. Planos en formato digital [dwg).

. Boleta de habillitacién Profesional CAP o CIF.

. Copia de recibo de page por Derecho de Trémite.

. Copla del recibo de pago por costo de desplozamiento de acuerdo
alazona.

® N

DU-12

0.9639
TARIFARIO

40.00

10 ciias

Tramite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Alcaldla
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASA MUNICIPAL © | CALIFICACION] T-AED
2 5 INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac. | PARA | yiciopeL | AUTORIDAD ERESTReS
previa | RESOL-
PROCEDI- | COMPETENTE

VER
@] @] (dios MIENTO PARA RESOLVER| RE;ZAOCF:;IEE- APELACION

héhllas).

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /
BASE LEGAL Nimero y Denominaclén Cédlgo /
Ublcaclén

(ens/)

Auvtomatic.

5L4.150

079) CONSTANCIA DE POSESIGN
1. Cédigo Civil Libro V Art.896 al 915, .
2. Ley N° 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art 79 (27/05/2003).

Solicitud dirigida al Alcalde (FUT) DU-13 X 10 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia

Copia autenticada del DNI del recurrente, Documentario Desarrollo Desarrollo

Copia de uno o més documentas que demuestren posesion de lote Urbano y Rural | Urbano y Rural

3. Ley N°28687; Titulo I. no menor de un afo,

4, DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° . Declaracién jurada de no tener proceso judicial pendiente respecto

27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General’, Art. 44°, ala fitularidad.

. El érea ocupada debe ser mayor a 45 m2

. Declaracion Jurada de que el ferreno no esté ubicado en zona de
fiesgo, zona arqueoldgica, zona minera, via publica, drea destinada
a aportes y en terreno riberefio.

. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. 0.7229 30.00

Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO

alazona.

» N

oo IS

® N

080) TITULO DE PROPIEDAD

1. Ley N°27972; Ley Organica de Municipalidedes, Art.79 Inc 27 . Solicitud dirigida al Alcalde (FUT) DU-14 X 10 gias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia

(27/05/2003). Copla legalizada o fedatada del DNI de los fitulares. Documentario Desarrollo Desarrollo

2. Ley N° 28687; Art.20. . Copia original del Certificado negativo de propiedad de los titulares Urbano y Rural | Urbano y Rural
3. Decreto Supremo N° 006-2006-VIV, otorgado por Registros PUblicos. (No tener derecho de propiedad
4, Decreto Supremo N° 017-2006-VIV; Art.7. sobre otro lote destinado a vivienda ublcado dentro de la misma
provincia.
Ejercicio de posesion directa, continua, pacificay pUblica del lote
por un plazo no menor de (1) afio. Presentar pruebas de posesion:
Constancias, recibos, certificados, etc.
Certificado de matfrimonio civil o declaracién jurada de convivencia.
Certificado o declaracién jurada de defuncion del conyuge o del
conviviente de ser el caso,
Declaracién jurada de inexistencia de procesos judiciales sobre el
predio (litigio)
Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. 7.2289 300,00
En caso el titulo sea expedido por la Direccidn Reglonal de Vivienda,
Construccion y Saneamiento - Cuzco, se deberd cumplir con los
requisitos que establezca dicha enfidad.
10. Copia del recibo de pago per el valor arancelario del excedente a

300 m2, en caso el fitulo sea expedido por la Municipalidad.
. Certificado de Posesién otorgado por la Municipalidad.

w N -

>

«

o

o

W

081) DUPLICADO DE TITULO DE PROPIEDAD
1. DS, N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N°
27444 "Ley del Procedimiento Adminisirative General”, Art. 201°,
2. Ley N° 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.79 {27/05/2003).

Solicitud dirigida al Alcalde (FUT) DU-15 X 10 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
Copia autenticada del DNI del recurrente, Cocumentario Desarrollo Desarrollo
Fotocopic de Titulo de Propiedad Urbano y Rural | Urbano y Rural
Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 6.7470 280.00
Pago por derechos de tramite en la Direcclén Reglonal de Vivienda [
Construccién y Saneamiento Cta. Banco de la Nacién (de ser el
caso).

;R =
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

MUNICIFALG | CALIFICACION]
REQUISITOS TASA o | CALIFICACION 'P":;;’ INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE S | Evaluoe. INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / 6 8 | Frevio | REsOL- PROCED. | COMPETENTE DERECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / E VER MIENTO‘ PARA RESOLVER| RECONSIDE- 5
Ublcacldn )| ()] (dias APELACION
L RACION
T
082) LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE PROFESIONALES |
1. Ley N°29090; Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de VERIFICACION ADMINISTRATIVA DU-16 X Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia |
Edificaciones, Arfs.10, 25 v 31 (25/09/2007) y sus modificatorias (Ley | 1. FUE debidamente llenado y firmado (por duplicado). Documentario |  Desarrollo Desarrollo [
N°30056; Art.7, Ley N° 30230; Art.59, 61). 2. En caso de que quien solicite la licencia no sea el propietario del Urbanoy Rural | Urbano y Rural
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencios predio, debe acreditar la representacion del fitular.
de Habilitacion y Licencia de Edificacion, Arfs.7, 42.1, 43.2, 47 y 50 3. En los casos de persona juridica, se acompaiiard la vigencia de
(04/05/2013] y sus modificatorias. poder correspondiente,
Podran acogerse a esta modalidad: 4, Documeniacién técnica por duplicado:
a) La construccién de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 - Compuesta por plano de ubicacién, planos de arquitectura,
construidos, siempre que constituya la Unica edificacién del lote. estructuras, instalaciones sanitarias e instalaciones eléctricas yla
b} Lo ampliacién de una vivienda unifamiliar, cuya edificacién original declaracién jurada de habilitacién profesional. O puede optar
cuente con licencia de construccion o declaratorio de fabrica y/o por la adquisicion de un proyecto del banco de proyectos de la
edificacién, y la sumatoria del érea construida de ambas, no municipalidad respectiva.
supere los 200 m2. - Para el coso de edificaciones, ampliaciones, modificaciones asi
c) Laremodelacién de vivienda unifamiliar, sin modificacion como obras menores no mayores a 30 m2, sblo deben presentar:
estructural, ni cambio de uso, ni aumento de drea construida, plano de ubicacién y arquitectura y la declarocién jurada de
d) La construccion de cercos de mds de 20 mefros de longitud, habilitacién profesional. O puede optar por la adquisicién de un
siempre que el inmueble no se encuentre bajo el Régimen de proyecto del banco de proyectos de la municipalidad.
Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propledad - En lo demolicién total de edificaciones, siempre que no
Comun, de acuerdo a la legislacién de la materia. consfituyan parte integrante del patrimonio cultural de la Nacién,
e) La demolicion total de edificaciones menores de cinco (05) pisos y la que requiera uso de explosivos, se debe presentar carta de
de altura, siempre que no requieran el uso de explosivos. responsablidad de obra frmada por un ingeniero civil,
i) Los ampliaciones consideradas obras menores segn lo acompaiiando declaracién jurada de habilitacién profesional.
establecido en el RNE. 5. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. 28916 120.00
g) Las obras de cordcter militar de las Fuerzas Armados y las de 6. En los casos de las obras de las edificaciones de caracter militar de
cardcter policial de la Policia Nacional del Perl, osi como de los los Fuerzas Amadas y las de cardcter policial de lo Policia Nacional
establecimientos penitenciarios que deben ejecutarse con sujecion del PerU, asi como los establecimientos de reclusion penal, los que il
alos Planes de Aconaicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano, deberdn ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento
Territorial y Desarrollo Urbano, sélo presentardn lo sefialado en fos
h) Las edificaciones necesarias para el desarrolio de proyectos de puntos | y2 que anteceden, asi como el plana de ubicacion y
inversion publica, de asociaclén publice-privada o de concesion memoria descriptiva.
privada que se realicen, pora la prestacion de servicios publicos 7. Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones,
esenciales o para la ejecucion de infraesiructura publico. presentardn copia del documento que acredite la declaratoria de
i) Proyectos de ampliacion, remodelacién, refaccion u ofro fipo de fdbrica o de edificacion con sus respeciivos planos en caso no haya
obra que se realicen con el Bono de Proteccién de Viviendas sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del
Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el marco de los programas Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de
de mejoramiento de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVIENDAS.A. Obra o de Edificacion de la construccion existente.
No esfan consideradas en esta modalidad: 8. Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion
a) Las obras de edificaciones en bienes inmuebles que constituyon no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, deberan
Patrimonic Cultural de la Nacidn declarado por el Ministerio de presentar plano de ublcacién y locdlizacién asi como el plano de
Cultura, e incluida enla lista a la que se hace referencia en el planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el caso de
inclso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. demolicion parcial, los éreas a demoler de las remanentes, sin
b) Los obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o perjuicio de las sarciones que la Muricipalidad respectiva considere.
una profundidad de excavacién mayor a 1,50 m.y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe framitarse la licencia
bajo la modalidad B.
Vigencia 36 meses. - ... Confinua - |
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubleaclén

TASA MUNICIFALo |

DERECHO DE

TR

en 7Ul
2018

SL4.150

Al

(ens/.)

CALIFICACION

Evaluac.
Previa

®] )

FIRZU
PARA
RESOL-
VER

(dias
hablas),

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

o

. En caso de demoliciones fotales o parciales de edificaciones cuya
fdbrica se encuentre inscrita en el Regisiro de Predios, se acreditard
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravémenes, en su defecto,
se acreditard la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
Para la remodelacion de una vivienda unifamiliar sin modificacién
estructural, ni cambio de uso, ni aumento de drea construida, se
deben presentar los planos que conforman la docurmentacion
técnica donde se diferencie la edificacion existente de las dreas y
elementos remadelados.
. Parala construccion de cercos de una vivienda unifamiliar de mds
de 20 metros de longitud, deberd presentarse como documentacion
técnica el plano de ubicacién y los planos de las especialidades que
comespondan y sus respectivas memorias descriptivas.
Para el caso de edificaciones que se redlicen a fravés de proyectos
de inversion publica para la prestacién de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura piblica, de
asociacion publico-privada o de concesién privada, se presentard
como documentacién técnica: el plano de ubicacion y perimétrico,
osi como una descripcién del proyecto.
VERIFICACION TECNICA
13. Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE
14, Suscripclén del cronograma de visitas de inspeccidn, debidamente
suscrifo por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
15, Copia del comprobante de pago de la fasa correspondiente a la
verificacion técnica.

=

NOTAS:

a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen,

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y

d) Cuando el desplazamiento para la verificacién técnica esté a corgo
de lo municipalidad, se pagard el importe de la tarifa por costo de
desplazamiento de acuerdo ala zona.

TARIFARIO

1. Ley N° 29090; Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Arts.10, 25 y 31 (25/09/2007) y sus madificatorias (Ley
N® 30230, Art.59).

2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA: Reglamento de Licencias
de Habilitacion y Licencia de Edificacion, Arts.7, 42.2, 43.2, 47 y 51
(04/05/2013) y sus modificatorias,

083) LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B APROBACION CON FIRMAS DE PROFESIONALES RESPONSABLES

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes:
1. FUE debidamente suscrito por el solicitante y los profesionales
responsables, (por duplicado).
2. En caso de que quien solicite la licencla no sea el propietario del
predio, se debe acreditar la representacion del fitular,
3. En los casos de persona juridica, se acompafiard la vigencia de

poder correspondiente.

DU-17

15 dias

Tramite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Alcaldia

- ... Confinua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ublcacldn

TASA MUNICIFAL G |

CALIFICACION:

DERECHO DE

! |

Automa

Evaluac,
Previa

FLALU
PARA
RESOL-
VER
(dias

héhllae)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

PARA RESOLVER

RECONSIDE-

S APELACION

Podran acogerse a esta modalidad:

) Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar,
quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no
mayores a cinco (05) plsos, siempre que el proyecto tenga un
méximo de 3,000 m2 (ires mil metros cuacrados) de drea
consfruida,

b) La consfruccién de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el
Régimen de Uridades Inmobilicrias de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, de acuerdo a la legislacién de la materia,

c) Las obras de ampliacidn o remodelacion de una edificacion
existente con modificacién estructural, aumento de drea
construlda o camblo de uso, asf como las demoliciones
parciales.Los ampliaciones procederdn sélo cuando la edificacion
existente mantenga el usa residencial.

No estan 15 en esta r idad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes
considerados como Patrimonio Cultural de la Naclén, e incluidas
enlalista a la que se hace referencia en el inciso ) del arficulo.3
numeral 2 de la Ley N° 29090,

4. Declaracion jurada de habilitacion profesional.

5. Certificado de factibilidod de servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

. Documentacién técnica por duplicado compuesta por planos de
arquitectura, estructuras, Instalaciones eléctricas, insialaciones
sonitarias y ofras, de ser el caso. Se debe presentar como parte de los
planos del proyecto de estructuras, segun sea el caso, el plano de
sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el
arliculo 33 de la nerma EO50 del Reglamento Nacional de
Edificaciones acompaiado de la memoria descriptiva que precise
los coracteristicas de la misma, ademas de |as edificaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementado
con fotos; asi mismo el estudio de mecdnica de suelos, de acuerdo o
laos caracteristicas de las obras y segdn los casos que establece el
reglamento,

o

. Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones
parcioles, se exigird la declaratoria de edificacion.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de accidentes contra
terceros segun las caracteristicas de la obra a ejecutarse, de
acuerdo alo que establece el reglamento, con una cabertura por
dafios maleriales y personales a terceros, como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo segun la Ley N° 2679C.
La péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion
de la obra, debiendo ser presentada obligatoriamente por el
administrado como reauisito previo a la ejecucion de las obras
autorizadas en lalicencia y previa comunicacion de la fecha de

~

4

. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite.

. Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion
no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, deberdn
presentar plano de ubicacion y localizacion asi como el planc de
plania de la edificacién a demoler, diferenciando en el caso de
demolicién parcial, los dreas a demoler de las remanentes, sin
perjuicio de las sancicnes que la Municipalidad respectiva considere.

. En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
fébrica se encuentre Inscrita en el Registro de Predios, se acreditard
que sobre el bizn no recaigan cargas y/o gravamenes, en su defecto,
se acreditard la autorizacion del fitular de la carga o gravamen.

S o

Requisitos especificos en caso se solicite licencia de edificaciones para

fines de vivienda unifamiliar, muliifamiliar, quinta o condominios de

vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco {05) pisos,

siempre que el proyecto tenga un méximo de 3,000 m2 de drea

construida

10. Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de
Vivienda Muliifamiliar

11. Documentacién técnica, por duplicado, la misma que estard
compuesta por:

3.3735 140.00

- ... Confinua -
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AIFCROICH
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ublcaclén

TASA MUNICIPAL o

DERECHO DE

(enS/.)
5L4.150

CALIFICACION!

Evaluac.
s Previa

FLALV
PARA
RESOL-
VER
(dios

hahilac),

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

PARA RESOLVER

RECONSIDE-

ST APELACION

- Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y
otras, de ser el caso, firmados y sellades por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando de las
correspondientes memorias justificativas por cada especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo alo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del
RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise |as
caracteristicas de la obra, ademds de las edificaciones
colindantes indicando el nUmero de pisos y sotancs,
complementando con fotos.

- Estudio de Mecdnica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE.

12, Péliza CAR (Todo Riesgo Confratisia) o la Péliza de Responsabilidad
Civil segin las caracteristicas de la obra ¢ ejecutarse con cobertura
por dafios materiales y petsonales a terceros y como complemento
al Seguro Complementario de Trabgjo de Riesgo previsto enlaLey N°
26790, este requisito se entregara a la Municipalidad el dia util
anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor
a la duracién del proceso edificatorio

Requisitos especificos, en caso se solicite licencia de ampliacién o
remodelacién de una edificacién existente con modificacion estructural,
aumento de drea consiruida o camblo de uso:

10. Documentacién técnica, por duplicado, que misma que estara
compuesta por:

- Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

- Planos de Arguitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Elécticasy
otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propiefario, adjuntando de ias
ccrrespondienies memorias justificativas por especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050
del RNE acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

- Estudio de Mecdnica de Suelos, segin los casos que establece el
RNE.

11. Copia del documento que acredite Ia declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida
per la municipalidod, en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

Edificacién de la construccidn existente.
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REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nomero y Denominacién

Formularlo /
Cédigo /
Ublcaclén

T

Al o
DERECHO DE

>

LIFICACION

T FLAZT

(O]

Evaluac.
Previa

Q]

PARA
RESOL-
VER

(dias
héhllas),

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

PARA RESOLVER:

RECONSIDE-

SACIAT I APELACION

12. Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad
Civil segUn los coracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
por dafios materiales y personcles a terceros y como complemento

al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°

26790, este requisito se entregora a la Municipalidad el dia Gtil
anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor
ala duracién del proceso edificatorio

13. En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjuntard copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién comrespondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, segin
corresponda.

Requisitos especificos en caso se solicite licencia de Demolicion Parcial:

10. Plano de Ubicacion y Localizacion.

11. Planos de planta diferenciando los zonas y elementos de la
edificacién o demoler, asi como del perfil y alfuras de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1,50 m de los limites de
propiedad.

12. Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de

demoalicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demds nomas
de la materia.

. Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad
Civil con cobertura por daiios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo previsto en la Ley N° 26790, este requisito se enfregara a la

w

Municipalidad el dia Util anterior al inicio de la obra y debe tener una

vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

14, Carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil.

15. En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjuntard copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.

Requisitos especificos en caso se solicite licencia para conslruccién de

cercos en predios sujetos al régimen de propledad exclusiva y

propiedad comon:

10. Plano de Ubicacién y Localizacidn.

11. Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas
memorias descriptivas

12. De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, odemds de los edificaciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
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REQUISITOS "TASA MUNICIFAL G | CALIFICACION] T -2
Ligellibfet omechone . [oTedae] ™A | wcooe | avtoroas INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario / %) | previa | RESOL- | pooepn) COMPETENTE DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcacién M| ()] (dos l I APELACION
AP e, RACION
13. En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comUn se adjuntord copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,
VERIFICACION TECNICA
16. Comunicacidn de la fecha de inicio de la cbra.
084) LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C AFROBACION CON EVALUACION PREVIA DE PROYECTO POR REVISORES URBANOS
1. Ley N° 29090; Ley de Regulacién de Habilitacicnes Urbanas y de VERIFICACION ADMINISTRATIVA DU-18 X 5dias Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Arfs.10, 25y 31 (25/09/2007) y sus modificatorias (Ley | 1. FUE suscrito por el solicitante y los profesionales responsables Documentario | Desarrollo Desarrolio
N° 30230, articulo 59). 2. En caso de demoliciones totales o parciales, debe acreditar cargas y Urbano y Rural | Urbano y Rural
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias gravamenes sin limitaciones, caso contrario se acredita la
dle Habilitacién y Licencia de Edificacién, Arts.42.3, 47, 51y 57, autorizacién del acreedor.
[04/05/2013) y sus modificatorias. 3. En caso de que quien solicite la licencio no sea el propietario del
Se sujetan a esta modalidad: predio, debe acreditar la representacion del titular.
a) Los edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o 4, En los casos de persona juridica, se acompafa la vigencia de poder
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mds de § pisos comespondiente.
ylo més de 3,000 m2 de area construida. 5. Cerlificado de factibilidod de servicios para obra nueva de vivienda
b) Las edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcién de mulfifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
las previstas en la Modalidad D. 6. Documentacion técnica por duplicade, compuesta per planos de
c) Las edificaciones de uso mixto con vivienda. arquitectura, estructuras, instolaciones eléctricas, instalaciones
d) Las infervenciones que se desarrollen en bienes culturales sanitarias y ofras, de ser el caso. Se debe presentar como parte de los
inmuebles previamente declarados. planos de proyecto de estructuras, segin sea el caso, el plano de
e) Las edificaciones para locales comerciales, culfurales, centros de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo conlo establecido enel
diversién y salas de espectaculos, que individuaimente o en articulo 33 de la Norma E050 del Reglamento Nacional de
conjunto cuenten con un méximo de 30,000 m2 de drea construida. Edificaciones, acompaiiado de la memoria descriptiva enla cual se
precise las caracteristicas de la misma, ademas de las edificaciones
f) Las edificaciones para mercados que cuenten con un méximo de colindantes indicando el nimero de pisos y séionos, X
15,000 m2 de drea construlda, complementando con fotos; asimismo, el estudio de mecdnica de
g) Locales para espectdculos deportivos de hasta 20,000 ocupanies sualos. Asimismo, se dabe presentar como parte del proysclo de
! * arquitectura el plono de seguridad y evacuacion cuando se requiera
- — . la Infervenclén de los delegados ad hoc del INDECI,
h) Las demoliciones totales de edificaciones que cuenten con cinco
(05) o mas pisos, o aguellas que requieran el uso de explosivos,
i) Todas las demds edificaciones que no se encueniren 7. Declaracién jurada de habilifacion profesional,
contempladas en las modalidades A, By D. 8. Estudio de Impacto Ambiental, excepto pora los edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas de conformidad con
el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano
aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.
9. Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento
Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requisitos y
alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construcciény
Saneamiento.
10. Informe técrico favorable de los Revisores Urbanos - ... Confinua -
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISTTOS

Nimero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubleacldn

TASA MUNICIFALG |
DERECHO DE

CALIFICACION

-

Evaluac,
Previa

(WRRQ!

[olo

FLALOD
PARA
RESOL-
VER

(dias
hahlles),

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

12
13.

16.

17.

. Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la

obra a ejecutarse, con una coberfura por daios materiales y
personales a terceras, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo segin la Ley N° 26790. La
pdliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucién de lo
obra, debiendo ser presentada obligatoriamente por el administrado
como requisito previo a la ejecucion de las obras autorizadas en la
licencia. y previa comunicacion de la fecha de inicio de obra.

Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones,
presentarén copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion con sus respeciivos planos en caso ne haya
sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del
Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, ¢ la Licencia de
Obra o de Edificacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion
no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, deberdn
presentar plano de ubicacién y localizacion asf como el plano de
planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el caso de
demolicion parcial, los dreas a demaler de las remanentes, sin
perjuicio de las sanciones que la Muricipalidad respecfiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
fébrica se encuentre inscrita en el Regisiro de Predios, se acredilard
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes, en su defecto,
se acreditard la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Requisitos especificos en caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor Histérico, ademas de todos
los requisifos senalados anteriormente, los sigulentes:

Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se
diferencie la edificacion existente de la proyectada, con su
respectiva memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de levantamiento de la ediflicacién existente, graficéndose
con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

- Plano de la ediflcacion resultante, graficandose con achurado a
45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar,

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico, se deberd graficar en
los planos los elementos arquitectanicos con valor histdrico
monumental propios de la edificacién, identificéndolos
claramente y diferenciando aquellos que serén objeto de
restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el coso.

Planos de estructura acompariados de su respectiva memeria

justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o

puesto en valor y cuando sea necesario en los demds tipo de obra.
En cualquier caso, se diferenclardn claramente los elementos
estruciurales existentes, los que se eliminarény los nuevos, y se
detallaran adecuademente los empalmes.

28916

120.00
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formularlo /
Cédigo /
Ublcacién

T

0
>
=

FICACION

DERECHO DE
M o

Evaluac,

Previa
*) l )

FLAZO
PARA
RESOL-
VER

(dias
héhliag)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

PARA RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

18. Planos de instalaciones cuando sea necesario acompanados de
memeria justiicativa, en cuyo caso:

- Se diferenciardn cloramente los puntos y salidas existentes, los
que se eliminardan y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

- Se evaluard |a factibllidad de servicios teniendo en cuentala
ampliacion de cargas de electricidad y de dotacién de agua
potable.

. Pard los proyecios de inmuebles sujetos al Régimen de Unidades
Inmobilicrias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, se
acreditard la Autorizacién de la Junta de Propietarios conforme al
Reglamento Inferno cuya copia se adjuniard con los planos de
independizacion correspondientes.

)

Requisitos especificos en caso se solicite la licencia de algin tipo de
Demolicién no contemplada en la Modalidad A o B, ademds de los
requisitos del 1 al 15, deberdn presentar los sigulentes:

16. Plano de localizaciény ubicacion.

17. Planos de planta a escala 1/75, en el que se delineard las zonas de la
fdibrica o edificacion a demoler, asi como del peffil y alturas de los
predios colindantes a las zonas de la fdbrica o edificacién a demaler,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

18. Plano de ceramiento del predio, cuando se frate de demolicion
fotal.

19. Memoria descriptiva de los frabajos a realizar y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 del RNE y demds normas de
la materia,

La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil, segin las

caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro

Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
este requisito se enfregard a la Municipalidad el dia Util anterior al
inicio de la obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracién del proceso edificatorio.

2

=4

Adicionalimente en caso de uso de explosivos se deberd presentar
ademas:

. Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de |as edificaciones colindantes a la obra,
comunicéndoles los fechas y horas en que se efectuarén las
detonaciones.

2

VERIFICACION TECNICA
22. Comunicacién de (a fecha de inicio de la obra.
23. Suscripcion del cronograma de visitas de inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal,

- ... Continva -
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Edificaciones, Arts.10, 25y 31 (25/09/2007) y sus modificatorias (Ley
N° 30230, Art.59).

2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias
de Habilitacién y Licencla de Edificacion, Arts.3.1, 42.3, 42.4, 47, 51,
52,54y 56, (04/05/2013) y sus modificatorias.

Modalidad C:

a) Los egificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos
y/o mas de 3,000 m2 de drea construida.

b) Las edificaciones pora fines diferentes de vivienda a excepcidn de
las previstas en la Modalidad D,

c) Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

d) Lasintervenciones que se desarrollen en bienes culturales
inmuebles previamente declarados.

e) Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
diversién y salas de espectdculos, que individualmente o en

f) Las edificaciones para mercados que cuenten con un mdximo de
15,000 m2 de drea construida.
g) Locales para espectdculos depertivos de hasta 20,000 ocupantes.

conjunto cuenten con un méximo de 30,000 m2 de drea construida.

1. FUE debidamente suscrito por el solicitante y los profesionales

2. En caso de demoliciones totales o parciales, debe acreditar cargas y

gravamenes sin limitaciones, caso contrario se acredita la

autorizacion del acreedor.

En caso de que quien solicite la licencia no sea el propietario del

predio, acreditor la representacion del titular,

En los casos de persond juridica, se acompana la vigercia de poder

corespondiente.

Certificado de factibiidad de servicios parc obra nueva de vivienda

multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

. Documeniacion técnica por duplicado, compuesta por planos de
arquitectura, esiructuras, instalaciones eléctricas, instalociones
sanitarias y otras, de ser el caso. Se debe presentar como parte de los
planos de proyecto de estructuras, segin sea el caso, el plano de
sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con lo estoblecido en el
articulo 33 de la Norma E050 del Reglamento Nacional de
Edificaciones. acompoiiado de la memoria descripfiva enlo cual se
precise las caracteristicas de la misma, ademds de las edlficaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotas; asimismo, el estudio de mecdnica de
suelos. Asimismo, se debe presentar como parte del proyecto de
arquitectura el plono de seguridad y evocuacién cuando se requiera
la intervencion de los delegados ad hoc del INDECH.

w

=

o

o

7. Declaracién jurada de habllitacion protesional.

Urbano y Rural

MUNICIFAL o | CALIFI
REQUISITOS TASAM o | CALIFICACION! 'P‘::: INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluac. INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / % Previa_| RESOL- | ‘peccen i DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / E VER MIENT & PARA RESOLVER| RECONSIDE
Ubleaclén 2wl @l (s o OLVE “ | APELACION
< héhllas) RACION
24, Copla del comprobante de pago de la fasa correspondiente a la
verificacion técnica.
25, Entrega de la pdliza en los casos que corresponda
NOTAS:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que infervienen.
b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmades por el profesional responsable de los mismos, y firmados por
el propietario o solicitante.
¢) El odminisirado comunicard a la municipalidad, el inicio del proceso
edificatorio con una antelacidn de 15 dias calendarios, en caso de
no haberlo declarado en el FUE.
d) Cuando el desplazamiento para la verificacion técrica esté a cargo TARIFARIO
de lo municipalidad, se pagard el importe de la torifa por cosfo de
desplazamiento de acuerdo a la zona.
085) LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C Y D APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE PROYECTO FOR COMISION TECNICA
1. Ley N°29090; Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de VERIFICACION ADMINISTRATIVA DU-19 X 25 dias Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
Documentario Desarrollo Desarrollo

Urbano y Rural
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REQUISITOS TASA MUNICIPAL o | CALIFICACION] TTREY

S pEREchODE | ] P | PARA | ciope | avtorbap | N eeereet
G | previa | RESOL- | ppocep. | COMPETENTE

E VER
MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE-
§ (M ()| (dias RACION APELACION

héhilas),

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /
BASE LEGAL Nimero y Denomlnacién Cédigo /
Ublcaclén

h) Las demoliciones totales de edificaciones que cuenten con cinco 8. Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de
(05) o mas pisos, o aguellas que requieran el uso de explosivos, vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas de conformidad con
i) Tedas las demés edificaciones que no se encuentren el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano
contempladas en las modalicades A, By D. aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
Modalidad D:
a) Las edificaciones para fines de industria. 9. Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Reglamento
b) Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de Naclonal de Edificaciones lo establezca y con los requisitos y
diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en aleances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Consirucciony
conjunto cuenten con mds de 30,000 m2 de drea construida. Saneamiento.
c) Las edificaciones para mercados que cuenten conmés de 15,000 | 10. Dictamen de la Comision Técnica
m?2 de drea construida, 11. Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin los caracteristicos de la
d) Locales de espectaculos deportivos de mds de 20,000 ocupantes. obra a ejecutarse, con una cobertura por dafios materiales y
e) Los ecificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, personales a terceros, como complemento al Seguro
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de Complementario de Traoajo de Riesgo segln la Ley N° 26790. Lo
transporte. péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion de ld
obra, debiendo ser presentada obligatoriomente por el administrado
como requisito previo a la ejecucién de las obras autorizadas en la
licencia, y previa comunicacion de la fecha de inicio de obrai.

12. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite.

13. Para los casos de remodelaciones, ampliacicnes o demoaliciones, 53012 220.00
presentaran copla del documento que acredite la declaratoria de
fdbrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del
Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de
Obra o de Edificacién de la construccién existente.

14. Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion
no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, deberan
preseniar plano de ubicacion y localizacidn asi como el plano de
planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el caso de
demolicién parcial, las dreas a demoler de las remanentes, sin
perjuicio de las sanclones que la Municipalidad respectiva considere.

15. En caso de demoliciones totales o parcicles de edificaciones cuya
fdbrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acreditard
que sobre el blen no recaigan cargas y/o gravamenes, en su defecto,
se acreditard la autorizacién del fitulor de la carga o gravamen.

16. Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.

Requisitos especificos en caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor Histérico, ademds de fodos
los requisitos sefialados anferiormenie:

17. Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se
diferencle la edificacion existente de la proyectada, con su
respectiva memorla descriptiva, de acuerdo a lo sigulente:

- Plano de levantamiento de la edificacién existente, graficdndose
con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

- Plono de la edificacién resultante, graficGndose con achurado a
45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar. | - ... Continua -
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacién

Formularlo /

Cédige /
Ublcaclén

ASA MUNICIP
DERECHO DE

Al o

CALIFICACION]|

3
E
3
<

Evaluac.
Previa

(W) {0

FLALD
PARA
RESOL-
VER
(dias

héhllas)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

- Paralas obras de Puesta en Yalor Histérico, se debera graficar en
los planos los elementos arquitecténicos con valor historico
monumental propios de la edificacién, identificdndalos
claramente y diferenciando aguellos que serdn objeto de
restauracion, reconsiruccion o conservacidn, de ser el coso.

18. Planos de estructura acompaiados de su respectiva memoria
justificative; enlos casos de obras de remodelacion, ampliacién o
puesta en valor y cuando sea necesario en los demds tipo de obra.
En cualquier caso, se diferenciardn claramente los elementos
estruciurales existentes, los que se eliminardn y los nuevos, y se
detallarédn adecuadamente los empalmes.

o

. Planos de instalaciones cuando sea necesario acompaiiados de
memoria justificativa, en cuyo caso:

- Se diferenciardn claramente los puntos y salidas existentes, los
que se eliminarén y los nuevos, defallando adecuadamente los
empalmes.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuentala
ampliacién de cargas de electricidad y de dotacion de agua
potable.

Para los proyectos de inmuebles sujefos al Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, se
acreditard la Autorizacion de la Junta de Propietarios conforme al
Reglamento Interno cuya copia se adjuntard con los planos de
Independizacion correspondientes

2

=4

Requisitos especificos en caso se solicite la licencia de algin fipo de
Demolicién no contemplada en la Modalidad A o B, ademds de los
requisitos del 1 al 12, deberdn presentar los siguientes:

13. Plano de localizacién y ubicacion.

14, Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en
el que se delineard las zonas de la fabrica o edificacion a demoler,
asf como del perfil y alturas de los predios colindontes a las zonas de
la fébrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de
los limites de propiedad.

15. Plano de ceramiento del predio, cuando se trate de demolicion
total,

16. Memoria descriptiva de los frabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de
la materia.

. La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de la obra a ejecufarse con cobertura per dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
este requisito se enfregard a lo Municipalidad el dia Ofil anterior af
inicio de la obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor ala
duracién del proceso edificatorio.

=

- ... Continua -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

REQUISITOS TASA MUNICIPALo | CALIFICACION] s INSTANCIAS DE RESOLUCION
EN DERECHO DE Evaluac. INICIODEL | AUTORIDAD U
OMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / o gl fReob | e e e DE RECURSOS
BASE LEGAL NiUmero y Denominacién Cédigo / VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ublcaclén M| ()| (dias SACIAN APELACION
héhllas),
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se deberd presentar:
18, Copid del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicéndoles Ias fechas y horas en que se efectuardn las
detonaciones.
VERIFICACION TECNICA
Después de haberse nofificado el Uitimo Dictamen Conforme del
Proyecto se debe presentar lo siguiente:
19. Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en cdso no se haya
indicado en el FUE
20. Designar al responsable de cbra y convocarlo para que se apersone
al drea de la Municipalidad responsable de realizar la Verificacion
Técnica, a fin de elaborar y suscribir en forma conjunta con el
Supervisor designado por la Municipalidad, el Cronograma de Visitas
de Inspeccién, tal como se establece en el Reglamento de
Verificacion Adminisirativa y Técnica.
21. Entregar a la Municipalidad el dia (til anterior al inicio de Ia obra, la
Féliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil.
NOTAS:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.
b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos, y frmados por
el propietario o solicitante.
¢) El odministrado comunicard a la muricipalidad, el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de
no haberlo declarado en el FUE.
085) MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION. Antes de emitida la licencia. Modalidades B y C Revisores Urbanos
1. Decreto Supremo N° C08-2013-VIVIENDA: Reglamento de Licencias | 1. Anexo H DU-20 X 15 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
de Habilitacién y Licencia de Edificacion, Arts.60, numeral 60.1 2. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 0.8434 35.00 Documentario Desarrollo Desarrollo
(04/05/2013) y sus modificatorias. 3. Documentacién necesario, sempre que no varie la modalidad Urbano y Rural | Urbano y Rural
soliclfada enla cual se estd framitando el expediente
NOTA:
- Los plazos y procedimientos serdn los que carrespondan para cada
modalidad de aprobacién; no siendo de aplicacion para los
proyectos aprobados en la modalidad A,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

LEAEIeE VAL o [CALFICACION] TEerD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE £ | Evaluac. INICIODEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / % brevia | RESOL- | peo o gl DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denaminacién Cédigo / E VER MIENTO.  |PaRA RESOLVER] RECONSIDE
Ublcaclén 2@l (dios " | APELACION
< héhilae) RACION
087) MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION. Antes de emiiida la licencla. Modalidades C y D Comisién Técnica
1. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias | 1. AnexoH Du-21 X 25 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
de Habilitacion y Licencia de Edificacion, Arts.60, numeral 40.1 2. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 28916 120.00 Documentario |  Desarrollo Desarrollo
(04/05/2013) y sus modificatorias. 3. Copia del comprobante de pago por derecho de revision, segin Urbano y Rural | Urbano y Rural
comesponda
4. Documentacion necesaria, siempre que no varie la modalidad
solicitada en la cual se estd framitando el expediente
NOTA:
- Los plazos y procedimientos serdn los que correspondan para cada
modalidad de aprobacién; no siendo de aplicacién para los
proyectos aprobados en la modalidad A.
088) MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION. Modalidad A
1. Decretc Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencios | 1. Anexo H del FUE debidamente suscrito DU-22 X Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
de Habilitacién y Licencia de Edificacion, Art.é0, numeral 60.5 2. Documentacién técnica por duplicado, conforme a lo establecido Documentario Desarrollo Desarrollo
(04/05/2013) y sus modificatorias. en los numerales 50.1, 50.3, 50.4, 50.5, 50.6, 50.7 y 50.8 del Reglamento, Urbano y Rural | Urbano y Rural
segUn corresponda.
3. Copia de reciba de pago por Derecho de Trdmite. 2.1687 90.00
0879) MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION. Modalidad B
1. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencios | 1. Anexo H debidamente suscrito. DU-23 X 15 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
de Habilitacién y Licencia de Edificacion, Arts.60, numeral 40.5 2. Documentacion técnica por duplicado, conforme a lo establecido Documentario | Desarrollo Desarrolio
(04./05/2013) y sus modificatorias. en el literal b) del numeral 51.1 del articulo 51 del Reglamento. Urbano y Rural | Urbano y Rural
3. Factibilidades de servicio, de ser el caso
4, Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 2.6506 110,00
090) MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION. Modalidad C Revisores Urbanos
1. Decrelo Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias | 1. Anexo H debidamente suscrito. DU-24 X 5dios Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
de Habilitacién y Licencia de Edificacion, Art.60, numeral 60.8 2. Documentos que se indican en los articulos 47, 51y 57 del Documenterio |  Desarrollo Desarrollo
(04/05/2013) y sus modificatorias, Reglamento que corespondan a las modificaciones propuestas. Urbanoy Rural | Urbano y Rural
3. Informe técnico favorable y los plonos aprobados por el revisor o los
revisores urbanos que correspondan, emitidos de acuerdo con lo
previsto en el respectivo Reglomento, por duplicado.
4, Copia de recibo de pago per Derecho de Trémite, 2.1687 90.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

“REQUISITOS

TASA MUNICIPAL o |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

Formularlo /
Cédigo /
Ublcaclén

CALIFICACION

Automadtic:

Evaluac,
Previa

PARA

VER
(dias

FLALU

RESOL-

hihllas),

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

091) MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION. Modalidad C 'y D Col
1. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias
de Habilitacién y Licencia de Edificacion, Art.60, numeral 60.7
(04/05/2013) y sus modificatorias.

misidn Técnica

. Anexo H debidamente suscrito.

. Documentos que se indican enlos articulos 47, 51y 52 del
Reglamento que sean materia de las modificaciones propuesics.
Planos del Proyecto modificado, por duplicado

Copia del comprobante de pago por derecho de revision, de la
Comisidn Técnica, de corresponder

Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite.

& 03

¢

DU-25

48193 200.00

25 dias

Tramite

Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Desarrollo
| | Urbano y Rural

Alcaldia

092) PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION. Para todas las Modalidades
1. Decreto Suprema N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias
de Habilitacidn y Licencia de Edlficacion, Arts.62y 47 (04/05/2013) y
sus modificatorias.

. Anexa C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacién, debidamente
suscrito y por triplicado,

En case que fitular del derecho a edificar sea una persona disfinta o
quieniricio el procedimiento de edificacién, deberé presentar:

N

a) Documentacion gque acredite que cuenta con derecho a
edificar y represente al fitular, en caso que el solicitante de la
licencia de edificacién no sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copialliteral del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de
presentacién de los documentos, en caso que el solicifante sea
una persona juridica.

3. Copia de recibo de page por Derecho de Trémite.
4. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo
alazona.

NOTA:

- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

DU-26

28916 120.00
TARIFARIO

5 dias

Tramite
Documentario

Oficina de
Desdirrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Alcaldia

1. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias
de Habilitacién y Licencia de Edificacidn, Arts.é3y 47 (04/05/2013) y
sus modificatorias.

093) CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES.Todas las Modalidades.

1. La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacién, debidamente suscrito y por friplicado.

2. En caso que el titulor del derecho sea una persona distinta a quien
Inicio el procedimiento de Pre-Declaratoria de Edificacién, deberd
presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la
licencia de edificacién no sea el propletario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copialiteral del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de
presentacién de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica,

Du-27

5 dias

Tramite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Alcaldia

.. Confinug -

cl

Pag. 75 de 87 Pigs.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

e T ALIEL FLRZU
REQUISTOS 'AS:E ﬂ‘g’g"_ CA“";:'CULC:" i INSTANCIAS DE RESOLUCION

DENOMINACION DELPROCEDIMIENTO Y Formulalo /| TRAMITACION (%) £ | P | ResoL- ngegil :m:‘r'::; DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédiga / mluﬁlﬁ E VER

2

a

Ublcaclén 2018 (ens/) o) (dios MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-

APELACION
SLA450, hahllas), RAC[GN

w

. Copla de los Planos de Ubicaciony de Arquitectura aprobados,
correspondiente a la Licencia de Edificacion por friplicado.

. Declaracién jurada, frmada por el profesional respensable de obra,

manifestando que ésta se ha realizado conforme a los plancs

aprobados de la licencia de edificacion.

Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. 3.3735 140.00

. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
alazona.

. Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a
salicitud del administrado se podrd extender lo Conformidad de
Obra a nivel de "casce habitable”, debiendo las edificaciones

a) Enlos bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras
exterlores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales,
muros, pisos, escaleras y fechos concluidos; instolaciones
sanitarias, eléctricasy, de ser el caso, instalaciones de gos,
sistema de bombeo de agua confra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desogle y ascensores U ofras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras
comunes no deben presentar impedimento de circulacidn,

P

oo

~

b) Enlas dreas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos
pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores
con vidrios o cristales colocados; asi como un bafio terminado
con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

NOTA:
- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdginas y
cuando corresponda, firmades por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

094) CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES Modalidades A y B |
1. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias | 1. La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de DU-28 X (A) & Tramite | Oficina de Oficina de Alcaldia
de Habilitacidn y Licencia de Edificacion, Arts.64 numeral 4.2 y 47 Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado. Documentario Desarrollo Desarrollo
(04/05/2013) y sus modificatorias. . En caso que fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a Urbano y Rural | Urbano y Rural
quien inicio el procedimiento de edificacién, deberd presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar y represente al fitular, en caso que el solicitante de la
licencia de edificacién no sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedides
por el Regisiro de Personas Juridicas, vigente al momento de |
presentacion de los documentos, en caso que el solicitanie sea
una persona jurfdica.

. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 33735 140.00

. Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificacicnes de los planos del proyecto oprobado y que
correspondan a la obra ejecutada, debldamente suscritos por el
solicitante y el profesional responsable o constatador de la obra - ... Confinua -

»
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
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REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ublcaclén

T

DERECHO DE

5
£

o |CAl FICACION]|

Evaluac,
Previa

@)

HEE

TIRZO
PARA
RESOL-
VER
(dias

hAbllac),

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

| APELACION

5. Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para
realizar las modificaciones, en caso éste no sea el responsable ni el
constatador de la obra.

6. Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.

7. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo
alazone.

NOTA:
- El Formulario y sus anexos deben ser visados en fodas sus paginas y
cuando corresponda, firmados per el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.,

TARIFARIO

1. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias
de Habllitacion y Licencla de Edificacion, Arfs.64 numeral 64.3 y 47
(04/05/2013] y sus modificatorias.

095) CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES Modalidades C y D

1. Lo seccidn del FUE - Conformidad de Obra y Declaracién.
2. En caso que fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a
quien inicio el procedimiento de edificacién, deberd presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar y represente al fitular, en caso que el solicitante de la
licencia de edificacion no sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y coplaliteral del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de
presentacion de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica.

3. Planos de replanteo por tiplicado: planos de ubicacién y de
arquiteciura [plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
corespondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
solicitante y el profesional respensable o constatador de la obra.

4, Carta que acredite lo autorizacion del proyectista original para
realizar las modificaciones, en caso éste no sea el responsable ni el
constatador de la obra.

5. Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra,

6. Copia del comprobante de pago por derecho de revisién,
corespondiente d la especialidad de Arquitectura.

7. Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite.

8. Copia del recibo de pagoe por costo de desplazamiento de acuerdo
alazona.

NOTA:

- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmodos por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

DU-29

57831 240.00
TARIFARIO

15 dias

Tramite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbaro y Rural

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Alcaldia

<, p: E
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REQUISITOS TASAMUNICIPAL o | CALIFICACION] "-A20
o e [ErenCIoN] T n Neiob | autorpap | "NTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo /. % Previa | RESOL- | ppoicer) e DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominaclén Cédilgo / E VER MIENT T PARA RESOLVER| RECONSIDE
Ubleacién 2l (dias o 0 “ | APELACION
< héAhllas), RACIéN
096) ANTEPROYECTO EN CONSULTA Modalidades Ay B
1. Ley N° 29090; Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 1. Solicitud segun formato. DU-30 X 8dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Arts.10, 25y 31 {25/09/07) y sus modificatorias. 2. Plano ¢e Ubicacidn y Localizacidn Dacumentario Desarrollo Desarrallo
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA: Reglamento de Licencias | 3. Planos de Arquitectura (plantas, cortes, y elevaciones|en escala Urbano y Rural | Urbano y Rural
dle Habilitacién y Licencia de Edificacion, Articulo 61 (04/05/2013). 1100;y
4, Declaracién jurada de habilidad del profesional que interviene en el
proyecto.
5. Copla de recibo de page por Derecho de Trdmite. 19277 80.00
NOTA:
- En fedas las modalidades de aprobacién, el Anteproyecto tiene una
vigencia de 36 meses y tiene efecto vinculante parala revision del
proyecto de edificacion, siempre que no exista ningin cambio en el
disefio aun cuando hayan variado los pardmetros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.
097) ANTEPROYECTO EN CONSULTA ModalldadesCy D
1. Ley N° 29090; Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de 1. Solicitud segin formato. DU-31 X 8 dlas Tréamite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Arts.10, 25y 31 {25/09/2007) y sus modificatorias. 2. Plano de Ubicacién y Localizacidn Documentario Desarrollo Desarrollo
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licenclas | 3. Planos de Arquitectura (plontas, cortes, y elevaciones) en escala Urbano y Rural | Urbano y Rural
dle Habilitacidn y Licencia de Edificacién, Articulo 61 (04/05/2013). 1/100;y
4. Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las modalidades
de aprobacién C y D, cuando se requiera la intervencién de los
delegados Ad, Hoc del INDECI o el CGBVP
5. Decloracién jurada de habilidad del profesional que inferviene en el
proyecto.
6. Copia del comprobante de pago por derecho de revision.
7. Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 36145 150.00
NOTA:
- En todas las modalidades de aprobacién, el Anteproyecto tiene una
vigencia de 36 meses y tiene efecto vinculante para la revision del
proyecto de edificacion, siempre que no exista ningin cambio en el
disefio aun cuando hayan variado los pardmetros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado
098) LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION
1. Ley N° 29090 ; Ley de Regulacién de Habilifaciones Urbanas y de 1. FUE conformidad de Obra y Declaratcria de Edificacion, por DU-32 X 15 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Arts.30, 25y 31.(25/09/2007) y sus modificatorias (Leyes friplicado. Documentario Desarrollo Desarrollo
N° 29300, 29476, 29898). 2. Copia liferal de dominio expedida por Registros Pdblicos con vigencia Urbano y Rural | Urbano y Rural
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Reglamento de Licencias no mayor a 30 dias.,
de Habllitacién y Licencia de Edificacion, Art.69 (04/05/2013) y 3. En caso que el solicitante de lalicencia de edificacion no sea el
modificatorias. prepietario del predio, se deberd presentar ademds de la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar. . ... Continua -
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REQUEITOS T

o

CAUIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEECHODE  ["g Tvuac. | MM | INICIODEL | AUTORIDAD SEReciiees
'8 | _Previa *| PROCEDI- | COMPETENTE

VER
| (] (dias MIENTO PARA RESOLVER RE:AOCI:él:E-I APELACION

hahilas),

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo /
Ublcaclén

NOTA: Si el solicitante es una persona juridica se acompaiara vigencia de
- Sdlo para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan poder expedida por el Regisiro de Personas Juridicas con una
conformidad de obray que hayan sido ejecutadas entre el 20 de anticlpacién no mayer a treinta 30 dias naturales.
julio de 1999 hasta hasta el 20 de Setiembre del 2008. . Documentacién técnica, firmada por el profesional constatador,
compuesta por :
- Plano de Ubicacién y Localizacion, segun formato,
- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones) fimados
por el profesional constatador,
- Memoria descriptiva.

Documento que acredite la fecha de ejecucién de la obra.

Carta de Seguridad de Obra, firmada por un ingeniero Civil

Colegiadoe.

. Declaracion jurada del profesicnal constatador, sefialando
encontrarse hdbil para el ejercicio de la profesidn,

. Para regularizacién de remodelaciones, ampliaciones o
demoliciones, presentardn copia del documento que acredite la |
declaratoria de fabrica o de edificacion, del predio o regularizar con |
sus respectivos planos encaso no haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificocién de la
construccion existente que no es materia de regularizacion.

>

[

~ o

o

©

10. En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
fdbrica se encuentre inscrita en el Regisiro de Predios, se acreditard
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; en su defecto,
se acreditard la autorizacion del titular de la carga gravamen.

. Copia del comprobante de pago de la multa equivalente al 10% del
Valor de la Obra a Regularizar.

12. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite.
13. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo 3.3735 140.00
alazona, TARIFARIO

NOTA:

- Copia Literal de dominio se solicitard mientras esté pendiente el
corvenio con la SUNART

099) REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O HABILITACION URBANA
1. Ley N° 29090; Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 1. Solicitud de revalidacién de Licencio a fravés del Anexo H del FUHUo |  DU-33 X 10 dios Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Articulo 11 (25/09/2007) y sus modificatorias. del FUE precisando el N° de Resolucién que otorgd la Municipalidad Documentario Desarrollo Desarrollo
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA: Reglamento de Licencias Urbano y Rural | Urbano y Rural
de Habilitacidn y Licencia de Edificacion, Art.4 (04/05/2013) y 2. Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 1.2048 50.00
modificatorias.
NOTAS:
- Larevalidacion sélo procede para los casos en que la licencla
hubiera sido otorgada con posterioridad al 06 de octubre del 2003

e T
A\ RITAY
A O® [\}\\!‘.

(AN

AENCiR O
GRECED

P

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC] Pég. 79 de 87 Pags.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2018

ASA MUNICIFAL 0 |
REQUISITOS \ o [CAUFCACION] Ty INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHODE | O | Evaluac. INICIO DEL |  AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / M N K brevia | RESOL- | ‘ppocen e DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimeto y Denominacion Cédigo / E VER MIENTO PARA RESOLVER! RECONSIDE.
Ublcaclén enst) | 2l e (s l i I APELACION
S/4150 < hihllas) RAC|6N
100) PRORROGA DE LICENCIA DE EDIFICACION O HABILITACION URBANA
1. Ley N° 29090; Ley de Regulacion de Habilitaciones Utbanas y de 1. Solicitud de prérroga de Licencia a través de! Anexo H de! FUHU o del DU-34 X 3Dlas Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Articulo 11 (25/09/2007) y sus modificaterias. FUE Documentario Desarrollo Desarrollo
2. Copia del documento que acredite el nimero de la Licencia y/o Urbano y Rural | Urbano y Rural
expediente
3. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite. GRATUITO
NOTA:
- La prérroga deberd solicitarse dentro de los (30) dias calendario,
anteriores al vencimiento de la licencia otorgada. sin costo adicional
alguno.
101) CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS
1. Ley N° 29090; Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 1. Solicitud dirigida al alcalde DU-35 X 5dias Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
Edificaciones, Articulo 11 (25/09/2007) y sus modificatorias. 2. En caso que el salicitante sea una persona juridica se acompafiard Documentarlo Desarrollo Desarrollo
2. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA: Reglamento de Licencias vigencia de poder expedida por el Regisiro de Personas Juridicas con Urbano y Rural | Urbano y Rural
de Habilitocién y Licencla de Edificacion, Art.5,44 (04/05/2013) y una antficipacién no mayor o freinta (30) dias naturales
modificatorias. 3. Plano de ubicacién y perimétrico, con coordenadas UTM, frmados en
3. Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA; Reglamento Nacional de original por el profesional respensable (arouitecto o Ingeniero Civil
Edificaciones, Norma A-010, Cap.|, Art.4. Colegiado). En fisico y digital.
4, DS, N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de laley N° | 4. Memoria Descriptiva suscrita por un Arquitecto o Ingeniero Civil
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”. colegiado que consigne los datos referidos a la ubicacién del predio.
5. Ley 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades (27/05/2003). En fisico y digital
5. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 0.8434 35.00
102) CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO
1. DS. N°006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de laLey N° | 1. Solicitud dirigida al alcalde DU-36 X 5dios Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”, 2. En caso que el salicitante es una persona juridica se acompafiard Documentario Desarrollo Desarrollo
2. Ley 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.79,inc.3.6.4 vigencio de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con Urbano y Rural | Urbano y Rural
(27/05/2003). una anticipdcién no mayor a freinta (30) dias naturales
3. Plano de ubicacién y localizacién, con coordenadas UTM, firmados
en original por el profesional responsable {arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado). En fisico y digital.
4. Plano de distribucion del local, con mobiliario. En fisico y digital.
5. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 0.8434 35.00
103) CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO
1. Ley 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades (27/05/2003). 1. Formato de solicitud, adjuntando: DU-37 X 15 dios Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
2. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de laLley N° | 2. Memoria Descriptiva (sdlo grifos) Documentarlo Desarrollo Desarrollo
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”. 3. Plano de ubicacion escala 1/500 y Locdlizacién a escala 1/5,000 o Urbano y Rural | Urbano y Rural
1/10,000, con coordenadas UTM en el sistema PSAD 56 referido a
elementos existentes (un juego). Consignar cuadro de datos écnico.
- ... Confinua -
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REQUISITOS TASA MUNICIPAL o | CALIFICACION] "-%Y
TR DERECHO DE aawoe. | P | ciopet | avroroap | ™S ree, iy
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /| RAMITACION(*) | 5 | previa | RESOL- | peccen | comperente RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigo / '{E‘QT]‘%‘ILJ'L VER WiEnoL UlraiRsesovRl aecomsE:
Ublcaclén | 2018 (ens/.) (dias I APELACION
5/4.150, héhllas) MCIéN
4. Plano de Distribucion General 1/50 o 1/100 (sélo grifos y/o estaciones
de servicio)
5. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 0.8434 35.00
NOTA:
- La documentacion deberd ser refrendada en original por un ing. Civil
0 Arg. colegiado.
104) CERTIFICADO CATASTRAL
1. Decrero Legislativo N° 1272 (21/12/2016), que modifica la Ley N° 1. Solicitud dirigida al alcalde DU-38 X 7 Dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
27444y deroga la Ley N° 29060. 2. Titulo de propiedad debidamente registrado Documentario Desarrollo Desarrollo
3. Plano de ubicacién perimétrico y Localizacion firmado por el Urbano y Rural | Urbano y Rural
profesional responsable.
4, Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite., 08434 35.00
105) CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO
1. Decrero Legislativo N° 1272 (21/12/2016), que modifica la Ley N° 1, Titulo de propiedad debidamente registrado (cuando se sclicita para | DU-39 X 7 Dias Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
27444y deroga la Ley N° 29060, lo inseripecién de una sub-divisién). Documentario Desarrollo Desarrollo
2. Plano de ubicacidn perimétrico y Localizacion firmado por el Urbano y Rural | Urbano y Rural
profesional responsable.
3. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite, 0.8434 35.00
106) CERTIFICADO DE HABITABILIDAD
1. Solicitud dirigida al alcalde DF-08 X 15 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de predios con Documentario Gestion de Gestion de
vigencia de 30 dias. Riesgo de Riesgo de
3. Planos de ubicacion y distribucién y perimétrico firmado por el Desastres Desastres
profesional responsable
4, Memoria descriptiva
5. Boleta de habilidad profesional
6. Copla de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 0.9639 40.00
7. Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
alazona,
107) CERTIFICADO DE JURISDICCION
1. Decrero Legislativo N° 1272 (21/12/2016), que modifica la Ley N° 1. Solicitud dirigida al alcalde DU-41 X 15 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
27444y deroga la Ley N° 29060, 2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de predios con una Documentario Desarrollo Desarrollo
2. Decreto Supremo 011-2006-VIV-RNE, Titulo | Norma G.010 Art.5 anficipacién no mayor de 30 dias. Urbano y Rural | Urbano y Rural
(08/06/200¢). 3. Plano Cartogréfico del IGN. incluyendo la ubicacion del terreno a
3, Decrefo Ley N° 18270, Art.1 (02/05/1990). escala,
4, Decreto Supremo N° 156-2004-EF, 4, Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 0.9639 40.00
5. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
dlazona. - ... Conlinua -
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REQUISITOS TASK MUNICIFAL 0 | CALIFICACION] 'AET
REQUISS t INSTANCIAS DE RESOLUCION
pmeciope |3 Eveluce: PARA | NicioDEL | AUTORIDAD SERESURSSs
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / ACION(*) | B | Previa | RESOL- | ‘pedceny COMPETENTE
ki 2 2 -
BASE LEGAL Nimero y Denominaclén Cédigo / |"(en %U! VER MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDE-
Ubicaclén | 2018 | (ens/) | 21| ()] (dios & APELACION
SL < hAhllas), RACION

NOTA:
a) No valido para limites no definidos.
b) La documentacién deberd ser refrendada por un Ing. Civil 0 Arq.
colegiado.

108) ELABORACION DE PLANO PERIMETRICO Y DE UBICACION EN ZONA CON HABILITACION URBANA O CATASTRADA

1. Ley 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.79 numeral 3.1 Y 1. Solicitud dirigida al Alcalde DU-42 X 15dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
3.3 (27/05/2003). 2. Titulo de propiedad o Documento que acredite Titularidad del predio. Documentario |  Desarrollo Desarrollo

2. RES.N°097-2013-SUNARP/SN Art.90 (04/05/2013). Urbano y Rural | Urbano y Rural

3. Ley 26497; Art.26 (11/07/1995). 3. Esquema referencial de la Ubicacion del predio.

4, DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO delaLleyN° | 4. Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite. 0.9639 40.00
27444 "Ley del Procedimlento Administrativo General', Articulos 39°, | 5. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
440, 45°,53°,113°y 115°, alazona.

5. Decrero Legislativo N° 1272 (21/12/2016), gue modifica la Ley N°

27444y deroga lo Ley N° 29060,
. Res.540-2003-SUNARP, Art.85, 88 (17/11/2003).

o

109) ELABORACION DE PLANO PERIMETRICO Y DE UBICACION EN ZONA SIN HABILITACION URBANA O NO CATASTRADA

1. Ley N° 27972; Ley Orgénica de Municipalidades, Art.79 (27/05/2003).| 1. Sclicitud dirigida al Alcalde DU-43 X 15 dios Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
2. Titulo de propiedad o Documento que acredite Titularidad del predio. Documentario Desarrollo Desarrollo
2. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° Urbano y Rural | Urbano y Rural
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General", Art, 44°. 3. Esquemca referencial de la Ubicacién del predio.
4, Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 1.8072 75.00
5. Copia del recibo de pugo por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
alazona.
110) ESTAQUEO DE LOTE SEGUN HABILITACIGN URBANA APROBADA
1. Ley N° 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.79 (27/05/2003).| 1. Solicitud dirigida al alcalde DU-44 X 30 Dias Trdmite Oficina de Oficina de Alcaldia
2. Copia de recibo de page por Derecho de Trdmite. 07229 30.00 Documentario Desarrollo Desarrollo
2. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de laLey N° | 3. Copia literal de dominio expedida por el Registro de predios con una Urbano y Rural | Urbano y Rural
27444 "Ley del Procedimlento Administrativo General”, Art, 44, anticipacién no mayor de 30 dias, de ser el caso.
4. Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
alazona.
111) INSPECCION TECNICA
1. Ley N° 27972; Ley Orgdnica de Munlcipalidades, Art.79 (27/05/2003).| 1. Sclicifud dirigida al alcalde DU-45 X 30 Dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
2. Copia de recibo de page por Derecho de Trdmite. 0.7229 30.00 Documentario Desarrollo Desarrollo
2. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO delaLey N° | 3. Copia literal de dominio expedida por el Regisfro de predios con una Urbano y Rural | Urbano y Rural
27444 "Ley del Precedimiento Administrativo General”, Art. 44°, anticipacién no mayor de 30 dias, de ser el casa,
4. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
alazona,
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REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ublcaclén

T

Al o
DERECHO DE
TACION

CALIl
[

FICACION
Evaluac.
Previa

e

fofo

FLALLY
PARA
RESOL-
VER
(dias

héhllas),

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

112) AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE AVISAJE COMERCIAL
1. Ley N° 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.79 (27/05/2003).

2. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N°
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General’, Arf, 44°,

1. Solicitud dirigida al Alcalde indicando el nimero de expediente de la
licencia de funcionamiento y declaracién jurada de permanencia

2. En caso que el solicitante sea una persona juridica se acompariaré
vigencia de poder expedida por el Regisiro de Personas Juridicas con
una anticipacién no mayor a treinta (30} dios naturales.

3. Copia simple del documento de ideniidad del solicitante o
representante legal.

4. Presentar |os siguientes vistas:

a) Disefio del anuncio o aviso publicitario con dimensiones y
leyenda de materiales, colores, efc.

b) Fotografio en el cual se debe apreciar el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio o aviso.

c) Fotomontdje del anuncio o avise publicitario para el que se
solicita Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno
urbano y el bien o edificacion donde se ubicard

5. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una
anficipacién no mayor a treinta (30) dias.

6. Si esinquilino documento que lo acredite como tal.

7. Aulorizacién del propletario o de la junta de propietarios.

8. Para los avisos ubicados en techos, plano de detalles esfructurales de
fijacién o de ancldje, firmados por el especialista responsable Ing.

9. Copld de recibo de pago por Derecho de Trdmlte,

DU-46

07229 30.00

10 dias

Tramite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Alcaldia

113) AUTORIZACION PARA OCUPACION TEMPORAL DE VIAS CON DESMONTE, MATERIALES DE CONSTRUCCION, ANDAMIOS, CERCO PROVISIONAL Y OTROS

1. Ley N° 27972; Ley Orgdanica de Municipalidades, Art.79 (27/05/2003)..

2. DS, N°006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N°
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”.

3. Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA Reglamenta Nacional de
Edificaciones.

1. Solicitud dirigida al alcalde.

2. En caso que el solicitante sed una persona juridica se acompaniard
vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con
una anticipacion no mayor a treinta [30) dias naturales.

3. Croquis de ubicacion

4. Copla de recibo de page por Derecho de Tramite.

5. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento segiin zona.

Du-47

09639
TARIFARIO

40.00

10 dias

Trémite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Alcaldia

114) AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION O MODIFICACION DE RAMPAS, GRADAS, SARDINELES, CUNETAS, VEREDAS, BERMAS Y OTROS SIMILARES

1. Ley N° 27972; Ley Organica de Municipalidades, Art.79 Inc 3.6.3
(27/05/2003).

2. DS. N°006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N°
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”.

1. Solicitud simple o formulario gratuito

2. Croquis o plano de ubicacién de la obra a ejecutar

3. Plano de planto, indicando recorride de detalle de zanja u otros

4. Cronograma de avance de la obra con indicacion de la fecha de
inicio y de culminacidn de la misma.

5. Memoria descripfiva y Especificaciones Técnicas

6. En caso de representacion, poder general formalizado mediante
simple designacion de persona cierta en el escrito, o dcreditando
una carta poder con firma del administrado.

7. Carta Compromiso de Ejecucidn y/o Reparacion de obra.

8. Copia de recibo de page por Derecho de Trdmlte.

9. Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento segin zona.

DU-48

EN LA ViA POBLICA

09639
TARIFARIO

40.00

5dias

Tramite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de
Descrrollo
Urbano y Rural

Alcaldia
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otorga concesion al Operador para prestar el servicio piblico de
felecomunicaciones expedida por el Ministerio o en el caso de las
empresas de valor aiadido, de la resolucién a que se refiere el art.
33° de la Ley de Telecomunicaciones

. Memoria descriptiva, defallando las caracteristicas fisicas y técnicas

de las instalaciones materia de frémite, suscritos por un Ingeniero Civil
y/o Electiénico o de Telecomunicaciones, segUn corresponda.

Planos: de ubicacion, distibucién y detalles, detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia de
frémite, suscritos por un Ingeniero Civil y/o Elecirénico o de
Telecomunicaciones, segun corresponda

. Decloracién jurada de habilidad de los profesionales que suscriben la

documentacion técnica.

En el caso de las estaciones radioeléctricas, se presentard
adicionalmente: Una declaracion jurada del Ingeniero Civil
Colegiodo responsable de la ejecucion de la obra, que indique
expresamente que las estructuras, esto es, la edificacion existente y
forre, sobre la cual se instalard la antena o antenas, reGnen las
condiciones que aseguren su adecuado comportamiento en
condiciones extremas de riesgo tales como sismos, vientos, entre ofros,
teniendo en cuenta, de ser el caso, el sobrepeso de |as instalaciones
de la Estacion Rodioeléctrica sobre las edificaciones existentes. Para
tal fin se anexardn los planos y cdlculos de las instalaciones desde el
punto de vista estructural y de anclaje o las edificaciones nuevas o
existentes. Asimismo, se adjuntard el Cerfificado de Inscripciony
Habilidad vigente, del Ingeniero responsable de la ejecucién de la
obra, expedido por el Colegio de Ingenieros del Pert. Carta de
compromiso por la cual se compromete a fomar las medidas
necesarias para la prevencién del ruido, vibraciones u ofro impacto
ambiental comprobado que pudieran causar incomodidad a los
vecinos per la instalacion o funcionamiento de la estacién
radiceléctrica, osl como a adoptar todas las medidas necesarias a fin
de garantizar que las radiaciones que emita la estacion
radioeléctrica durante su operacion, no excederd de los valores
establecidos como limites maximos permisibles de radiaciones no
ionizantes, aprobados por Decreto Supremo N° 038-2003-MTC y su
modificataria.

~REQUBITOS TASA MUNICIFAL o~ [CALIFICACION] "o INSTANGIAS DE RESOLUCION
DERECHODE "G [ Evaluac. | PARA | yiciopeL | AuToRIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario /| TRAMITACION (* 2 previa | RESOL- | ooiimen™ | ComPETENTE DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominaclén Cédigo/ |Tencum E VER MEnTo. | PARA REsOLVERI RECONSIDE
Ubleactén | 2018 | (ens/) | 5 | | ()] (ofos 9 " | APELACION
S/.4.150 < héhllas) RACION
115) AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES
1. Ley 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.79, numeral 3.2 1. Carta simple del Operador dirigida al Alcalde, solicitando el DU-49 X Trémite Oficina de Oficina de Alcaldia
(27/05/2003). otorgamiento de la Autorizacion. Documentario Desarrollo Desarrollo
2. Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/2008). 2. En caso que el solicitante es una persona juridica se acompaiiard Urbanoy Rural | Urbano y Rural
3. DS. N°004-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”, una anficipacion no mayor @ treinta (30) dias naturales.
4, Decrero Legislativo N° 1272 {21/12/2016), gue modifica la Ley N° 3. Copia de recibo de pago por Derecho de Trémite. 1.0843 45.00
27444 y deroga la Ley N°29060. 4. Copia de la resolucion emifida por el Ministerio mediante la cual se |

- ... Continua -
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ASA MUNICIPAL 6 | CALIFICACION] THAET
REQUISTIOS Y ° [SRTEAEON v INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / %5 | Previa | RESOL- ':‘;g'gegfl ég{ﬂgﬂ:& DE RECURSOS
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cébdigo / E VER z
Wicocién £lwle (dlos MIENTO | PARA RESOLVER! RECONSIDE- I ASEAGION
< héhllas) RACION
9. Copla Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una
anficipacién no mayor a treinta [30) dios naturales
116) AUTORIZACION DE CONFORMIDAD Y FINALIZACION DE LA EJECUCION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS POBLICOS DE TELECOMUNICACIONES
1. Ley 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.79 Inc.3.6.5 1. Solicitud del Operador dirigida ol Alcalde DU-50 X 30 Dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
(27/05/2003). 2. En caso que el sclicitante es una persona juridica se acompaniaré Documentario Dssarrollo Desarrollo
2. Ley N°29022; Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con Urbano y Rural | Urbano y Rural
Infraestruciura en Telecomunicaciones, Arficulo 3 (20/05/2007). una anficipacién no mayor a treinta (30) dias naturales.
3. Ley 29868 que eslablece la vigencia de la Ley N° 29022, 3, Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 24096 100.00
4. Decreto Supremo 039-2007-MTC ; Reglamento de la Ley N° 29022, 4, Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
At12, 14 (13/11/2007). dlazona.
5. Ley N°30228; Ley que Madifica la Ley 29022, Art.5 (12/07/2014).
4. Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias, Art.5y 6 (16/05/2008).
117) AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE ACARREO DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS
1. Ley 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.79 Inc.3.6.5 1. Solicitud dirigida al Alcalde DU-51 X 10 dias Oficina de Gerencia Oficina de Alcaldia
(27/05/2003). 2. En caso que el solicitante es una persona juridica se acompafiaré Desarrollo Municipal Desarrollo
2. Ley 29022; Ley para el Fortalecimiento de la Expansién de vigencla de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con Urbano y Rural Urbano y Rural
Infraestructura en Telecomunicaciones. una anticipacién no mayor a freinta (30) dias naturales. (evalua)
3. Ley 29868; Ley que establece la vigencia de la Ley N° 29022, 3. Memoria Descriptiva gue sefiale:
4, Decreto Supremo 039-2007-MTC; Reglamento de la Ley N° 29022, a) Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado
Art.14 (13/11/2007). en metros cUbicos.
5. Ley N°30228; Ley que Modifica la Ley 29022 (12/07/2014). b) Cauce y zona de extraccion asi como puntos de acceso y salida

del cauce, todo ello expresado en coordenadas UTM
c) Ubicacién de las instalaciones de clasificacion y acopio si las
hubiere
d) Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser
utilizada.
) Plozo de extraccién solicitado
4, Plonos a escala 1/5,000 en coordenadas UTM del cauce y zona de
extraccion asi como puntos de acceso y salida del cauce. Conla
ubicacién de los instalaciones de clasificacion y acopio silas hubiere.,

5. Opinién Técnica Previa Vinculante de la Autoridad Nacional del
Agua para el otorgamiento de autorizaciones de exiraccion de
material de acarreo en los cauces naturales de agua

6. Copla del recibo de pago por Derecho de Extraccidn. (Los Ministerios, TARIFARIO
enfidades publicas y gobiernos regionales que tengan a su cargo la
ejecucion de obras viales, queddn exceptuados de este pago)

7. Copia de recibo de pago por Derecho de Trdmite. 28916 120.00
8. Copia del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo TARIFARIO
alazona.
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__REQUISITOS TASK MUNICIPAL o | CALIFICACION] "2%Y

e oo PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularlo / N % :

INICIO DEL | AUTORIDAD DERECURSOS
Previa | RESOL- E

BASE LEGAL Nimero y Denominacién Ccédigo / VER PROCED! COMPETENTE

Ublcaclén

E
g MIENTO | PARA RESOLVER| RECONSIDE-
s/, () 2
(oSl z ] ] s RACION

APELACION
SL4.150

118) AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE ACARREO DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS EN VIAS DE REGULARIZACION
. Ley 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Arl.69, Inc.? 1. Solicitud dirigida al Alcalde DU-52 X 10 dias Oficina de Gerencia Oficina de Alcaldia
(27/05/2003). 2. En caso que el sclicitante es una persona juridica se acompaiiard Desarrollo Municipal Desarrollo
Ley 28221, Ley que Regula el Derecho por Extraccion de Materiales vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con Urbano y Rural Urbano y Rural
de los Alveos o Cauces de los Rios por las Municipalidades. una anlicipacién no mayor a freinta {30) dias naturales. (evalua)
Memoria Descriptiva que sefiale:
Ley N° 29338; Ley de Recursos Hidricos, Art,15°, inc.9 . a) Tipo de material a exfraerse y el volumen del mismo expresado
DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de la Ley N° en metros cubicos.
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General®, b) Cauce y zona de exfraccién asi como puntos de dcceso y salida
del cauce, todo ello expresado en coordenadas UTM.
¢) Ubicacién de las instalaciones de clasificacion y acopio silas
hublere.
d) Sistema de exiraccion y caracteristicas de la maquinaria d ser
utilizada.
e) Periodo de exfraccion
Planos a escala 1/5,000 en coordenadas UTM del cauce y zona de
exfraccién asi como puntos de acceso y salida del cauce. Con la
ubicacién de los instalaciones de closificacion y acopio silas hubiere.

o =
w

ol

=

©«

Copla del recibo de pago por Derecho de Exfraccién. (Los Ministerios, TARIFARIO
entidades publicas y gobiernos regionales que tengan a su cargo la

|
|
|
|
|
[
ejecucién de obras viales, quedan exceptuados de este pago) 1
|
|
|
|

@

Copia del recibo de pogo por multa (CUIS vigente).

Copia de recibo de pago por Derecho de Tramite.

Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo
alazona,

cuis
3.3735|  140.00
TARIFARIO

© N

|

119) AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION Y/O AMPLIACION DE CANALIZACION PARA EL TENDIDO DE REDES SUBTERRANEAS EN AREAS DE USO PUBLICO (agua, desagiie, enetgia eléciiica, gas)
. Ley 28221, Ley que Regula el Derecho por Extraccién de Materiales | 1. Solicitud simple o formulario debidamente llenado DU-53 X 5 dias Tramite Oficina de Oficina de Alcaldia
ds los Alveos o Cauces de los Rios par las Municipalidades. 2. Informe de factibilidad de servicio (en caso de servicio de aguay Documentario Desarrollo Desarrollo
desagle). Urbano y Rural | Urbano v Rural

. Ley 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.69°, inc.9 Planos de ublcacion detallando las caracteristicas fisicas y técnicas

(27/05/2003). de las instalaciones materia de trdmite [firmado por Ing. Civil y/o

Ley 29338, Ley de Recursas Hidricos. Electricista ambos colegiados).

DS, N° 006-2017-JUS (20/03/2017) que aprueba el TUO de laLey N° | 4. Decloracion jurada de habilitacién del profesional que suscribe la

27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General", documentacion técnica.

Cronograma de avance de la obra con indicacion de la fecha de

inicio y culminacién de la misma.

Memoria descriptiva

Comunicacién de interferencia vial sehalondo la fecha de ejecucién

y plan de desvio

. En caso de representacion, poder general formalizado mediante
simple designacion de persona cierta en el escrito, o acredifando
una carta poder con frma del administrado. - ... Confinua -
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REQUSITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Ndmero y Denominacién

Formulario /
Coédigo /
Ublcaclén

TASA MUNICIFAL o |
DERECHO DE

CALIFICACION

Evalvac.
g Previa

(LRND]

FlALU
PARA
RESOL-
VER
(dias

héhllag)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

SACISN APELACION

9. Copla de recibo de pago por Derecho de Tramite.
10. Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo
alazona.

1.0843]
TARIFARIO

45.00

. Ley 27972; Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.79, numeral 3.2
(27/05/2003).

. Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias Art.5 y 6 (16/05/2008).

. DS. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) TUO de la Ley N° 27444 "Ley del

Procedmiento Administrativo General’, Art. 45°y 53°.

RN.E, Decreto Supremo 011-2006 VIV, 1.3 Norma OS 050, Il.4 Norma

EC 040, (08/06/2006).

. Ley 29022; Art.5, 6, 7 (20/05/2007).

[ANNT

b

o

120) AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICO DE AGUA, DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA.(Pard fines domiciliarios)

1. Solicitud simple o formulario gratuito

2. Informe de factibilidad de servicio (en coso de servicio de aguay
desagle)

3. Planos de ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y técnicas
de las instalaciones materia de frémite (frmado por ing. civil y/o
electricista ambos colegiados) {sdlo en caso de energia eléctrica)

ES

. Cronograma de avance de la obra con indicacion de la fecha de
inicio v de culminacién de la misma

Comunicacién de interferencia vial sefialando fecha de ejecucién y
plan de desvio

En caso de representacion, poder general formalizado mediante
simple designacion de persona cierta en el escrito, o acreditando
una carta poder con firma del administrado.

. Declaracién jurada del representante legal de la empresa
concesionaria del servicio publico, aprobando el proyecto de obra y
sefalando la persona natural o juridica responsable de la ejecucion
de obra

Copic de recibo de pago por Derecho de Tramite.

Copla del recibo de pago por costo de desplazamiento de acuerdo
alazona,

@

o

~

o

DU-54

1.0000
TARIFARIO

41.50

5dias

Tramite
Documentario

Oficina de
Desarrollo
Urbano y Rural

Oficina de Alcaldia
Desarrollo
Urbano y Rural

GERENCIA DE
CACICH

[0.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC]
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CUADRO DE TARIFAS COMPLEMENTARIAS

COSTO DE DESPLAZAMIENTO ZONA1 ZONA 2 ZONA 3 ZONA 4 ZONA 5 ZONA 6
) X TIMPIA CAMISEA CUENCARIO | NUEVO MUNDO | CUANCARIO MIARIA
INSPECCIONES U OTROS CAMISEA PICHA

DURACION DE LA INSPECCION (EN PROMEDIO) 3DIAS 3DIAS 5DIAS 4DIAS 5 DIAS 4DIAS
CAMIONETA ALQUILER (S/. 5500 x Mes) 366.66 366.66 366.66 366.66 366.66 366.66
CHOFER REMUNERACION (S/. 3000 x Mes) 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00
RACIONAMIENTO 40,00 40,00 40.00 40,00 40.00 40.00
PERSONAL: PROF. /  |VIATICOS PROFESIONAL (S/. 130 x Dia) 390.00 390.00 650.00 520.00 650.00 520.00
TECNICO (02) VIATICOS TECNICOS (8/. 130 x Dia) 780.00 780.00 1,300.00 1,040.00 1,300.00 1,040.00
BOTE - MAQUINISTA 840.00 840.00 1,400.00 1,120.00 1,400.00 1,120.00
BOTE - COMBUSTIBLE (GASOLINA Y AGUAMARINA) 1,360.00 1,870.00 2,720.00 2,550.00 2,720.00 3,060.00
TOTAL (TARIFA MAXIMA) 3,976.66 4,486.66 6,676.66 5,836.66 6,676.66 6,346.66

4,100.00

TARIFA POR DESPLAZAMIENTO - UNIFICADA

IMPRESION, FOTOCOPIADO Y FEDATADO DERECHO DE EXTRACCION DE MATERIAL DE ACARREQ
1. Copia Simple en papel:
- 0.10 x hoja copia Simple A-4 B/N 0.1205% UIT =8/.5.00 x M3
- 3.00 x hoja A-2 BIN
-6.00x hoja A-1 B/IN NOTA; En tanto ss.e_laboran y a.prueban el CUISyel RABS dela MDM., en el procedimiento N° 118 -
-10.00 x hoja A-0 BN ::;;c?:ézi;e;ﬂf;f se aplicara una sancion del 95% de la UIT vigente por cada 1,000 m2 de
2. Copia simple en medio electronico DERECHO POR AREA OCUPADA
- 0.30 x hoja escaneada A-4
- 1.50 por cada CD Licencia de Funcionamiento 0.0843% UIT
3. Fedatado de copia impresa o fotocopiada: (Procedimientos 29, 30 31, 41, 42y 43) =8/. 3.50 x M2
- 0.50 por hoja de cualquier tamafio

[O.M. N° 012-2018-A/MDM, Ratificado con A.C.M. N° 123-2018-MPLC]
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